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% Demokracji Lokalnej 16 marca 2021 r

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH
W SPRAWACH MELDUNKOWYCH

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udzial w zajeciach, podczas ktorych zostang przedstawione praktyczne aspekty

stosowania zasad postepowania administracyjnego w sprawach meldunkowych oraz oméwione zostang kazusy i

przykiady, ktore sprawiajg najwiecej problemow w biezgcej pracy.

N

CELE | KORZYSCI:

e pogtebienie wiedzy oraz wyjasnienie najczesciej pojawiajgcych sie watpliwosci i problemdéw dotyczacych
stosowania przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego w sprawach meldunkowych;

e przedstawienie najwazniejszych zmian w Kpa miedzy innymi w zakresie doreczen, ktére wejdg w zycie 1 lipca
2021r.;

* rozwdj umiejetnosci stosowania przepiséw w zakresie omawianych zagadnien;

¢ poprawa jakosci orzekania w sprawach meldunkowych;

e wymiana doswiadczen, przedyskutowanie kwestii problematycznych z trenerem i innymi uczestnikami
szkolenia.

PROGRAM:

1. Celiwybrane zasady postepowania administracyjnego.

2. Przestanki materialnoprawne decyzji w sprawach meldunkowych.

3. Terminowosc zatatwiania spraw meldunkowych, ponaglenie, doreczanie pism.

4. \Wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek, badanie formalne wniosku, ustalenie kregu stron
postepowania, optaty w sprawach meldunkowych.

5. Postepowanie wyjasniajgce — czynno$ci dowodowe w sprawach meldunkowych i ich dokumentowanie.
Obowigzki organu gminy i uprawnienia stron na etapie wyjasniania sprawy.

6. Zawieszenie postepowania w sprawie meldunkowej — tryby i przestanki.

7. Rozstrzygniecia w sprawach meldunkowych — decyzja a postanowienie. Jakie elementy musi zawiera¢ decyzja?
Jak dobrze jg uzasadnié? Decyzja orzekajgca, co do meritum sprawy a decyzja umarzajgca postepowanie.

8. Odwotanie w sprawie meldunkowej — czynnosci organu gminy zwigzane z otrzymaniem odwotania, mozliwe
rozstrzygniecia organu odwotfawczego oraz ich skutki.

9. Skutki praktyczne ostatecznosci i prawomocnosci decyzji meldunkowe;j.

10. Najwazniejsze zmiany wprowadzone do Kpa ustawg z dnia 18 listopada 2020r. o doreczeniach elektronicznych,
ktére wejdg w zycie 1 lipca 2021r.

11. Analiza wybranych przypadkow z praktyki oraz orzeczen sgdéw administracyjnych w sprawach meldunkowych,
przedstawienie najczestszych uchybien w dziataniach organéw gmin.

12. Odpowiedzi na pytania uczestnikdw szkolenia.

ADRESACI:
pracownicy stanowisk ds. ewidencji ludnosci w urzedach miast i gmin.

PROWADZACY:

administratywista, politolog, wieloletni pracownik urzedu wojewdédzkiego, urzednik mianowany w stuzbie cywilnej,
cztonek zespotu roboczego inspektora ochrony danych, specjalista w zakresie postepowania administracyjnego, od
kilkunastu lat zajmuje sie nadzorem nad organami gmin w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,
przeprowadzit ponad 160 kontroli w tym obszarze, doswiadczony trener, wspétorganizowat i prowadzit wiele
szkolen dla pracownikéw komorek ds. obywatelskich w urzedach gmin, wspoétzatozyciel i cztonek zarzagdu-fundacji
zajmujgcej sie rozwojem spoteczeristwa obywatelskiego oraz edukacjg i integracjg spoteczna.
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% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH W SPRAWACH
MELDUNKOWYCH

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

16 marca 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30
@ Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkoéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl, www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczyé¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej (]
Elektronicznej [I @ Mail......cccceeeeeecrierieese et s et

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkole Fundacji

Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl lub

mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 12 marca 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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