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/O romdcin romwoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 28 kwietnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH. ELEMENTY DECYZII.

POSTEPOWANIE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zapraszamy Panstwa na szkolenie z zakresu wydawania decyzji administracyjnych, w takcie
ktdrego przedstawimy praktyczne aspekty wydawania decyzji oraz prowadzenia postepowan
administracyjnych. Omoéwimy szczegdétowo wszystkie elementy decyzji administracyjnej
oraz najczesciej popetniane btedy przy jej wydawaniu. Poruszymy rowniez zagadnienia zwigzane
z rektyfikacjg decyzji administracyjnej oraz jej wzruszaniem w trybach nadzwyczajnych.

CELE | KORZYSCI:

usystematyzowanie i pogtebienie wiedzy z zakresu zastosowania Kodeksu postepowania
administracyjnego.

nabycie praktycznych umiejetnosci prawidtowego formutowania pism procesowych w toku
postepowania.

weryfikacja probleméw proceduralnych oraz sposobow ich rozwigzywania.

okreslenie najczesciej popetnianych btedéw w toku postepowania oraz wskazanie metod ich
unikniecia.

uzyskanie praktycznej wiedzy w zakresie prawidlowego przygotowywania decyzji
administracyjnych.

PROGRAM:

Zakres zastosowania Kodeksu postepowania administracyjnego: pojecie sprawy
administracyjnej, pojecie stosunku administracyjnoprawnego.

. Decyzja administracyjna:

1. Rodzaje decyzji administracyjnych.

2. Pojecie decyzji ostatecznej i prawomocne;j.

Elementy decyzji administracyjne;j:

1. Oznaczenie organu-najczesciej napotykane nieprawidtowosci w tym zakresie.

2. Data i jej znaczenie dla postepowania: zasada szybkosSci postepowania, terminy
zatatwienia sprawy, ponaglenie.

3. Podstawa prawna: zasada legalnosci i zasada praworzgdnosci, konstrukcja prawidtowej
podstawy prawne;.

4. Oznaczenie strony: interes prawny jako podstawa uzyskania statusu strony, interes
faktyczny, petnomocnictwo i jego rodzaje oraz jego znaczenie dla biegu postepowania,
przedstawicielstwo, praktyczne problemy wielosci stron postepowania.

5. Rozstrzygniecie i jego rodzaje.

6. Uzasadnienie faktyczne: rodzaje dowoddéw branych pod uwage w postepowaniu, zasada
in dubio pro libertate w postepowaniu dowodowym.



7. Uzasadnienie prawne: wyktadnia przepiséw, zasada ttumaczenia przestanek, zasada
zyczliwej wyktadni.
8. Pouczenie.
9. Podpis.
10. Rygor natychmiastowej wykonalno$ci decyzji i jego przestanki.
11. Tryby rektyfikacji decyzji administracyjnych: uzupetnienie decyzji, sprostowanie,
wyjasnianie watpliwosci co do tresci decyzji.
IV. Postepowanie po wydaniu decyzji:
1. Doreczenie decyzji:
a. doreczenie ,zwykte”,
b. doreczenie zastepcze,
c. domniemanie doreczenia,
d. brak doreczenia i jego nastepstwa.
2. Odwotfanie:
a. tres¢iforma,
b. oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania-wymogi formalne.
3. Postepowanie odwotawcze:
a. stwierdzenie uchybienia terminu do wniesienia odwotania,
b. stwierdzenie niedopuszczalnosci odwotania.
4. Decyzje wydawane w postepowaniu odwotawczym:
a. uwzgledniajgce odwotanie,
b. utrzymujgce w mocy decyzje pierwszej instancji,
C. umarzajace postepowanie.
Nadzwyczajne tryby wzruszania ostatecznych decyzji administracyjnych:
1. Wznowienie postepowania.
2. Uchylenie badZ zmiana decyzji ostatecznej.
3. Stwierdzenie niewaznosci decyzji.
4. Konsekwencje materialne i procesowe wyeliminowania decyzji z obrotu prawnego
w trybie nadzwyczajnym.
VI. Koncyliacyjne metody zatatwiania spraw administracyjnych:
a. ugoda administracyjna,
b. mediacja.

ADRESACI:

pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego zajmujacy sie wydawaniem decyzji
administracyjnych

PROWADZACY:

pracownik naukowy WSH Humanitas w Sosnowcu, referendarz w Wojewddzkim Sadzie
Administracyjnym w Gliwicach. Autor ponad dwudziestu opracowan dotyczacych procedury
administracyjnej oraz materialnego prawa administracyjnego — ze szczegdlnym uwzglednieniem
gospodarki nieruchomosciami. Doswiadczony wyktadowca na licznych szkoleniach dla
pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego.
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/O Fundacis Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokracji Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYIJNYCH. ELEMENTY DECYZILI.
POSTEPOWANIE

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

o

28 kwietnia 2021 r.  Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkdw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze

DANE DO

al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU:

tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl, www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGEtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej [ @ Mail......cccoeeeceuieiiceceeeceeeeee et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WWW.ZG.FRDL.PL oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.zg.frdl.pl lub mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 22 kwietnia 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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