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Demokracji Lokalnej 25-26 maja 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

PLANOWANIE ZAMOWIEN ORAZ PRZYGOTOWANIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W SWIETLE NOWEJ USTAWY PZP

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Prawidtowe zaplanowanie oraz przygotowanie postepowania od strony technicznej, organizacyjnej i merytorycznej to
fundament kazdego zamdwienia publicznego. Niebagatelne znaczenie ma tu zaréwno oszacowanie wartosci zamdwienia
gdyz to decyduje o wiasciwym wypetnieniu ustawowych obowigzkdw, jakie cigzy¢ beda na zamawiajgcym, ale réwniez
odpowiednie okreslenie i opisanie potrzeb zakupowych zamawiajgcego, ktére bezposrednio wptywajg na to, co faktycznie
otrzymamy w wyniku realizacji zamdwienia przez wykonawce. Na szkoleniu przedstawimy zasady i skuteczne, praktyczne
wskazéwki umozliwiajgce prawidtowe zaplanowanie zamoéwien oraz przygotowanie postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

CELE | KORZYSCI:

Nabycie niezbednej wiedzy dot. organizacji, planowania zamodwien oraz przygotowania postepowania, ze szczegdlnym
praktycznym omdwieniem nowych zasad szacowania wartosci zamodwienia, zasad podmiotowej kwalifikacji
wykonawcdw, czy opisywania przedmiotu zamowienia i doboru kryteriéw oceny ofert.
Uzyskanie szeregu praktycznych wskazéwek majacych wptyw na niwelowanie zagrozen i negatywnych skutkéw

niewtasciwego dziatania zamawiajacego.

PROGRAM:
1. Planowanie zamoéwien publicznych:

— zamodwienia publiczne jako proces zakupowy,

— zasada efektywnosci ekonomicznej w zamdéwieniach publicznych,

— grupy zakupowy, wspdlne udzielanie zamdwien,

— analiza potrzeb i wymagan jako mechanizm wstepnego planowania zamdwien (w tym ¢wiczenia praktyczne),
— plan postepowan w ujeciu prawnym i organizacyjnym — zasady sporzgdzania oraz aktualizacji.

2. Narzedzia wspomagajace organizacje i planowanie zamowien:

— wstepne konsultacje rynkowe oraz inne mozliwosci udziatu wykonawcéw w planowaniu zamodwien

i przygotowaniu postepowan,

— definiowanie oraz zarzadzanie ryzykami zwigzanymi z postepowaniem oraz realizacjg zamdwienia publicznego

(w tym éwiczenia praktyczne),
— procedury i instrukcje wewnetrzne — cel i zakres regulacji,
— raport z wykonania zamdéwienia — nowe narzedzie doskonalenia zamoéwien publicznych.

3. Szacowanie wartosci zamowienia (praktyczne zajecia na przyktadach):

— nowe zasady definiowania tzw. ,,zamdwien podobnych” na podstawie tozsamosci przedmiotowej, czasowej oraz

podmiotowej,

— tozsamo$¢ przedmiotowa w zakresie robdt budowlanych w kontekscie definicji obiektu budowlanego,

z uwzglednieniem orzecznictwa TSUE, saddéw administracyjnych oraz wynikéw kontroli,
— jednorodne ustugi oraz podobne dostawy jako podstawa sumowania wartosci zamdwienia,

— tozsamo$¢ czasowa jako perspektywa planowania zamdéwiend w odniesieniu do rocznosci budzetu, wieloletnich

plandéw finansowych oraz projektéw unijnych,
— dopuszczalny i nieuprawniony podziat zamoéwienia na czesci w nowej ustawie Pzp,

— szacowanie wartoSci zamowien nieprzewidzianych (czym jest obiektywna nieprzewidywalnosé¢ zakupdw, nowa
okoliczno$¢ nieznana w momencie wszczecia postepowania, jak traktowac zakupy planowane, ale ktoérych

docelowego zakresu zamawiajgcy nie moze okresli¢),



metody obliczania wartosci zamdwienia oraz zrddta pozyskiwania danych w procesie szacowania wartosci
zamowienia,
szacowanie wartosci a zrodta finansowania wydatkéw,
szacowanie zaméwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych,
mozliwo$é podziatu zamdwienia w trybie art. 30 ust. 4 (stary art. 6a).
4. Wybdr trybu postepowania oraz dobér procedury udzielania zamdwienia publicznego:
— tryby postepowan dla zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne,
— nowe reguty udzielania zaméwien o wartosci ponizej progéw unijnych,
— charakterystyka trybu podstawowego w trzech wariantach,
— zasady udzielania zamowien w zakresie ustug spotecznych wedtug nowej ustawy Pzp.
5. Zasady podmiotowej kwalifikacji wykonawcow:
— zasady stosowania warunkdow udziatu w postepowaniu,
— nowy katalog fakultatywnych przestanek wykluczenia z postepowania,
— dokumenty sktadane przez wykonawcéw — warunki uzupetniania, termin waznosci dokumentéw,
— podmiotowe srodki dowodowe,
— podwykonawstwo, konsorcja oraz podmioty trzecie w nowej ustawie.
6. Przedmiotowe warunki zamowienia publicznego:
— przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania, proporcjonalnosci i przejrzystosci przy opisie
przedmiotu zamdwienia,
— jak unikng¢ dyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdwienia — kiedy uzycie znaku towarowego bedzie
dopuszczalne i na jakich zasadach,
— jak zapewnié jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu zamowienia — skutki zaniechan,
— zasady dotyczace ,,rownowaznosci” przy opisie przedmiotu zamdwienia,
kryteria oceny ofert w nowej ustawie,
— przedmiotowe $rodki dowodowe — nowe zasady sktadania oraz uzupetniania.
7. Najistotniejsze zasady przygotowania i udostepniania specyfikacji warunkéw zamoéwienia oraz opisu potrzeb
i wymagan:
— zasady przygotowania i sktadania ofert — format, forma, posta¢ dokumentdéw elektronicznych,
— termin skfadania ofert,
— nowe zasady wyznaczania oraz wydtuzania terminu zwigzania ofertg,
— wadium,
— fakultatywne przestanki wykluczenia wykonawcy oraz przestanki uniewaznienia postepowania wymagajace
zaplanowania,
— uzasadnienie braku podziatu zaméwienia na czesci,
»procedura odwrécona” wedtug nowych przepisdw Pzp.
8. Umowa o zaméwienie publicznego z punktu widzenia przygotowania postepowania:
— klauzule obligatoryjne oraz abuzywne w nowej ustawie Pzp,
— zasady dokonywania zmian w umowie — jak poprawnie zdefiniowac istotng i nieistotng zmiane w umowie,
— klauzule waloryzacyjne.

ADRESACI:

Pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych zajmujacy sie czynnosciami zwigzanymi z przygotowaniem
zamowienia; cztonkowie komisji przetargowych; osoby koordynujace oraz odpowiedzialne za nadzér i zarzadzanie
procesami udzielania zamdwien publicznych; wykonawcy, chcacy zapoznac¢ sie z mechanizmami dot. przygotowania
postepowania, ktére majg bezposredni wptyw na przygotowanie i ztozenie konkurencyjnej oferty.

PROWADZACY:

Prawnik, specjalista w zakresie zamdwien publicznych, od niemal 20 lat zwigzany z zamdwieniami publicznymi.
Doswiadczenie zaréwno jako zamawiajgcy oraz doradca w instytucjach zamawiajgcych, jak réwniez jako wykonawca
i doradca wykonawcéw przy ubieganiu sie o zamowienia publiczne. To rowniez kilkaset przeprowadzonych audytow
i kontroli zamowien, organizowanie i wdrazanie procedur i wewnetrznych systemow zarzgdzania procesami zakupowymi.
Wyktadowca w ramach studidw podyplomowych dla administracji publicznej m.in. w Akademii Leona Kozminskiego.
Doswiadczony trener prowadzacy szkolenia m.in. dla pracownikdw Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Kancelarii
Prezydenta, Kancelarii Sejmu i Senatu, Lotniczej Akademii Wojskowej, ministerstw, jednostek samorzgdowych, spétek
komunalnych, szkét, uczelni, czy szpitali. Obecnie prowadzi zajecia z zakresu zaméwien publicznych miedzy innymi-wKSAP.
Staty wspdtpracownik Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej.
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Planowanie zamdwien oraz przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w Swietle nowej ustawy PZP

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 550 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdw publicznych.

25-26 maja 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze

DANE DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl
www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosz¢ o certyfikat w formie: Elektronicznej [1 @ Mail... .o ceeeeee s seeeeeeseeee s seeene e

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: .............c..oiiiiiiiccce ettt e et sttt s e et et eaaesss et etan

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zf.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.zg.frdl.pl lub mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 19 maja 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia.zg@frdl.org.pl
http://www.zf.frdl.pl/
http://www.zg.frdl.pl/
mailto:szkolenia.zg@frdl.org.pl

