/O SZKOLENIE ON LINE

Fundacja Rozwoju

Zg Demokracji Lokalnej 22 czerwca 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

KONTROLA WEWNETRZNA W PRAKTYCE — METODYKA, DOBOR
PROBY, DOKUMENTACJA KONTROLNA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przekazemy Panstwu praktyczne zalecenia do wykorzystania przy podejmowaniu czynnosci
kontrolnych takich jak planowanie i dobdér wtasciwej proby kontrolnej, redagowanie
dokumentacji kontrolnej, a w szczegdlnosci jak w sposdb jasny, prosty i zwiezty zaprezentowad
wyniki kontroli oraz przedstawi¢ wnioski i zalecenia w protokole pokontrolnym. Prowadzaca
jest wieloletnim doswiadczonym audytorem i podzieli sie z uczestnikami sprawdzonymi
metodami postepowania kontrolnego, wskaze wady i zalety réznych sposobow prezentacji
wynikow kontroli.

CELE | KORZYSCI:
e Poznanie metodyki postepowania przy organizacji dziatan kontrolnych;
e Omoéwienie doboru préoby kontrolnej —jakie elementy nalezy wzigé pod uwage przy
ustalaniu proby;
e Omowienie sposobdw prezentacji wynikdw kontroli: jak pisa¢ protokdt pokontrolny czy
informacje pokontrolne w sposéb jasny, zwiezty i przejrzysty.

PROGRAM:
1. Postepowanie kontrolne, w tym:

a) rodzaje kontroli i ich charakterystyka,

b) zasady kontroli,

c) kwalifikacje do prowadzenia czynnosci kontrolnych.
2. Metodyka postepowania, w tym:

a) planowanie i przygotowanie kontroli,

b) procedury kontrolne, regulacje wewnetrzne.
3. Dobér proby do kontroli, w tym:

a) podstawowe pojecia,

b) rodzaje metod doboru prdéby,

c¢) planowanie doboru préby,

d) populacja,

e) proég istotnosci,

f) ryzyko i poziom ufnosci,

g) liczebnos¢ proby,

h) zdefiniowanie nieprawidtowosci,

i) dobdr elementéw préby do kontroli — rodzaje,



j) stratyfikacja- podziat populacji na warstwy,
k) dobdér na podstawie osgdu,
[) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
m) interpretacja wynikdw na podstawie kontroli préby,
n) analiza nieprawidtowosci wykrytych w prébie,
o) ekstrapolacja nieprawidtowosci na catg populacje oraz ocena wynikédw kontroli.
4. Dokumentacja kontroli, w tym:
a) protokét kontroli albo informacja pokontrolna — sposoby prezentacji wynikdéw kontroli
—wady i zalety,
b) sposdb prezentacji ustalen w protokole kontroli — zwieztos¢ przejrzystosc
i jasnosc¢,
c) wystgpienie pokontrolne — wnioski — opis nieprawidfowosci i zalecenia
5. Podsumowanie i odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Osoby wykonujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach samorzgdowych oraz
jednostkach im podlegtych; kadra zarzadzajgca urzedow i jednostek; osoby zarzadzajgce lub
koordynujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach lub jednostkach; kontrolerzy
wewnetrzni; pracownicy realizujgcy zadania kontrolne z zakresu nadzoru nad jednostkami
podlegtymi; pracownicy zobowigzani do kontroli i rozliczania dotacji udzielanych m. in.
w ramach wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz osoby zainteresowane tematyka
szkolenia.

PROWADZACY:

Radca prawny, trener, doradca, pracownik samorzgdowy od 1998 roku, w latach 2004-2006
arbiter z listy Prezesa UZP, audytor systemu finanséw publicznych. Doswiadczony audytor -
praktyk, ktory przeprowadzit liczne audyty zewnetrzne z zakresu dziatalnosci jednostek sektora
finanséw publicznych w tym w obszarze zaméwien publicznych, finanséw publicznych,
projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE.
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/O rumtcts rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJINE
% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KONTROLA WEWNETRZNA W PRAKTYCE — METODYKA, DOBOR PROBY,
DOKUMENTACIJA KONTROLNA

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

22 czerwca 2021 . Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkdw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej [ @ Mail.......ccceeveeviericecceeeceeeee et

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji

Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl lub

mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 18 czerwca 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowacd przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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