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/O Fundacia Rozwoi SZKOLENIE ON LINE
Demokracji Lokalnej 26 sierpnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH W CZASIE EPIDEMII
W EWIDENCJI LUDNOSCI, DOWODACH OSOBISTYCH. E-DORECZENIA PO
NOWELIZACJI. WYDAWANIE ZASWIADCZEN, OPLATY SKARBOWE, ZWOLNIENIA

_ I
WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu szkolenie, podczas ktorego prowadzacy omoéwi problematyke prowadzenia postepowan administracyjnych dobie
epidemii Covid-19 w nawigzaniu do zmian w zakresie doreczen elektronicznych, ktére wejdg w zycie 5 pazdziernika br. Ponadto, zostang
omowione najczesciej popetniane btedy i uchybienia w zakresie rejestracji stanu cywilnego, dowoddéw osobistych i ewidencji ludnosci,
takze dotyczace kwestii optat skarbowych i zwigzanych z nimi zwolnien.

1,
CELE | KORZYSCI:

e zapoznanie sie ze zmianami przepiséw w zakresie rejestracji stanu cywilnego, dowoddéw osobistych i ewidencji ludnosci, ktére
wynikaja z ustawy o doreczeniach elektronicznych;

e uzyskanie wiedzy praktycznej oraz wyjasnienie na kanwie wybranych przypadkéw najczesciej pojawiajacych sie watpliwosci
i problemdw w zakresie rejestracji stanu cywilnego, dowoddw osobistych i ewidencji ludnosci;

e zdobycie porad i wskazéwek od praktyka w celu prawidtowego wykonywania zadan oraz unikniecia btedéw ujawnianych podczas
kontroli;

e rozwdj umiejetnosci stosowania przepisow w zakresie omawianych zagadnien;

e wymiana doswiadczen, przedyskutowanie kwestii problematycznych z trenerem i innymi uczestnikami szkolenia.

PROGRAM:
1. Zmiany w ustawach o ewidencji ludnosci, dowodach osobistych i Prawo o aktach stanu cywilnego wynikajagce z ustawy
o doreczeniach elektronicznych, ktére maja wejs¢ w zycie 5 pazdziernika 2021 r.
2. Zatatwianie spraw obywatelskich w czasie epidemii
e terminy procesowe — sposéb obliczania, przywrdcenie terminu,
e czynnosci dowodowe a mozliwosc odstgpienia od zasady czynnego udziatu stron w postepowaniu,
e zapoznanie z aktami postepowania w trybie zdalnym,
e doreczenia w czasie epidemii,
e ograniczenia w obstudze klientow w zwigzku ze stanem epidemii,
e powierzenie zadan urzedu innemu urzedowi w razie niezdolnosci do ich wykonywania w catosci lub czesci.
3. Wybrane kwestie problematyczne w zakresie rejestracji stanu cywilnego, dowoddéw osobistych i ewidencji ludnosci,
w szczeg6lnosci:
e braki formalne a braki merytoryczne wnioskow,
e interes prawny jako przestanka merytoryczna zatatwienia sprawy zgodnie z zagdaniem strony,
e sprawy zatatwiane w formie czynnosci materialno-technicznej i w drodze decyzji administracyjnej,
e stosowanie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.
4. Czesto popetniane przez organy gmin i kierownikéw USC nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie spraw obywatelskich.
5. Optaty w sprawach obywatelskich:
e opfaty skarbowe a optaty stanowigce dochdd budzetu panstwa,
e wysokosci i rodzaje optat za poszczegdlne czynnosci,
e  optata skarbowa od petnomocnictwa,
e zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe od optaty skarbowej,
e zwolnienia od optat na podstawie art. 267 Kpa,
e postepowanie organu w razie braku naleznej optaty i skutki procesowe nieuiszczenia optaty.
6. Analiza wybranych przypadkow z praktyki oraz tez orzeczen sadéw administracyjnych.
. Dyskusja, odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.
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ADRESACI:

pracownicy gmin/miast realizujgcy zadania zlecone z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.

PROWADZACY:

administratywista, politolog, wieloletni pracownik urzedu wojewddzkiego, urzednik mianowany w stuzbie cywilnej, cztonek zespotu
roboczego inspektora ochrony danych, specjalista w zakresie postepowania administracyjnego, od kilkunastu lat zajmuje sie nadzorem
nad organami gmin w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych, przeprowadzit 170 kontroli w tym-obszarze, doswiadczony
trener, prowadzit wiele szkolen dla pracownikéw komérek ds. obywatelskich w urzedach gmin.
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Prowadzenie postepowan administracyjnych w czasie epidemii w ewidencji ludnosci,
dowodach osobistych. E-doreczenia po nowelizacji. Wydawanie zaswiadczen, optaty
skarbowe, zwolnienia

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 sierpnia 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

@ Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia,
mozliwos¢é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej [0 @ Mail....ccciceceeriee ettt st v v s e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...ttt st e et re e st e et b et et sbe s sra et st eassaas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl lub

mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 24 sierpnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV

Podpis osoby upowaznionej
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