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Demokracji Lokalnej 21 paidziernika 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIE CZLONKOW KOMISJI INWENTARYZACYJNE)
DO INWENTARYZACIJI 2021/2022

INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Proponujemy Panistwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktédrego omodwione zostang zasady dotyczace prawidtowego
przygotowania cztonkdw komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji. Prowadzaca wskaze aktualne wymogi prawa dotyczgce
obowigzkow niezbywalnych, natozonych na kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego w zakresie inwentaryzacji,
a w szczegolnosci przygotowania cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej do petnienia wyznaczonych rél. Zaprezentowana zostanie
przyktadowa dokumentacja oraz czynnosci niezbedne w celu prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia irozliczenia sie
z obowigzkéw natozonych na cztonkdw komisji, z uwzglednieniem aspektow zwigzanych z pracg zdalna, czy sytuacjg, kiedy
to prowadzenie rachunkowosci zostato powierzone Centrom Ustug Wspdlnych (CUW).
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CELE | KORZYSCI:
Dzieki szkoleniu uczestnicy:
e Zdobedg wiedze, w jaki sposdb prawidtowo przygotowac sie do przeprowadzenia inwentaryzacji.
e Uzyskajg uporzadkowane informacje w zakresie podziatu obowigzkéw oséb odpowiedzialnych, a w szczegdlnosci cztonkdw
komisji inwentaryzacyjnych, na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji.
e Otrzymajg wzory niezbednych przyktadowych drukéw, ksiegowan i propozycje stosowanych rozwigzan w omawianym
zakresie.
e Bedg potrafili zidentyfikowa¢ podstawowe btedy, zazwyczaj popetniane przez zespoty spisowe i inne osoby wyznaczone przez
kierownika jednostki, ze wskazaniem sposobdw ich zapobiegania i rozwigzywania.
e Nabeda umiejetnosci zwigzane z tworzeniem dokumentacji przez zespoty spisowe, a w szczegdlnosci z poprawnym
wypetnianiem arkuszy i dokonywaniem w nich poprawek czy sprawozdan czgstkowych.

PROGRAM:

1. Osoby odpowiedzialne za tworzenie propozycji procedur oraz ich wdrozeniem w zycie, a takze nadzdér na przebiegiem prac
przed, w trakcie jak i po inwentaryzacji.

2 Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

3 Powotanie przewodniczacego oraz cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej, oraz przypisanie im podstawowych obowigzkdéw.

4.  Szkolenie cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej.

5 Inwentaryzacja w dobie pandemii koronawirusa — uwarunkowania do zmiany metody inwentaryzacji — wyjasnienia oraz
stanowisko Ministerstwa Finansow.

6. Spis z natury — praktyczne wskazéwki.

7. Wtasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury.

8. Zasady i odpowiedzialnos$¢ w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy potwierdzeniu salda.

9. Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda weryfikacji.

10. Znaczenie znakowania sktadnikdw majgtkowych oraz pdl spisowych.

11. Teren strzezony.

12. Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach. Protokét réznic inwentaryzacyjnych.

13. Koncowe wnioski i rekomendacje.

14. Kontrola i nadzér.

15. Przyktadowe zarzadzenie. Zataczniki — liczne wzory niezbednych formularzy, przyktadowych rozwigzan i wyjasnien.

16. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek, skarbnicy, gtéwni ksiegowi oraz pracownicy stuzb finansowych jst oraz Centréw Ustug Wspdlnych, inni
pracownicy, odpowiedzialni w zakresie nabywania izbywania sktadnikow majatkowych, opisywania iewidencjonowania
zrédtowych dokumentow ksiegowych, a takze gospodarowania, inwentaryzowania i dokonywania wyceny, rozliczen i kontroli
sktadnikéw majatkowych jednostki.

PROWADZACA:

ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutdéw itrener
w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktéry dzieki swemu
wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych.
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im. Jerzego Regulskiego

Przygotowanie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej do inwentaryzacji 2021/2022

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 315 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdw publicznych.

21 pazdziernika 2021 r.  Szkolenie w godzinach 9:00-13.30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos$¢é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztaticeniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie:

Elektroniczne] LI € Mail.....c.cveeeeeceeeeeierce et er et s s et b s ber s ene ene

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ..........c.cuoiii oot et et e st e en e eaeeeen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkole Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl lub

mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 19 pazdziernika 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé
nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV..

Podpis osoby upowaznionej
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