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/0 romders roswols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 25 |istopada 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

FAKTURY | E-FAKTURY ORAZ KASY REJESTRUJACE
Z UWZGLEDNIENIEM NAJNOWSZYCH ZMIAN

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Tematyka faktur i kas rejestrujgcych w administracji budzi wcigz wiele problemoéw i watpliwosci, a stuzby
podatkowe w jednostkach administracji publicznej nadal popetniajg licznie btedy. W zwigzku z tym
proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu z tego zakresu, podczas ktérego omoéwimy najczesciej
wystepujgce nieprawidtowosci, wskazemy wtasciwe postepowanie oraz odpowiemy na zadawane
pytania dotyczace faktur, e-faktur oraz kas rejestrujacych.

CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie z przepisami prawnymi i zasadami dotyczgcymi wystawiania faktur i kas rejestrujgcych po
zmianach w 2021r. ze wskazaniem najczestszych btedéw i nieprawidtowosci.

e Przedstawienie zasad wystawiania faktur i faktury proforma.

e Omodwienie kwestii zwigzanych z zasadami korygowania danych na fakturach oraz konsekwencjami
wystawienia btednych faktur.

e Analiza zagadnien zwigzanych z wystawieniem faktur elektronicznych.

e Zdobycie umiejetnosci praktycznego stosowania przepiséw z zakresu problematyki faktur i kas
rejestrujgcych w jednostce, wyjasnienie najczestszych watpliwosci.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne wystawiania faktur:
e Aktualne przepisy regulujgce wystawianie faktur.
e Akty prawne uzyteczne w pracy z fakturami.
2. Ogdlne zasady wystawiania faktur:
Czynnosci podlegajace podatkowi od towardéw i ustug.
Podatnik VAT czynny a zwolniony.
Transakcje podlegajgce dokumentowaniu faktura.
Obowigzek wystawienia faktury.
Brak obowigzku wystawiania faktur.
Terminy wystawiania faktur — zasady.
NIP na paragonie.
e Zasady obliczania kwoty podatku VAT na fakturze.
e Wystawianie faktur w walucie.
e Moment podatkowy a moment wystawienia faktury.
e Zastosowanie witasciwych stawek na fakturze.
o Klasyfikacja towardw i ustug a nomenklatura scalona.
3. Informacje na fakturze:
e Pojecie faktury wg ustawy.
e Katalog obowigzkowych danych na fakturze.
e Najczesciej popetniane btedy na fakturach.



Weryfikacja podatnikdw (biata lista, VIES).

Przypadki, kiedy faktura moze zawierac¢ wezszy zakres informacji.
Faktura w przypadkach zwolnionych przedmiotowo z VAT.
Faktura wystawiona przez podatnika zwolnionego.

Faktura uproszczona.

Przypadki, kiedy faktura musi zawiera¢ dodatkowe dane.

4. Fakturowanie transakcji zagranicznych i objetych odwrotnym obcigzeniem:

Fakturowanie dostaw towaréw do kontrahentéw z UE.

Wystawianie faktur eksportowych.

Faktura dokumentujgca swiadczenie dla kontrahenta z UE i krajow trzecich.
System OSS od 1 lipca 2021.

5. Zasady fakturowania zaliczek:

Przypadki, kiedy nalezy wystawic¢ fakture zaliczkowa.

Przypadki, kiedy nie ma obowigzku wystawiania faktur zaliczkowych.
Terminy wystawiania faktur zaliczkowych.

Rozliczenie faktur zaliczkowych poprzez fakture koncowa.

Dane, jakie powinna zawiera¢ faktura zaliczkowa i koricowa.

Faktura zaliczkowa jako faktura koricowa.

6. Korygowanie danych na fakturach:

Faktura korygujaca a nota korygujaca.

Dane na fakturze korygujace;j.

Dane na nocie korygujacej.

Mozliwos¢ wystawiania zbiorczych faktur korygujgcych.
Anulowanie faktur.

Faktury korygujgce po zmianach w ramach SLIM VAT.

7. Duplikaty faktur:

Kto moze wystawié¢ duplikat faktury?
Dane, jakie powinien zawiera¢ duplikat faktury.

8. Woystawianie faktur elektronicznych - pojecie faktury elektronicznej:

Zasady wystawiania faktur elektronicznych.

Przechowywanie faktur elektronicznych.

Obowigzek zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.

Zapewnienie autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci faktury elektronicznej.
Faktury elektroniczne wystawiane w ramach Krajowego Systemu e-Faktur.

9. Pro-forma:

Czy faktura pro-forma jest dokumentem ksiegowym?
Konsekwencje wystawienia faktury pro-forma.

10.Konsekwencje btednych faktur:

Konsekwencje wynikajgce z ustawy.
Konsekwencje karne.

11.Mechanizm podzielonej ptatnosci:

Obligatoryjny mechanizm podzielonej ptatnosci.

Podatnicy objeci mechanizmem podzielonej ptatnosci.

Schemat dziatania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Wptyw split paymet na zasady fakturowania.

Split payment a odpowiedzialno$¢é karnoskarbowa podatnika.

Zasady funkcjonowania rachunku bankowego VAT.

Korzysci dla podatnikdw stosujgcych mechanizm podzielonej ptatnosci.

12.Zmiany w zakresie fakturowania, objete pakietem SLIM VAT 2.



13.Podstawy prawe regulujace stosowanie kas fiskalnych.
14.Dokumentowanie sprzedazy za pomocg paragonu:
e Obowigzek wystawienia faktury a obowigzek wydania paragonu.
e Faktura wystawiana do paragonu.
15..Kasa fiskalna jako narzedzie ewidencjonowania sprzedazy:
Kasy fiskalne, kasy o przeznaczeniu specjalnym i drukarki fiskalne.
Ogdlne obowigzki zwigzane ze stosowaniem kas fiskalnych.
Przeglady techniczne kas fiskalnych.
Obowiazki instruktazowe zwigzane ze stosowanie kas fiskalnych.
azwa a stawki podatku VAT na kasie:
Nazwa produktu na paragonie.
Mozliwos¢ grupowania produktow.
Stosowanie nazewnictwa dla ustug ztozonych.
e Nowa matryca stawek podatku VAT.
17.Zaliczki i korekty na kasie fiskalnej:
e Zasady ewidencji zaliczek na kasie fiskalne;j.
e Ewidencja zwrotow i reklamaciji.
e Korygowanie btedéw i pomytek.
18.Kasy z elektronicznym zapisem danych i kasy on-line:
e Mozliwos¢ stosowania kas tradycyjnych.
Obowigzek stosowania kas on-line.
Obowigzki podatnika zwigzane ze stosowaniem kas on-line.
e Zwrot za zakup kas on-line.
19.Zwolnienia z obowigzku stosowania kasy fiskalnej:
e Podmioty i branze zwolnione z obowigzku stosowania kasy fiskalnej.
e Podmioty zobowigzane do stosowania kasy od pierwszej sprzedazy.
e Sprzedaz internetowa a kasa fiskalna.
e Sprzedaz Srodkow trwatych.
e Sprzedaz na rzecz wiasnych pracownikow a kasa.
20.Dyskusja.
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ADRESACI:
Skarbnicy, gtéwni ksiegowi i ksiegowi; wszystkie osoby zajmujace sie wystawianiem faktur.

PROWADZACY:

Licencjonowany doradca podatkowy, doswiadczony praktyk w dziedzinie finanséw, rachunkowosci,
podatkdw, inwestycji, prawa. Absolwentka Wydziatu Finanséw i Inwestycji Akademii Ekonomicznej
w Katowicach oraz wielu studidow podyplomowych w zakresie doradztwa podatkowego, rachunkowosci,
prawa karno-skarbowego, gospodarczego i handlowego. Wtascicielka duzej kancelarii prawno-
podatkowej. Wpisana na liste Biegtych Rzeczoznawcéw w dziedzinie doradztwa podatkowego, posiada
certyfikat Ustugowego Prowadzenia Ksigg Rachunkowych oraz wpis na liste Doradcéw Podatkowych.
Stuchacze cenig sobie jej szeroka wiedze oraz umiejetnos¢ przystepnego, klarownego jej przekazywania.
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/O ramtcia rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemolkraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Faktury i e-faktury oraz kasy rejestrujace z uwzglednieniem najnowszych
zmian

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 319 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

25 listopada2021r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej 1 @ Mail......cccccoeeeuevieieeecee et et

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: ..........c.cuoiiiiie ettt st et st s er e ene e neas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoleri Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl lub
mailem na adres szkolenia.zg@frdl.org.pl do 22 listopada 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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