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% Demokracji Lokalnej 27 Stycznia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIE DO ZAMKNIECIA ROKU 2021 W JST,
JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH | SAMORZADOWYCH

ZAKLADACH BUDZETOWYCH Z PRZYKLADAMI WYPEENIONYCH

SPRAWOZDAN

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zamkniecie roku wymaga zgromadzenia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
2021 roku, kompletnego ujecia w ksiegach dowoddéw ksiegowych, stwierdzajgcych dokonanie
operacji lub zaistnienie zdarzen gospodarczych, dokonania stosownych odpiséw aktualizujgcych
oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce. Prowadzgca w praktyczny sposob omowi
zasady dotyczace zamkniecia ksigg rachunkowych za 2021 rok w jednostkach samorzadu
terytorialnego, w jednostkach budzetowych oraz samorzagdowych zaktadach budzetowych.

CELE | KORZYSCI:

Uzyskanie kompleksowej wiedzy z zakresu zamkniecia roku budzetowego 2021.
Prowadzgca wskaze na problematyczne zagadnienia i wyjasni wiele niescistosci, ktore
budza watpliwosci interpretacyjne, a w przysztosci mogg byc¢ przedmiotem kontroli
réoznych organéw.

Uczestnicy otrzymajg obszerne materiaty szkoleniowe, w ktorych beda cenne wskazowki
m.in.: wzorcowa dokumentacja, w tym procedury, zarzadzenia, instrukcje, pomocne
w przygotowaniu zamkniecia roku, a takze wypetnione wzory sprawozdan.

PROGRAM:
1. Zamkniecie roku —harmonogram niezbednych czynnosci.
2. Wprowadzenie do ksigg rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych,
w tym osiggnietych przychodow i kosztow.
3. Koszty i zobowigzania na przetomie roku budzetowego - rozliczenia miedzyokresowe
przychodow i kosztow oraz rezerwy.
4. Naleznoscii zobowigzania, odsetki i ich aktualizacja:
e naliczanie odsetek od naleznosci, zobowigzan i transakcji (obowigzek ustawowy) i ich
odpisy aktualizacyjne (zmiany),
e aktualizacja naleznosci budzetowych - zasady dokonywania odpisédw aktualizujgcych
naleznosci i ich ewidencja.
5. Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.
6. Rozliczenie srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow.
7. Rozliczenie nadwyzki Srodkéw obrotowych wypracowanej przez samorzgdowy zaktad

budzetowy.



8. Ewidencja wydatkow niewygasajacych z koicem roku budzetowego.

9. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate, wnip, érodki trwate w budowie (inwestycje) —
po zmianach, problemy z ewidencjg — wybrane zagadnienia.

10. Inwentaryzacja — terminy i sposoby inwentaryzacji, rozliczenie inwentaryzacji i ujecie
w ksiegach rachunkowych (dokumentacja — wzory).

11. Podstawy prawne sporzagdzania sprawozdania finansowego, zmiana polityki

rachunkowosci.
12. Bilans — zasady sporzadzania bilansu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — wypetniony
wzor.

13. Bilans — wycena poszczegdlnych pozycji aktywow i pasywow w Swietle ustawy
o rachunkowosci — zasady sporzadzania bilansu jednostki budzetowej lub samorzgdowego
zakfadu budzetowego — wypetniony wzér — przyktad.

14. Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) — przychody i koszty, wycena, sposdb
prezentacji — przykfad.

15. Zestawienie zmian w funduszu wiasnym jednostki — przykfad.

16. Informacja dodatkowa- przyktad (zarzagdzenie oraz zatgczniki jak sporzadzi¢ — wzory w excelu).

17. Zasady sporzadzania tacznych sprawozdan finansowych jednostek samorzadu terytorialnego —
po dokonaniu eliminacji wzajemnych rozliczerh miedzy jednostkami — przykfad.

ADRESACI:
Skarbnicy jst, gtowni ksiegowi, pracownicy stuzb finansowo- ksiegowych jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych

PROWADZACA:
Wyktadowca wyzszych uczelni, wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik
Urzedu Skarbowego, gtéwna ksiegowa jednostek sektora finanséw publicznych i spotek, autor
i wspotautor pozycji ksigzkowych, w tym: pn.: ,Dokumentacja wewnetrzna w instytucjach
kultury” (wydawnictwo C.H.BECK-2019) oraz publikacji o tematyce rachunkowej, podatkowej,
finanséw publicznych. Jest znanym i cenionym szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej,
finansdw publicznych i rachunkowosci. Przeprowadzita wiele szkolen adresowanych do
pracownikow jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych, w tym samorzgdowych,
pracownikow RIO, NIK, Ministerstw i innych urzedow panstwowych. Nawigzuje doskonaty
kontakt z uczestnikami.
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/O ramtcia rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemolkraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Przygotowanie do zamkniecia roku 2021 w jst, jednostkach budzetowych
i samorzagdowych zaktadach budzetowych z przyktadami wypetnionych sprawozdan

. Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

27 stycznia 2022 rr. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00

Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl, www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej 1 e mail

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...ttt st et ee e st e et b et et sbe s sra st st eassaas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 23 stycznia 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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