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/O Fundacia Rozwoju SZKOLENIE ON LINE
% Demokracji Lokalnej 23-24 marca 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

SYSTEM BESTI@ JAKO NARZEDZIE DO PRZYGOTOWANIA
SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH, FINANSOWYCH ORAZ
DOKUMENTOW PLANISTYCZNYCH. WARSZTATY PRAKTYCZNE

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:
Proponujemy Panistwu udziat w pigtej edycji praktycznych warsztatdw on-line, podczas ktérych uczestnicy zapoznajg
sie z mozliwosciami programu BeSTI@ w zakresie przygotowywania sprawozdan finansowych, wprowadzania zmian
w budzecie oraz przygotowywania, analizowania i ewidencjonowania Wieloletnich Planéw Finansowych.
_
CELE | KORZYSCI:
e Poznanie najwazniejszych funkcjonalnosci i mozliwosci systemu BeSTi@, majgcych na celu poprawe wydajnosci
pracy podczas przygotowywania sprawozdan i dokumentéw planistycznych.
e Nabycie praktycznych umiejetnosci odpowiedniego zastosowania systemu BeSTi@ w zakresie obstugi
sprawozdan i budzetu poprzez mozliwosc¢ pracy na wtasnych dokumentach.
e Omowienie aspektéw konfiguracji systemu, wysytania dokumentéw, sporzadzania raportow.
e Przedstawienie modutéw: Komunikacja, Sprawozdania, Uchwaty, WPF.
e Prowadzacy szkolenie, ekspert jest cztonkiem zespotu, ktéry stworzyt i nadal modernizuje system BeSTi@.

PROGRAM:
1. Sprawozdania samorzgdowych jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng (jednostkowe i zbiorcze) - Rb-N,
Rb-Z i Rb-UZ:
a. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2020.2396):
® czynnosci przygotowawcze w Systemie BeSTi@,
e dodawanie nowego rodzaju jednostek do stownika,
e uzupetnianie sprawozdan.
b. Przygotowanie i podpisywanie sprawozdan jednostkowych na dedykowanych formularzach.
Sposoby przekazywania sprawozdan jednostkowych do jst.
d. Obstuga sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w Systemie BeSTi@:
e import,
e agregacja.
2. Mozliwosci Systemu BeSTi@ w zakresie obstugi sprawozdan i ewidencji budzetu.
3. Roine scenariusze pracy w Systemie jako narzedzia wielostanowiskowego (podziat pracy):
a. BeSTi@ a SJO BeSTi@ w jednostkach podlegtych — réznice, wady i zalety.
b. Pracazdalna —wady i zalety.
4. Optymalna konfiguracja Systemu:
a. Uprawnienia uzytkownikdéw i role.
b. Prawa do jednostek podlegtych.
c. Omoéwienie modutu Administracja (wybrane elementy):
e dane kontrolne,
e stowniki systemowe.
5. Woysytanie dokumentow:
a. Omoéwienie modutu ,, Komunikacja”.
6. Przygotowane sprawozdan budzetowych:
a. Omoéwienie modutu ,,Sprawozdania”.
b. Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.
c. Agregowanie danych.
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d. Import danych z systemdéw zewnetrznych (pliki xml).
e. Wbudowane kreatory.
f.  Weryfikacja poprawnosci danych.
g. Operacje hurtowe na sprawozdaniach.
h. Podglady wydrukdw.
i. Operacje na tabelach ekranowych.
j- Eksport danych z BeSTii.
k. Podpisywanie i wysytka do RIO.
7. Przygotowanie i ewidencjonowanie zmian budzetu:
a. Omoédwienie modutu ,,Uchwaty”:
e stownik zadan,
e konfiguracja szczegdtowosci zatacznikéw i konsekwencje wybordéw.
Model ,,od szczegdtu do ogétu” i model ,,od ogdtu do szczegdtu” — omowienie wariantéw pracy.
Przygotowanie planéw finansowych do projektu budzetu i uchwaty budzetowej (stownik jednostek).
Przygotowanie projektu budzetu i uchwaty budzetowej.
Wykorzystanie wbudowanych kreatoréw (automatyzacja pracy).
Zmiany w budzecie (uchwaty i zarzadzenia).
Import i eksport danych planistycznych.
Omowienie rodzajéw podgladow wydrukdw i ich parametryzacja.
Operacje na tabelach ekranowych.
"Korygowanie” dokumentdéw planistycznych — omdwienie procedur.
Przygotowanie i ewidencjonowanie Wieloletnich Prognoz Finansowych:
Omdwienie modutu ,,WPF”.
Konfiguracja WPF i konsekwencje wyboru.
Przygotowanie WPF (projekt, uchwata, zmiany).
Wykorzystanie wbudowanych kreatoréw do tworzenia dokumentow.
Wykorzystanie kreatorow wewnetrznych.
Import i eksport danych WPF (pliki xml i Excel).
Podglady wydrukow i ich parametryzacja.
Podpisywanie i wysytka do RIO.
i. ,Korygowanie” WPF—omdwienie procedury sprostowania.
9. Analiza danych w BeSTii za pomoca raportow:
a. Omoéwienie modutu ,,Raporty”.
b. Dziatanie przyktadowych raportéw.
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ADRESCI:
Skarbnicy jst oraz pracownicy wydziatéw finansowych jst, obstugujacy w swojej pracy system BeSTi@.

PROWADZACY:
Zastepca Naczelnika Wydziatu Informacji, Analiz i Szkoler Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, specjalista
w zakresie Systemu BeSTi@, doswiadczony praktyk i szkoleniowiec.

WAZNE INFORMACJE ORGANIZACYJNE DLA UCZESTNIKOW WARSZTATOW:

Podczas warsztatéw bedzie mozliwos¢ udostepnienia przez uczestnikdw swoich pulpitéw z programem
Bestia o ile komputery, na ktérych bedziecie Painstwo pracowaé podczas warsztatéw beda wyposazone w najnowsza
wersjg Bestii, podpietg pod KOPIE produkcyjnej bazy danych (tg, ktéra normalnie dziata w Panstwa urzedach). Po
Panstwa stronie (urzedu) jest przygotowanie srodowiska szkoleniowego na laptopie uczestnika na bazie
produkcyjnej BeSTii. Takie rozwigzanie pozwoli Panstwu zoptymalizowaé¢ korzysci, wynikajgce z udziatu
w szkoleniu poprzez lepsze przyswojenie materiatu, gdyz w trakcie szkolenia bedziecie Panstwo patrze¢ na swoje
dane, sprawozdania i uchwaty, wykonujgc zadane przez prowadzgcego ¢wiczenia i zadania. Istotne jest tez, aby byta
to Bestia TESTOWA z KOPIA bazy, gdyz czesto majg Paristwo zainstalowane na swoich laptopach produkcyjne Bestie,
na ktdrych normalnie pracujecie (szczegdlnie teraz, w obecnym czasie epidemii i pracy zdalnej), na takich instalacjach
z oczywistych wzgleddéw szkolenia i wykonywania niektdrych operacji w ramach ¢wiczen przeprowadzaé nie mozna.
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X o | KARTA ZGLOSZENIA

System Besti@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan budzetowych,
finansowych oraz dokumentdéw planistycznych. Warsztaty praktyczne

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23-24 marca 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

Cena: 808 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze

DANE DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Gdra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,
www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektroniczne] 1 @ Mail........cceeevereeeeeerree e cesessersesesess e ses s ensessesenes

Prosze o przestanie faktury na adres Mailowy: ........ccciiieiiinniinninninnnnenne s snssessns

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 16 marca 2022 .
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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