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% Demokracji Lokalnej 31 Sierpnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO A USTAWA
O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH PO NOWELIZACII
PRZEPISOW. PROJEKT USTAWY O ZMIANIE NIEKTORYCH

USTAW W CELU UPROSZCZENIA PROCEDUR

ADMINISTRACYJNYCH DLA OBYWATELI | PRZEDSIEBIORCOW

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Ostatnie zmiany, wprowadzane w Kodeksie postepowania administracyjnego, wynikajace m.in. z przepisow
o doreczeniach elektronicznych powodujg liczne problemy w praktycznym stosowaniu przepiséw wsréd
os6b wydajacych decyzje administracyjne. Chaos interpretacyjny pogtebi takie zapowiadany projekt ustawy
o zmianie niektéorych ustaw w celu uproszczenia procedur administracyjnych dla obywateli
i przedsiebiorcow. Dlatego tez proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, ktére przyblizy istote
procedury postepowania administracyjnego, w tym zasad dotyczacych e-doreczen, po wejsciu w zycie
ustawy o doreczeniach elektronicznych i planowanych w/w zmian. Dzieki przekazanym podczas zajec
informacjom i wskazéwkom nabedy Panstwo wiedze i praktyczne umiejetnosci z zakresu procedury
administracyjnej, z uwzglednieniem dokonanych, jak izapowiadanych zmian. Prowadzgca, doswiadczona
trenerka, realizujgca od kilkunastu lat szkolenia dla administracji publicznej, wskaze instytucje bezposrednio
dotkniete zmianami, tj. petnomocnictwo, doreczenie pism, wezwania, podanie, adnotacje urzedowe,
upowaznienia do wydawania decyzji na tle pozostatych przepiséw.

CELE | KORZYSCI:

e Przedstawienie zagadnien dotyczycacych obszaréow prowadzenia postepowania i wydawania decyzji,
z uwzglednieniem kwestii dotyczacych ostatnich zmian w Kodeksie postepowania administracyjnego.

e Omowienie zmian w k.p.a. spowodowanych ustawg o e-doreczeniach, w szczegdlnosci zwigzanych
z terminami, ponagleniami, podaniami, metryka sprawy, a takze innymi problematycznymi kwestiami.

e Analiza przepiséw ustawy o zmianie niektorych ustaw w celu uproszczenia procedur administracyjnych
dla obywateli i przedsiebiorcow i jej wptywu na postepowanie administracyjne.

e Poznanie aktualnego orzecznictwa z tego zakresu.

e Mozliwos¢ wyjasnienia na biezgco probleméw i watpliwosci dotyczacych prowadzenia postepowania
administracyjnego i wydawania decyzji po nowelizacji k.p.a.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie sgdow. Skutki ich niezastosowania dla organdéw
administracji publiczne;j.

2. Zasada pisemnosci a nowelizacja k.p.a. w zwigzku z ustawg o doreczeniach elektronicznych.

Wiasciwosé rzeczowa i miejscowa. Przekazanie wedtug wtasciwosci.

4. Petnomocnik. Udzielanie petnomocnictw. Jak ma postepowaé organ w stosunku do petnomocnikéw
strony po nowelizacji k.p.a.?

5. Terminy zatatwiania spraw administracyjnych:
e Zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy.
e Bezczynnos¢ i przewlektos¢ postepowania a instytucja ponaglenia — nowelizacja k.p.a:

6. Doreczenia w postepowaniu administracyjnym a ustawa o doreczeniach elektronicznych.
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7. Publiczna ustuga doreczenia elektronicznego a kwalifikowane ustugi doreczenia elektronicznego.
8. Adres do doreczen, skrzynka do doreczen.
9. Chwila doreczenia.
10. Wytaczenia od doreczen elektronicznych.
11. Publiczna ustuga hybrydowa.
12. Terminy wejscia w zycie.
13. Wszczecie postepowania administracyjnego.
e Obowigzki organu:
o sposoby wszczecia postepowania,
o dataiforma wszczecia postepowania,
o pojecie i wymogi formalne podania,
o pozostawienie podania bez rozpoznania,
o przekazanie podania wedtug wtasciwosci.
e Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.
e Braki formalne.
14. Nowelizacja w zakresie wszczecia postepowania oraz podan.
15. Protokodt, adnotacja.
16. Metryka sprawy administracyjnej. Jak jg prowadzi¢ w sposdb praktyczny?
17. Dowody w postepowaniu administracyjnym.
18. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.
19. Upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych a kontrola NIK.
20. Decyzja:
e Elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe.
e Doreczanie decyzji.
e Jak uzupetnié, sprostowac i wyjasnic tresc decyzji?
21. Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostateczno$¢ oraz prawomocnos$¢ decyzji i jej
wykonalnos¢. Praktyka postepowania. Wykonalnos¢ decyzji.
22. Projekt ustawy o zmianie niektérych ustaw w celu uproszczenia procedur administracyjnych dla obywateli
i przedsiebiorcéw:
e Proponowane zmiany w k.p.a.
e Proponowane zmiany w ustawie o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi —
wydawanie zezwolen.
e Proponowane zmiany w ustawie o drogach publicznych.
e Proponowane zmiany w ustawie o ochronie przyrody.
e Proponowane zmiany w ustawie Prawo oswiatowe.
23. Najnowsze orzecznictwo sgdéw administracyjnych dotyczgce procedury administracyjnej.
24. Pytania i odpowiedzi.

ADRESACI:

Pracownicy administracji publicznej oraz ich jednostek organizacyjnych, osoby wydajgce decyzje
administracyjne, prowadzace postepowania administracyjne w zakresie wykonywanych obowigzkéw,
zaréwno doswiadczeni w prowadzeniu postepowan administracyjnych, jak réwniez zaczynajacy prace
w jednostkach publicznych.

PROWADZACY:

Praktyk, radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow prawnych
dotyczgcych ochrony danych osobowych, instytucji kultury, dofinansowania kosztow ksztatcenia
mtodocianych, zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Cztonek zespotu audytujgcego
dostepnos¢ w  jsfp. Doswiadczona trenerka, prowadzaca szkolenia podnoszace kwalifikacje
pracownikéw administracji publicznej. Autorka licznych komentarzy i opinii prawnych. Staty wspdtpracownik
FRDL.
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Z§ pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego a ustawa o doreczeniach elektronicznych
po nowelizacji przepisow. Projekt ustawy o zmianie niektorych ustaw w celu uproszczenia
procedur administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcéow

- Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

2
31 sierpnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze

DANE DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Gora
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,
www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej [1 @ Mail.......coovceveerveieeesienssesssnss s

Prosze o przestanie faktury na adres MailoWy: ettt sttt se bbbttt e e et e aet bt aas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 29 sierpnia 2022r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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