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PROCEDURY PILNE/AWARYJNE W ZAMOWIENIACH
PUBLICZNYCH. STRATEGIA POSTEPOWANIA, PRZYKLADY
| PRAKTYCZNE PODPOWIEDZI

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Zblizajgcy sie koniec roku powoduje, ze coraz czesciej zamawiajgcy musi dokona¢ wyboru takiego tryby lub sposobu

postepowania, aby zdgzy¢ na czas podpisa¢ umowe oraz zrealizowa¢ zamowienie. Sposéb finansowania zamdwien

publicznych nie zawsze pozwala wybra¢ tryb podstawowy czy przetarg nieograniczony. Niniejsze szkolenie ma na
celu przedstawienie kilku przyktadowych scenariuszy postepowania oraz okolicznosci, z ktdrymi moze spotykac sie
zamawiajgcy/osoba przygotowujgca postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego. W oparciu o analizowany
przypadek prowadzacy szkolenie zaproponuje sposdb postepowania oparty na przepisach ustawy pzp. Uczestnicy
zaje¢ otrzymaja wybrane, przyktadowe dokumenty w wersji elektronicznej, ktére utatwig podjecie decyzji
oraz przeprowadzenie postepowania/zmiane umowy w przypadkach wymagajacych szybkich decyzji.

Przeanalizowane zostang takze zagadnienia zwigzane z ustalaniem minimalnych termindw w postepowaniach,

okolicznosciami wyboru trybu czy tez samym sposobem przygotowania i przeprowadzenia postepowania przez

zamawiajgcego w przypadkach pilnych czy awaryjnych. Odrebng czescig tematéw omawianych zagadnien beda

takze te zwigzane z mozliwoscig aneksowania umowy i wprowadzenia zmian, ktére pozwolg zrealizowa¢ przedmiot

zamowienia w okre$lonym czasie. Waznym elementem zaje¢ bedzie analiza zmian w systemie zamdwien

publicznych w 2022 r. i wskazanie co w zwigzku z tym nalezy zmienié i co poprawi¢ w swoich procedurach.
[

CELE | KORZYSCI:

e  Zdobycie, uzupetnienie, uporzgdkowanie wiedzy z zakresu udzielania zamodwien publicznych.

e Uczestnicy szkolenia w przeciggu dwdch dni poznajg strone teoretyczna i praktyczng zamowien publicznych
w zakresie sytuacji awaryjnych/pilnych, ktére pojawiajg sie w zamodwieniach publicznych.

e Poznanie lub usystematyzowanie mechanizméw udzielania zamoéwiend publicznych, dzieki omodwieniu
na szkoleniu wielu praktycznych przyktaddéw, co pozwoli uczestnikom szkolenia na sprawne podejmowanie
decyzji w zakresie prowadzonych przez siebie postepowan.

e  Wiedza pozyskana na szkoleniu pozwoli udzieli¢ odpowiedzi na czeste pytania:

— Kiedy zmiana w formie aneksu do umowy jest mozliwa i jak jg uzasadni¢?

— W jakich przypadkach zamiast zmiany w umowie nalezy przeprowadzi¢ postepowanie ,regulaminowe”,
o wartosci ponizej 130 000 zt?

— Jak szybko przeprowadzié¢ postepowanie o wartosci objetej trybami zamdwien publicznych? Jaki wybraé
tryb?

— Jak dokumentowac swoje decyzje i prowadzone postepowanie?

e  Uczestnicy otrzymajg obszerne materiaty szkoleniowe wraz z przyktadami stosowanymi przy realizacji zamoéwien
publicznych.

PROGRAM:
1. Przedstawienie aktualnego stanu prawnego. Zestawienie zmian w przepisach objetych zamdéwieniami publicznymi
do dnia przeprowadzenia szkolenia.
2. Przygotowanie sie do procedury zamoéwien publicznych w przypadku braku czasu na jej przeprowadzenie.
Podstawowe sktadniki:
a) Szacowanie wartosci zamdwienia — planowanie zamdéwien awaryjnych.
b) Opis przedmiotu zamédwienia.
c) Termin realizacji przedmiotu zamowienia.
d) Rozwigzania organizacyjne.
e) Dokumentacja przygotowujgca postepowanie o wartosci ponizej progdw unijnych i gdy wartos¢ zamdwienia
jest réwna lub przekracza progi unijne.



f) Przedziaty czasowe.
g) Zmiana umowy, przesuniecie terminu realizacji lub zwiekszenie zakresu przedmiotu zamowienia.
h) Inne.
3. Zmiana umowy jako jedna z metod zrealizowania zamdwienia. Zestawienie regulacji pozwalajgcych dokonaé zmian
w umowie oraz praktyczne podpowiedzi.
4. Wybor trybu postepowania — okolicznosci — przyktadowe uzasadnienia. Analiza przypadkdow ponizej i powyzej
progéw unijnych.
5. Podziat zamdwienia na czesci.
6. Terminy w ustawie pzp i ich powigzanie z trybami — analiza przypadkdw. Strategia postepowania oraz schemat
doboru warunkéw, kryteriow i istotnych elementéw umowy.
7. Zamoéwienia publiczne w trybach awaryjnych / pilnych na roboty budowlane, dostawy lub ustugi.
a) Przetarg nieograniczony.
b) Tryb podstawowy.
c) Negocjacje bez ogtoszenia.
d) Zamoéwienie z wolnej reki.
8. Procedura od wszczecia postepowania do zawarcia umowy.
a) Tryby pilne i awaryjne.
b) Analiza obowigzkowej dokumentacji.
9. Omdéwienie przypadkdw - schemat sposobu postepowania. Okolicznosci i gradacja nieprawidtowosci,
ktére moga w takich sytuacjach wystapic.
a) Czynnosci w postepowaniach i wybrane dokumenty.
b) Przedziaty czasowe.
c) Punkty krytyczne.
d) Projekty umdéw — waloryzacja.
e) Zmiany w trakcie trwania postepowania.
f) Analiza potrzeb i wymagan w procedurach pilnych / awaryjnych.
10. Jak dokumentowac okolicznosci zwigzane z procedurami pilnymi / awaryjnymi?
11. Realizacja umowy — schemat postepowania. Co nalezy sprawdzi¢ w trakcie jej realizacji?!
12. Jak unikna¢ btedéw przy udzielaniu zaméwien publicznych?
13. Konsekwencje wadliwej decyzji skutkujgcej naruszeniem przepisdw ustawy pzp.
14. Dyskusja, pytania i odpowiedzi.

Materiat szkoleniowy:

e Akty prawne zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania.

e Prezentacja obejmujgca zagadnienia omawiane na szkoleniu, w formacie pdf.

e Opinie, interpretacje.

e Wybrane przyktadowe dokumenty, druki oraz uzasadnienia zwigzane z prowadzeniem postepowan pilnych/
awaryjnych, w wersji elektronicznej.

ADRESACI:

osoby nadzorujgce realizacje zaméwien publicznych w jednostce, kierownicy jednostek, przewodniczacy i cztonkowie
komisji przetargowych, osoby odpowiedzialne finansowo oraz inne osoby, ktére uczestniczg w przygotowaniu,
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz nadzorujg realizacje umowy.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéw i treneréw w zakresie zamowien publicznych w Polsce. Zamdéwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotow
podlegajgcych systemowi zaméwien publicznych. Trener zaméwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa
UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robot budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutow.
W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitréw Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza
sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamowieniu i tresci
specyfikacji czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych. Prowadzeniu szkolenia na terenie catego kraju. Posiada cenny
zbiér doswiadczen isprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzysta¢. Praktyk w trzech ptaszczyznach:
zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb
($rednio w roku ok. 120 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne)
prowadzi od 28 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzgcych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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Procedury pilne/awaryjne w zamoéwieniach publicznych. Strategia
postepowania, przyktady i praktyczne podpowiedzi

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

17-18 pazdziernika 2022 r.  Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 689 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej [ € Mail......cccceeeeeieineieece et et

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...t ettt sae s e s st anssae s sesenaesenesaes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoleri Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 12 pazdziernika 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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