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% Demokracji Lokalnej 17 listopada 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

BRAKOWANIE DOKUMENTACIJI NIEARCHIWALNE]J, CZYLI JAK
PRAWIDLOWO | ZGODNIE Z PRAWEM ZNISZCZYC ZBEDNA
DOKUMENTACIE.

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:
Podczas szkolenia przedstawimy zasady i procedury brakowania dokumentacji w samorzadowych jednostkach
organizacyjnych po zmianach w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Prowadzgca omowi spisy
dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia oraz spisy dokumentacji do ekspertyzy archiwalnej a takze procedure
uzyskiwania zgody na brakowanie dokumentacji tradycyjnej.
e
CELE | KORZYSCI:
e  Pozyskanie wiedzy o zmianach w przepisach prawa regulujgcych wartosciowanie wspétczesnej dokumentacji,
ustalanie okreséw jej przechowywania oraz procedure brakowania.
e Nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie sporzgdzania spiséw brakowanej dokumentacji i wnioskéw o jej
zniszczenie.
e Pozyskanie informacji o postepowaniu wewnatrz instytucji przy typowaniu dokumentacji do brakowania oraz
postepowaniu przed archiwami paistwowymi.
e Uczestnicy uzyskajg odpowiedzi na pytania:
— Wedtug jakich zasad dokonywa¢é kwalifikacji archiwalnej?
— Wedtug jakich kryteriéw dokonuje sie typowania dokumentacji do brakowania?
— Jak przygotowywac spisy dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia?
— Jaka jest procedura uzyskania zgody na brakowanie dokumentacji?

PROGRAM:

1. Brakowanie dokumentacji — definicja, zatozenia, przyczyny.

2. Regulacje prawne dotyczace brakowania dokumentacji.

3. Kwalifikacja archiwalna — zasady, sposdb okreslenia, tryb zmian.

4. Typowanie dokumentacji do brakowania iprocedura brakowania dokumentacji wewnatrz podmiotu
publicznego (postepowanie z dokumentacjg kat. Bc, kat. B i kat. BE).

5. Opracowywanie spisow dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia oraz spisdw dokumentacji do ekspertyzy
archiwalnej.

6. Procedura uzyskiwania zgody na brakowanie dokumentacji tradycyjne;j.

7. Sposob postepowania po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji.

ADRESACI:
Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwéw zaktadowych lub sktadnic akt w samorzgdowych i panstwowych
instytucjach.

PROWADZACY:

doktor nauk humanistycznych, archiwista-praktyk, ekspert z zakresu zarzadzania dokumentacjg (w tym
elektroniczng), systeméw klasy EZD, funkcjonowania archiwow, archiwistyki, prawa archiwalnego, systemoéw
kancelaryjnych, porzadkowania dokumentacji; doswiadczony trener oraz wykfadowca uniwersytecki; dtugoletni
pracownik sieci archiwow panstwowych, Prezes Stowarzyszenia , Archiwizjoner”, wspotautorka ksigzki ,,Procedury
elektronicznego zarzgdzania dokumentacj3” (Wydawnictwo C.H.Beck, 2018).
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im. Jerzego Regulskiego

BRAKOWANIE DOKUMENTACII NIEARCHIWALNE]J, CZYLI JAK PRAWIDLtOWO |
ZGODNIE Z PRAWEM ZNISZCZYC ZBEDNA DOKUMENTACIE.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

17 listopada 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie:
Elektronicznej (I @ Mail......ccccoeveeereevirireereceise et e

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: .............c.oooi ettt e et st b s s et et eaaer st etan

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 10 listopada 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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