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im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
W GOSPODARCE MATERIALtOWEJ W JEDNOSTKACH
OSWIATOWYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego uczestnicy zapoznajg sie z aktualnymi

wymogami prawa, dotyczagcymi inwentaryzacji skfadnikéw, stanowigcych podstawe gospodarki

materiatowej, w tym zapasow, z uwzglednieniem specyfiki jednostek oswiatowych. Omdwione zostang
metody, terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, zaprezentowana bedzie takze przyktadowa dokumentacja

z czynnos$ci niezbednych na etapie prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia

inwentaryzacji, uwzgledniajac obowigzki CUW w omawianym temacie.

Uczestnicy dowiedzg sie takze, jak waine s3g czynnosci na etapie nabywania izbywania sktadnikéw

majgtkowych, opisu dokumentdéw, opracowania planu i harmonogramu inwentaryzacji czy przeprowadzenia

szkolenia cztonkéw komisji przed inwentaryzacja.

Ponadto, zostang poruszone tez kwestie zwigzane z mozliwoscig dokonania kompensaty, jednorazowego

odpisu, ustalania i rozliczania réznic oraz sposobu dokonywania oceny gospodarczej przydatnosci zapaséw.

Pod koniec szkolenia prowadzgca przedstawi zasady ujmowania wynikdw inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych i postepowania poinwentaryzacyjnego, szczegdlnie w sytuacjach nietypowych

i problematycznych.

[

CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie z zasadami organizowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji z uwzglednieniem
specyfiki jednostek oswiatowych. Zdobycie wiedzy w zakresie sposobu dokumentowania inwentaryzacji,
zakresu obowigzkdw o0sdb odpowiedzialnych czy etapdéw przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.

e Zaprezentowanie przyktadowej dokumentacji oraz czynnosci niezbednych do wykonania w celu
prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

e Omodwienie kwestii zwigzanych z tworzeniem dokumentacji przez zespoty spisowe, a w szczegdlnosci
z poprawnym wypetnianiem arkuszy i dokonywaniem w nich poprawek czy sprawozdan czastkowych,
atakze z zasadami ujmowania wynikdw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych i postepowania
poinwentaryzacyjnego oraz w nietypowych sytuacjach problemowych.

e Zdobycie, uzupetnienie i uporzagdkowanie wiedzy na temat sktadnikdw majgtkowych jednostki
w kontekscie inwentaryzacji, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikéw
niskocennych, ujawnionych, obcych, czy oddanych w uzytkowanie itp.

e Otrzymanie wzoréw przyktadowych drukéw, ksiegowan i propozycji stosowanych rozwigzan
w omawianym zakresie, przydatnych w pracy podczas przygotowania oraz sporzgdzania inwentaryzacji.

e Zidentyfikowanie podstawowych bteddéw, popetnianych na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji
oraz poznanie sposobdéw ich zapobiegania i rozwigzywania.

PROGRAM:

1. Cel, terminy, metody i czestotliwos¢ inwentaryzacji - dopuszczalne uproszczenia.

2. Kiedy mozna zmieni¢ metode inwentaryzacji — stanowisko Ministerstwa Finanséw.

3. Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych prowadzonych przez Centra Ustug Wspdlnych (CUW).

4. Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki magazynowej, a instrukcja inwentaryzacyjna
- zarzadzenie kierownika jednostki czy CUW w sprawie inwentaryzacji zapasow drogg spisu z natury.

5. Plan sytuacyjny i harmonogram inwentaryzacji materiatéw i zapasdw drogg spisu z natury w jednostkach
oswiatowych — prace przed, w trakcie i po inwentaryzacji.



6. Zasady ewidencji ksiegowej obrotu magazynowego - wybrane ewidencje w gospodarce magazynowej.
7. Przygotowanie Srodkow obrotowych (zapasow) i dokumentacji do spisu z natury.
8. Szkolenie cztonkow komisji inwentaryzacyjnej.
9. Przygotowanie pdl spisowych do inwentaryzacji.
10. Znaczenie znakowania sktadnikdw majgtkowych.
11. Warunki umozliwiajgce bezpieczne sktadowanie i przechowywanie zapasow.
12. Zasady gospodarki materiatowej - w tym wyposazenie, sktadniki obce, niskocenne, zbiory biblioteczne
i pomoce dydaktyczne.
13. Prawa i obowigzki oséb odpowiedzialnych — przeprowadzajacych inwentaryzacje, materialnie
odpowiedzialnych, rozliczajgcych i kontrolujgcych.
14. Oswiadczenie pracownika dotyczace przyjecia odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie oraz
oswiadczenie wstepne i koncowe.
15. Otwieranie i zamykanie spisu z natury — czynnosci, osoby odpowiedzialne, sposdb.
16. Dokumentowanie poszczegdlnych etapdw inwentaryzacji, w tym:
a) przebieg inwentaryzacji zapaséw drogg spisu z natury, w tym:
e technika spisu z natury — pomiary, zapasy w opakowaniach, sypkie, obce,
e procedura spisu metodg pomiaréw szacunkowych, ustalanie btedéw pomiarowych,
e ocena gospodarczej przydatnosci zapasow,
e arkusz spisowy, jego trwate oznaczenia i poprawianie btedow,
e inwentaryzacja zapasOw drogg spisu z natury wspomagana informatycznie,
e zastrzezenia osoby odpowiedzialnej do spisu z natury,
e inwentaryzacja ciagta;
b) rozliczenie inwentaryzacji zapaséw drogg spisu z natury, w tym:
e ceny, miejsce i przedmiot wyceny,
e rdznice inwentaryzacyjne — ustalanie i wyjasnianie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych -
niedobory, nadwyzki, szkody, kompensata.
17. Postepowanie poinwentaryzacyjne.
18. Likwidacja sktadnikéw majgtkowych.
19. Zasady rozliczanie sie z mienia jednostki.
20. Inwentaryzacja kasy.
21. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.
22. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.
23. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.
24. Podstawy prawne.
25. Przyktadowe zarzadzenie z zatgcznikami.
26. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek oswiatowych i CUW-éw, gtéwni ksiegowi, pracownicy merytoryczni i finansowi
uczestniczgcy w procesie inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych i jednostkach obstugujgcych, cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnych, a takze inni pracownicy merytoryczni odpowiedzialni w zakresie nabywania
i zbywania sktadnikow majatkowych, opisywania i ewidencjonowania zrédtowych dokumentéw ksiegowych
oraz gospodarowania, inwentaryzowania idokonywania wyceny, rozliczed czy kontroli skfadnikéow
majgtkowych.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego , Orgmasz” w Warszawie,
specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i trener
w dziedzinie finansdw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktéry dzieki
swemu wieloletniemu dos$wiadczeniu przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych.



ee——

/O rormtacte rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJINE
Z§ pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inwentaryzacja sktadnikdw majgtkowych w gospodarce materiatowe;j
w jednostkach oswiatowych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

18 listopada 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

E Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze

DANE DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,
www.zg.frdl.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej 1 e mail

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...ttt st st s et s e enssae s se s aesenesaes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoled Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 16 listopada 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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