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Demokracji Lokalnej 30 marca 2023 r

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO. ZASADY
POSTEPOWANIA ORAZ DECYZJA ADMINISTRACYJNA

WAZNE INFORMACIJE:
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, ktére ma na celu omdwienie praktyki prowadzenia postepowania administracyjnego,
poprawnosci konstruowania decyzji oraz zasad jej wydawania. Przeanalizujemy takze m.in. kwestie dotyczagce umorzenia
postepowania, rygoru natychmiastowej wykonalnosci, prawa do odwotania od decyzji administracyjnej, uchylenia lub zmiany decyzji,
przestanek stwierdzenia niewaznosci decyzji administracyjnej czy wznowienia postepowania. Szkolenie to stanowi kompendium
niezbednej wiedzy i jest jednoczesnie praktycznym przygotowaniem do prowadzenia postepowan, zgodnie z przepisami k.p.a. Zajecia
prowadzone beda w oparciu o analize przypadkéw, co pozwoli na nabycie umiejetnosci rozwigzywania najczestszych problemoéw,
pojawiajacych sie w prowadzeniu procedury administracyjne;j.
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CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
e Zdobycie, uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego.
e Woyjasnienie praktycznych watpliwosci dotyczacych prowadzenia postepowania, wydania decyzji administracyjnej i jej doreczania.
e Omodwienie kazuséw zwigzanych z postepowaniem administracyjnym oraz wydaniem decyzji w wybranych obszarach.
e Poznanie odpowiedzi na najczeSciej pojawiajgce sie pytania w zakresie prowadzenia postepowan w oparciu o Kodeks

postepowania administracyjnego i wydawania decyzji administracyjne;j.

PROGRAM:
1. Zasady postepowania administracyjnego:
e Zasada prawdy obiektywnej, zasada uwzgledniania interesu spotecznego i stusznego interesu obywateli.
e  Zasada rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzysé strony.
e  Wspodtdziatanie organdéw administracji publiczne;j.
e Zasada zaufania do wtadzy publicznej. Utrwalone praktyki rozstrzygania spraw.
e  Zasada informowania stron.
e Zasada czynnego udziatu strony w postepowaniu.
e  Zasada przekonywania.
e Zasada szybkosci i prostoty postepowania.
e  Zasada polubownego rozstrzygania kwestii spornych.
e Zasada pisemnosci postepowania. Zatatwianie spraw z wykorzystaniem pism generowanych automatycznie lub ustug online.
e Zasada umozliwiania dokonywania oceny dziatania urzedéw kierowanych przez organy administracji publicznej.
e Zasada trwatosci decyzji administracyjnych. Zasada sgdowe] kontroli decyzji ostatecznych.
2. Decyzja administracyjna:
e Elementy decyzji administracyjne;.
e Rygor natychmiastowej wykonalnosci decyzji administracyjne;j.
e Doreczenie decyzji.
e Uzupetnienie decyzji administracyjne;j.
e Btedne pouczenie.
e Sprostowanie decyzji administracyjnej.
3. Przestanki wznowienia postepowania.
4. Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewaznosci decyz;ji.
5. Woygasniecie lub uchylenie decyzji administracyjne;.

ADRESACI:
Sekretarze, pracownicy administracji publicznej, prowadzacy postepowania administracyjne, przygotowujgcy i wydajacy decyzje.

PROWADZACA:

Radca prawny, posiada podwdjny dyplom magistra z administracji publicznej oraz z prawa. Ukonczyta studia podyplomowe z audytu
wewnetrznego i kontroli zarzgdczej. Przeprowadzita kilkanascie audytéw m .in. z zakresu dostepu do informacji publicznej. Specjalizuje
sie w prawie ochrony danych osobowych, dostepie do informacji publicznej, postepowaniu administracyjnym, prawie witasnosci
intelektualnej oraz szeroko rozumianym prawie samorzgdowym. Od lat wspétpracuje z sektorem publicznym w zakresie obstugi i
doradztwa prawnego, a takze z sektorem prywatnym. Autorka ksigzki pt. Informacja publiczna w jednostkach sektora publicznego.
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pemokrac]i Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego. Zasady postepowania oraz decyzja
administracyjna

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

30 marca 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...ttt cesees s e e stestessesas sesasssesstsstesns sasssesns e messesnnsssennsssrennen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... crcsecsr e ssesssseesessassassasssssssssnesssessssassssssnssns senmassnsssassnssess
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 24 marca 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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