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% Demokracji Lokalnej 11 maja 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panistwu udziat w zajeciach podczas ktérych krok po kroku przeanalizujemy i omdéwimy proces

dokumentowania postepowania od pierwszego momentu — przygotowania ogtoszenia o zamowieniu

i specyfikacji zamdwienia przez komunikacje z wykonawcami, otwarcia ofert i procedure wyjasnien do

momentu ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty i podpisanie umowy o realizacje zamdwienia. Zajecia

realizowane beda metoda warsztatowg, zagadnienia prawne omawia¢ bedziemy w oparciu o praktyczne

przykfady (case study).

—

CELE | KORZYSCI:

e Przygotowanie merytoryczne i praktyczne do samodzielnego przygotowywania dokumentéw i pism
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

e Nabycie umiejetnosci przygotowania dokumentéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

e Poznanie praktycznych aspektdow opracowywania dokumentacji w oparciu o analize wzoréw omawianych
podczas zajed.

e Omodwienie najczesciej popetnianych btedéw i nieprawidtowosci w zakresie opracowywania dokumentacji
przetargowej.

e Uzyskanie odpowiedzi na pojawiajace sie pytania i watpliwosci z zakresu tematu zajec.

e Otrzymanie obszernych materiatdw szkoleniowych, ktére bedg zawieraty orzecznictwo KIO, orzecznictwo
sgdéw powszechnych oraz opinie prawne UZP.

PROGRAM:

1. Warsztaty przygotowywania ogtoszenia o zamdwieniu i SWZ.

2. Odpowiedzi na pytania wykonawcéw — tresc i przekazywanie.

3. Dokumentowanie otwarcia ofert.

4. Wzywanie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

5. Wzywanie do uzupetnienia/poprawienia/wyjasnienia podmiotowych i przedmiotowych srodkow
dowodowych.

6. Wzywanie do wyjasnien tresci oferty.

7. Wzywanie do wyjasnien razaco niskiej ceny.

8. Poprawienia omytek w ofertach wykonawcéw.

9. Informowanie o odrzuceniu.

10. Informowanie o wyborze najkorzystniejszej oferty.
11. Informowanie o uniewaznieniu postepowania.

12. Wzywanie do zawarcia umowy.

13. Warsztaty sporzgdzania protokotu z postepowania.

ADRESACI:
Kierownicy jednostek, gtowni ksiegowi, pracownicy komérek zamdwien publicznych i nadzorujgcych realizacje
zamowien. Radcowie prawni.

PROWADZACY:

Wiasciciel Grupy Doradczej. Wspdlnik w kancelarii prawnej oraz w Kancelarii Zamdéwien publicznych. Trener
zamowien publicznych Krajowej Szkoty Administracji Publicznej i Krajowej Szkoty Sagdownictwa i Prokuratury.
Akredytowany Ekspert ©KFE. Autor kilkudziesieciu publikacji ksigzkowych dotyczgacych zaméwien publicznych
i finanséw publicznych, artykutéw w prasie fachowej oraz staty wspdtpracownik miesiecznika ,Przetargi
publiczne” i, Finanse Publiczne”.
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R pemokrac]i Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

11 maja 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
@' finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
DO tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl,
KONTAKTU:

www.zg.frdl.pl
T

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... e cssess s e e stesaessessessesssessasssssass e e stesssnesas anssesssssssesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ... ieecce s csreessssass e seeseesassassasssssressnessssnsssssssessenses sesmassass e snesees
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 8 maja 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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