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Demokracji Lokalnej 13 wrzes$nia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK PRZEPROWADZIC INWENTARYZACJE W JEDNOSTKACH
OSWIATOWYCH W 2023 ROKU?

WAZNE INFORMACIJE:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktdrego ekspert- wieloletnia ksiegowa doskonale znajgca

specyfike jst i jednostek os$wiatowych, przedstawi aktualne wymogi prawa dotyczgce praktycznych aspektow

przygotowania iprzeprowadzania inwentaryzacji, a w szczegélnosci jej metod, termindw i czestotliwosci,

z uwzglednieniem specyfiki jednostek oswiatowych.

Podczas zaje¢ zostana:

e zaprezentowane czynnosci niezbedne w celu prawidtowego przygotowania sie do inwentaryzacji, jej przeprowadzenia
i rozliczenia, z uwzglednieniem struktury CUW,

e omodwione zasady inwentaryzowania srodkéw trwatych, wyposazenia, sktadnikéw obcych, aktywdéw pienieznych,
drukéw scistego zarachowania, wartosci niematerialnych i prawnych, zasobdow bibliotecznych - w tym znaczenie
skontrum,

o wskazane kwestie dotyczace rozliczania rdéznic inwentaryzacyjnych, mozliwosci przy ujmowaniu wynikéw
inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych, stosowania kompensat czy dokumentowania postepowania
poinwentaryzacyjnego.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie, uzupetnienie wiedzy z zakresu praktycznego podejscia do wymogdéw prawnych dotyczacych termindw,
metod i czestotliwosci inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.

e Usystematyzowanie wiedzy na temat inwentaryzacji sktadnikéw aktywdw charakterystycznych dla jednostek
oswiatowych takich jak: zbiory biblioteczne, sprzety w klasopracowniach czy artykuty spozywcze dla stotéwek.

e Wskazanie zasad organizacji idokumentacji inwentaryzacji, podziatu kompetencji, zakresu obowigzkdéw
poszczegdlnych oséb, odpowiedzialnych na réznych jej etapach.

e Zaprezentowanie przyktadowej dokumentacji oraz czynnosci, niezbednych do prawidtowego przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

e Otrzymanie przyktadowych wzoréw, w tym: zarzadzenia z instrukcjg inwentaryzacyjng, a takze niezbednych drukéw,
ksiegowan i propozycji stosowanych rozwigzan w omawianym zakresie, przydatnych w pracy podczas przygotowania
oraz sporzadzania inwentaryzacji.

e Zidentyfikowanie podstawowych btedéw, popetnianych na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji oraz poznanie
sposobdw ich zapobiegania i rozwigzywania.

e Wskazanie, jakie nieprawidtowosci w inwentaryzacji moga skutkowaé odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, co zrobi¢, by jej unikngé.

e Podczas zaje¢ odpowiemy na pytania:

- Jak przeprowadzi¢ wiasciwie spis z natury?

- Jak przygotowac sie do inwentaryzacji?

- Jak wtasciwie ujmowad rdznice inwentaryzacyjne w ksiegach rachunkowych?

- Jak czesto i w jakich terminach powinnismy przeprowadzac¢ inwentaryzacje w jednostkach oswiatowych?

- Czy inwentaryzacje metodg spisu z natury powinnismy zakonczy¢ najpdzniej do 15 stycznia?

- Jak poradzi¢ sobie ze spisem z natury, jesli ksiega inwentarzowa jest niekompletna, a Srodki trwate nie sg
oznakowane numerami inwentarzowymi?

- Czy w szkole powinno by¢ zarzadzenie dyrektora zespotu w sprawie powotania komisji likwidacyjnej i weryfikacyjnej
sktadnikdw majatkowych?

- Co zrobi¢ z maseczkami i ptynami zakupionymi w ramach grantu (z powodu pandemii Covid19), ktorych data
waznosci konczy sie w 2023 roku - w tej chwili nie ma juz stanu zagrozenia epidemiologicznego. Czy mozna je
zlikwidowac i kiedy?

- Czy mozemy stare komputery odda¢ pracownikom szkoty protokotem zdawczo odbiorczym, gdyz w szkole sg juz
zbedne i na podstawie protokotu dokonaé likwidacji?




Jak inwentaryzowaé komputery- jako zestaw? Co w sytuacji, gdy zlikwidowalismy jednostke centralng,
a pozostawiliSmy moniotor?

Jak inwentaryzowac podreczniki zakupione z dotacji oraz sprzet informatyczny uzyczony uczniom?

Czy nauczyciel jest odpowiedzialny materialnie za powierzone mienie w gabinecie/sali, w ktérym prowadzi zajecia?
Jak inwentaryzowac sitownie na wolnym powietrzu, boiska szkolne?

Co w sytuacji, gdy szkofa dokonata utylizacji i wywiozta sprzet zbedny, popsuty, zuzyty, w tym réwniez sprzet
elektroniczny za zgoda/porozumieniem stownym do gminnego punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych
i nie otrzymata zadnego dokumentu- czy wystarczy spisanie notatki czy o$wiadczenia, ktére podpisze dyrektor
i komisja likwidacyjna, kasacyjna?

PROGRAM:
1. Istota inwentaryzacji w jednostkach o$wiatowych, w tym prowadzonych przez CUW.
2. Terminy i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.
3. Spis z natury, w tym:
e Dokumentowanie spisu z natury w jednostce oswiatowej i rozliczenie jego wynikdw.
e Spis z natury w jednostkach obstugiwanych przez CUW.
4. Potwierdzenie salda — terminy, osoby odpowiedzialne, dokumenty, réznice.
5. Weryfikacja sald — podziat obowigzkdéw i sposdb dokumentowania.
6. Inwentaryzacja na terenie strzezonym.
7. Istota poréwnania zasobu nieruchomosci.
8. Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykona¢ przed, w trakcie oraz po inwentaryzacji:
e QOpracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji.
e Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
e Powotanie przewodniczagcego oraz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej — powierzenie obowigzkdéw
przewodniczagcemu, jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotom spisowym.
e Powotanie komisji inwentaryzacyjnej przez kierownika CUW.
o Szkolenie cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — przyktadowy protokét.
e Spis z natury — praktyczne wskazowki.
o Wtasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury.
e Zasady i odpowiedzialno$¢ w zakresie potwierdzania sald.
e Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda weryfikacji.
e Znakowanie sktadnikéw majgtkowych oraz pdl spisowych.
¢ Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach.
e Protokot réznic inwentaryzacyjnych.
e Koncowe wnioski i rekomendacje.
e Kontrola i nadzor.
9. Inwentaryzacja kasy.
10. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.
11. Inwentaryzacja drukow Scistego zarachowania.
12. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych, w tym skontrum zbioréw bibliotecznych.
13. Inwentaryzacja obcych srodkdéw trwatych.
14. Inwentaryzacja sktadnikéw, z ktérych nauczyciele lub uczniowie korzystajg poza jednostka.
15. Ujmowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych, ich wycena oraz zasady dokonywania kompensat.
16. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.
17. Odpowiedzialnos¢ (kierownika, gtéwnego ksiegowego oraz pracownikdédw) za zaniechanie przeprowadzenia
lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji w sposdb niezgodny z przepisami.
18. Dyskusja.
ADRESACI:

Kierownicy i gtéwni ksiegowi jednostek oswiatowych oraz Centréw Ustug Wspdlnych, pracownicy merytoryczni — wtasciwi
rzeczowo w zakresie nabywania i zbywania sktadnikow majatkowych, znakowania pdél spisowych, tworzenia, obiegu
i ewidencjonowania zrédtowych dokumentéw ksiegowych, osoby odpowiedzialne materialnie, wchodzgce w sktad komisji
inwentaryzacyjnych, kontrolerzy spisowi, rachmistrze spisowi, magazynierzy i intendenci. Zapraszamy na zajecia rowniez
pracownikéw, zastepujgcych osoby kluczowe w omawianym zakresie oraz wszystkich, ktorzy pragng zwiekszy¢ poziom
wiedzy na temat inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i trener
w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktéry dzieki swemu
wieloletniemu doswiadczeniu, w jasny i przystepny sposéb, przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych.
Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikow.
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im. Jerzego Regulskiego

Jak przeprowadzi¢ inwentaryzacje w jednostkach oswiatowych w 2023 roku?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
13 wrzesnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30
@ Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkdéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ceeieececicriece e e cssesesseseesessresaesassssessessessessassassssssasseesass sasesss sesssessessanssns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......ccceeriniiiniineininintisniesensesssssessnssnsssssssssssssessasanssssssnssasssesas ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.zg.frdl.pl

do 11 wrzes$nia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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