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ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI - WYMAGANIA | OGRANICZENIA.
PRAKTYCZNE PODPOWIEDZI, DOKUMENTACIA POSTEPOWANIA

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panstwu udziat w praktycznych warsztatach, ktére majg na celu rozwigzanie czesto wystepujacego

problemu zwigzanego wyborem i przeprowadzeniem postepowania w trybie najmniej konkurencyjnym -

zamowienia z wolnej reki (ZWR). Tryb ten jest najczesciej kontrolowany z wszystkich zamowien publicznych. Kazdy
szczegdt i element jest poddawany wnikliwej analizie i wymaga dos¢ czesto ponadnormatywnych uzasadnien

i dodatkowych opiséw. Prowadzacy zajecia, ekspert i trener z zakresu zamoéwien publicznych z wieloletnim

doswiadczeniem, przedstawi kluczowe elementy prawidtowo przygotowanej i przeprowadzonej procedury w trybie

zamowienia z wolnej reki. Wskaze punkty krytyczne oraz najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w prowadzeniu
postepowania, co pozwoli w przysztosci unikngé btedéw, ktdre czasami mogg skonczy¢ sie naliczeniem korekty
finansowej, sporami z wykonawcg w sadach, odstgpieniem od umowy czy postawieniem zarzutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych. Podczas zaje¢ omdéwimy wiele gotowych rozwigzan i szczegétdw postepowania,
ktéore w czesci dyskusyjnej bedziemy dodatkowo analizowa¢ z uczestnikami szkolenia. Dzieki uczestnictwu
w szkoleniu uczestnik pozyska wiedze i doswiadczenie, ktérej bardzo czesto brakuje w jednostce.
I

CELE | KORZYSCI:

e W praktyczny sposdb, na gotowych schematach i dokumentach, przedstawimy najwazniejsze kwestie zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania oraz realizacjg umowy przy wyborze trybu zamédwienia
z wolnej reki w postepowaniach o wartosci ponizej progédw unijnych oraz gdy warto$¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza progi unijne.

e  Zaprezentujemy fragmenty dokumentacji postepowania czy ogtoszenia, zwigzanych z czesto wystepujacymi
nieprawidtowosciami dotyczacymi trybu zaméwienia z wolnej reki, zmian w umowie, w szczegdlnosci
dotyczacych przedmiotu zamdwienia czy waloryzacji.

e Wskazemy/zaproponujemy schemat postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki (dwie odrebne $ciezki
postepowania) w zaleznosci od podstawy prawnej uzasadnienia wyboru trybu.

e  Omoéwimy najczesciej wystepujgce btedy i nieprawidtowosci w zakresie udzielania i realizacji zaméwien z wolnej
reki.

e  (Odpowiemy na czesto zadawane pytania:

—  Czy uzasadnienie wyboru trybu zamdwienia z wolnej reki jest przygotowane w sposéb zgodny z przepisami
ustawy pzp?

— Jak przygotowa¢ dokumentacje/protokét postepowania z zatgcznikami w trybie zamowienia z wolnej reki —
lista wymaganych dokumentdw i o$wiadczen?

—  Czy w trybie zamdwienia z wolnej reki obowigzujg wymagania zawarte w ustawie pzp zwigzane z opisem
przedmiotu zamowienia, warunkami udziatu w postepowaniu czy raportem z realizacji umowy?

—  Czy w trybie zamdwienia z wolnej reki moze wystgpié oferta w rozumieniu ustawy pzp?

e Przekazemy obszerne materiaty szkoleniowe, w tym: blok aktéw prawnych obejmujacych procedury zaméwien
publicznych (szczegdlnie ZWR), protokét postepowania (ZWR), ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy (ZWR),
przyktady dodatkowych dokumentéw wymaganych przepisami prawa w trybie ZWR, opinie izestawienia
dotyczgce budowania uzasadnienia wyboru trybu ZWR, przyktadowe uzasadnienia wyboru trybu z ogtoszen
w PZP, wybrane tezy z wyrokow KIO dotyczacych uzasadnienia wyboru trybu ZWR, opinie prawne UZP dotyczace
uzasadnienia wyboru trybu ZWR, wybrane fragmenty wytycznych dotyczacych wyboru trybu ZWR.

PROGRAM:
1. Omowienie aktualnie obowigzujacych przepiséw obejmujgcych zaméwienia publiczne.
2. Wybér trybu zaméwienia z wolnej reki — zasadnosé wyboru trybu:



e Przestanki i okolicznosci ustawowe — przyktady.
¢ Praktyczne powody wyboru trybu — powigzania z przestankami ustawy PZP.
e Uzasadnienia wyboru trybu — opis schematu budowania uzasadnienia na przyktadach zaczerpnietych
z ogtoszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych (dobre i zte przyktady).
3. Elementy zwigzane z przygotowaniem postepowania w trybie zamdwienia z wolnej reki:
e Wartos$é zamdwienia.
e Opis przedmiotu zaméwienia.
e Warunki udziatu w postepowaniu.
e Ustalenie projektu/wzoru lub istotnych elementéw umowy.
e Zrédto finansowania i dodatkowe wymagania i obowigzki.
e Czy w tym trybie zamawiajagcy ma obowigzek/moze przygotowaé specyfikacje warunkéw zamowienia,
wymagac od wykonawcy ztozenia oferty?
4. Wybrane przyktady dotyczace problemdéw zwigzanych z przygotowaniem do postepowania:
e  Wartos$é zamdwienia w tzw. zamédwieniach uzupetniajgcych i dodatkowych.
e Pilnos$¢ / awaria jako przestanka wyboru trybu.
¢ Monopol —jeden jedyny wykonawca.
¢ Inne przypadki wskazane przez prowadzacego.
5. Wszczecie postepowania — kolejne czynno$ci wymagane przepisami prawa:
e Zaproszenie do negocjacji —tres¢ i forma — przyktad.
e Ogfloszenie informacyjne o zamiarze zawarcia umowy — wzor.
e Negocjacje z wykonawca — przyktfad.
e Oswiadczenia i deklaracje jako obowigzek wynikajgcy z przepiséw ustawy pzp i rozporzadzen — przyktady.
¢ Dokumentowanie czynnosci — protokét postepowania, zatgczniki.
e Wybdr wykonawcy — zawarcie umowy.
e Watpliwosci w postepowaniu — w tym np. czy jest obowigzek stosowania art. 99 ustawy pzp w trybie
zamowienia z wolnej reki (znak towarowy, patent, pochodzenie)?
6. Umowa i jej realizacja — przyktadowe elementy, na ktore koniecznie nalezy zwrdci¢ uwage:
¢ Mozliwos¢ dokonania zmiany w umowie.
¢ Umowy na roboty budowlane.
e Protokoty odbioru, zasady rozliczen.
e QOdstgpienie od umowy —reguty i przyktadowe rozwigzania.
7. Panel dyskusyjny — pytania uczestnikow szkolenia.

ADRESACI:

Kierownicy zamawiajgcego, cztonkowie komisji przetargowej, osoby sprawujgce nadzér nad zamodwieniami
publicznymi, osoby kontrolujgce zamdwienia publiczne, wykonawcy uczestniczacy w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego bez wzgledu na wartos$¢ zamowienia, podwykonawcy w zaméwieniach publicznych.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamdwien publicznych w Polsce. Zaméwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw
podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste
Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor licznych publikacji i
artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitréw Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna
sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamdwieniu i
tresci specyfikacji, budowaniu rozwigzan organizacyjnych oraz w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju.
Posiada cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech
ptaszczyznach: zamawiajacy, wykonawca i kontrola zamdwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka
tysiecy osob (srednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze
telefoniczne) jest prowadzone od 27 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie
zajmuje czofowe pozycje.



———

——— INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

0o

N
Q
3
O

wienie z wolnej reki - wymagania i ograniczenia. Praktyczne podpowiedzi,
dokumentacja postepowania

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

9 pazdziernika 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze $Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Goérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

 ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ......cricceceiiirse e e sssssass e seeseesnesassassssessessessessassssssessnsseesass sesesse anssssssssssasnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... icceececieccec st csreesssass e seeseesassassasssesseesnessssssssssssesseses sesmassass e snseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 4 pazdziernika 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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