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RACHUNKOWOSC PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH ORAZ INNYCH

NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH W 2023 R. ZASADY

SPORZADZANIA SPRAWOZDAN RB-27S, RB-PDP | SP-1 PRZEZ GMINNE

ORGANY PODATKOWE

WAZNE INFORMACIJE:

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego zapoznamy uczestnikéw z aktualnymi przepisami dotyczgcymi
rachunkowosci podatkéw i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych obowigzujgcymi w 2023 roku.
Podczas zajeé poznajg Panstwo jak, zgodnie ze zmienionymi przepisami Ordynacji podatkowej, dokumentowadé przypisy
i odpisy naleznosci, jak dokonywadé zarachowania wptat na zalegtosci, likwidacji nadptat i zalegtosci, w tym jak postepowad
z naleznos$ciami przedawnionymi. Prowadzaca omoéwi takze kwestie zwigzane ze zniesieniem obowigzku wydawania
postanowien o zarachowaniu wptaty i nadptaty. Odpowie tez na pytania oraz rozwigze problemy dotyczgce sporzgdzania
sprawozdan Rb-27S, Rb-PDP i SP-1 przez gminne organy podatkowe. Szkolenie prowadzone bedzie przez praktyka,
ktéry w przystepny sposéb potrafi przekazac przydatng w codziennej pracy wiedze.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e  Poznanie najnowszych zmian Ordynacji podatkowej, wchodzacych w zycie od 1 wrze$nia 2023 r. w zakresie
postanowien o zarachowaniu wptaty i nadptaty (likwidacja postanowien).

e  Omdwienie najczesciej wystepujgcych btedow w zakresie przypisdw i odpisdow naleznosci podatkowych i innych
publicznoprawnych: terminowos$¢, btedne deklaracje, przypis na podstawie niedoreczonej decyzji, przypis
na zmartego podatnika, odpis naleznosci przedawnionych.

e Interpretacja znaczenia zapiséw w ksiegowosci podatkowej i jej wptyw na sporzadzanie obowigzujacych gminne
organy podatkowe sprawozdan (w szczegdlnosci sprawozdania Rb-27S i Rb-PDP).

e  Przedstawienie nastepujacych zagadnien:

zarachowanie wptat dokonanych po terminie ptatnosci,

umorzenie zalegto$ci podatkowych, odsetek oraz optaty prolongacyjnej w sprawozdaniu Rb-27s; ksiegowanie
umorzenia i przedawnienia kosztéw upomnienia,

udzielanie informacji przez ksiegowos¢ organom egzekucyjnym o wptatach dokonanych na zalegtosci objete
tytutami wykonawczymi,

likwidacja nadptat,

obowigzek sporzgdzania przez gminne organy podatkowe sprawozdania SP-1 ,Sprawozdanie podatkowe
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego”.

e  Uzyskanie odpowiedzi na pytania:

Kto odpowiada za poprawnosé i terminowos¢ przypiséw i odpisébw — powtarzajace sie pytanie — wymiar
czy ksiegowos$¢?

W jaki sposéb i w oparciu o jakie dokumenty , pozby¢ sie” nadptaty i przedawnionego podatku z kartoteki
podatnika? Kiedy powinny byé dokonane operacje ksiegowe w zakresie odpisu naleznosci przedawnionych?
Ktére dane ze sprawozdania Rb-27S powinny by¢ zgodne z danymi w sprawozdaniu Rb-PDP?

Jak uja¢ w sprawozdaniu Rb-27S umorzone zalegtosci podatkowe, odsetki i optate prolongacyjng?

Czy umorzone koszty upomnienia podlegajg wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym Rb-27s?

W jaki sposdb powiadomi¢ podatnika o zarachowaniu wptfaty wobec braku obowigzku wydawania
postanowienia? Czy mozna zarachowac wptate na zalegtos¢ objetg tytutem wykonawczym?

Czy nadptata zawsze musi by¢ zwrdcona podatnikowi i czy zawsze — nawet przy niskiej kwocie — nalezy wydac
decyzje o nadptacie? Co z nadptata, gdy podatnik ma zalegtosci z innych podatkéw lub naleznosci
publicznoprawnych?

Jakie mogg by¢ konsekwencje niepoinformowania lub pdinego poinformowania organu egzekucyjnego
o wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub o przedawnieniu naleznosci?



Czy ksiegowos¢ ma obowigzek informowaé organ egzekucyjny o przedawnieniu kosztéw upomnienia
wg ,starych” i ,nowych” zasad przedawnienia kosztéw upomnienia?

Uczestnicy szkolenia otrzymajg w materiatach przydatne (w zakresie zadan komoérek rachunkowosci) wzory pism,
decyzji, postanowien a takze wzory instrukcji dot. ewidencji ksiegowej podatkow i optat.

PROGRAM:
Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komoérkach organizacyjnych urzedu gminy/miasta,
odpowiedzialnych za rachunkowo$¢ podatkow i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych.

1.

Omadwienie rangi i znaczenia przepiséw prawnych istotnych dla prowadzenia rachunkowosci podatkéw i optat
lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych w urzedzie gminy/miasta, a w szczegdlnosci wybranych
przepisdw ustaw: ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o finansach publicznych, o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji oraz wybrane rozporzadzenia wykonawcze.

Organizacja pracy komodrek ksiegowosci podatkowej w urzedzie gminy z uwzglednieniem katalogu zadan,
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.208, poz. 1375)
ze zmianami.

Powierzenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikom ksiegowosci podatkowej z uwzglednieniem przepiséw
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci - odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksiag
rachunkowych. Kto zgodnie z obowigzujgcymi przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialno$¢ za prowadzenie
ksigg rachunkowych urzedu?

Wybrane problemy zwigzane ze sporzadzaniem sprawozdan przez gminne organy podatkowe: Ktére
sprawozdania i w jakim terminie nalezy sporzadzi¢? Jakie dane wykaza¢ w sprawozdaniach i z jakimi rejestrami
powinny by¢ zgodne? Ktdre ulgi i zwolnienia wykazujemy w sprawozdaniach? Jak wykaza¢ w sprawozdaniach
naleznosci odroczone i roztozone na raty?

Czy umorzone koszty upomnienia podlegajg wykazaniu w sprawozdaniu Rb-27S?

Obowigzek sporzgdzenia sprawozdania SP-1. Kiedy nalezy sporzadzi¢ sprawozdania i w oparciu o jakie dane?
Kto i kiedy ma obowigzek aktualizowac sprawozdanie?

Omoéwienie wybranych przepiséw i definicji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, istotnych
w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta.

1.

10.
11.

12.

13.

Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej i nadptaty
podatkowe].

Odpowiednie stosowanie przepisow Ordynacji podatkowej do naleznosci publicznoprawnych, stanowigcych
dochdd jednostki samorzadu terytorialnego m. in. do optaty planistycznej, optaty za zajecie pasa drogowego,
optaty dodatkowej za parkowanie w strefie ptatnego parkowania, optaty za wydawanie zezwolen na usuniecie
drzew i krzewow.

Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze doreczenia decyzji wymiarowej - charakter
decyzji ustalajgcych i okreslajgcych zobowigzanie podatkowe.

Najczesciej wystepujace btedy w zakresie dokonywania przypiséw i odpisow. W jakim terminie przypisac
naleznos¢ wynikajgcg z deklaracji decyzji? Kiedy i na jakiej podstawie odpisa¢ przedawniony podatek?

Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych.

Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate, przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych,
zaliczenie nadptaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan, biezgcych zobowigzann oraz zalegtosci
podatkowych.

Obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych - zarachowanie
na koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng. Czy zawsze nalezy zarachowac¢ wpfate zgodnie
z dyspozycjq podatnika?

Likwidacja postanowien o zaliczeniu wptaty na poczet zalegtosci podatkowych, odsetek za zwtoke oraz kosztéw
upomnienia - zmiany Ordynacji podatkowej od 1wrzesnia 2023 r. Czy za wptaty na zalegtosci podatkowe, ktdre
powstaty przed 1 wrze$nia 2023 r. nadal bedzie trzeba wydawac postanowienia o zarachowaniu wptaty zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 62 Ordynacji podatkowej w dotychczasowym brzmieniu?

W jakiej formie podatnik bedzie informowany o sposobie rozdysponowania jego wptaty przez organ podatkowy?
Czy w zwigzku z likwidacjg postanowien od 1 wrzesnia 2023 r. obowigzywac bedg przepisy przejsciowe?
Sposoby ptatnosci podatkéw i optat. Kto moze ptaci¢ gotdwka? Ktére podmioty muszg dokonywac ptatnosci
z rachunku bankowego? Czy i na jakich warunkach mozna ptaci¢ podatki lokalne kartg ptatniczg? Czy osoba nie
bedaca podatnikiem moze zaptacic za podatnika?

Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych — rozrdznienie pojec¢: ,przedawnienie zobowigzania
podatkowego” i ,,przedawnienie prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego”.

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan podatkowych. Kiedy stosujemy termin
przedawnienia 3 lata, a kiedy 5 lat? Jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub roztozenia
na raty? Czy umorzenie postepowania egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg przedawnienia?



14. Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania srodka egzekucyjnego, a jak w przypadku
whiesienia skargi do sadu? Pojecie tzw. skutecznego i nieskutecznego srodka egzekucyjnego.

15. Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipotekg. Czy ustanowienie hipoteki i/lub zastawu
skarbowego chronig przed przedawnieniem?

Ill. Powstanie nadptaty podatkowej i sposoby postepowania z nadptata.

1. Definicja nadptaty wg Ordynacji podatkowej. Momenty powstania nadpfaty. Czy nadptata musi by¢ zawsze
okreslona decyzjg? Czy mamy do czynienia z nadptatg podatkowg w przypadku pomytkowe]j wptaty do organu
podatkowego np. raty kredytu przez osobe nie bedacg podatnikiem? Kto powinien wyda¢ decyzje w sprawie
nadptaty - wymiar czy ksiegowosc?

2. Czy nadptata musi by¢ zwrdcona podatnikowi, czy innej osobie, ktéra dokonata wptaty za podatnika?

3. Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku. Jak postepowac z nadptatami do wysokosci kosztdw upomnienia?
Czy mozna zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia? Czy mozna zaliczy¢é nadptate na poczet przysztych
zobowigzan? Czy nadptate podatkowa mozna zarachowac na zalegtos¢ cywilnoprawng?

4. Czy w sprawie zwrotu nadpfaty zawsze nalezy wydaé postanowienie o zarachowaniu?

5. Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, w kasie - terminy zwrotu nadpfaty, zwrot
nadptaty z odsetkami.

6. Postepowania z nadptatami po $mierci podatnika. Czy podlegajg dziedziczeniu i kiedy mogg by¢ zwrdcone?

IV. Wybrane obowiazki pracownikéw komaérek ksiegowosci podatkowej urzedu gminy/miasta w zakresie obowigzkéw
informacyjnych wobec organu egzekucyjnego.

1. Obowigzki informacyjne wierzyciela okreslone w art.32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji m. in. informacja o wptacie, informacja o roztozeniu zalegtosci na raty, informacja o korekcie
deklaraciji.

2. Jakie moga by¢ konsekwencje nieprzekazania lub nieterminowego przekazania informacji do organu
egzekucyjnego np. o wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

3. W jaki sposéb niedopetnienie obowigzkdéw informacyjnych przez wierzyciela przyczyni¢ moze sie do obcigzenia
go kosztami egzekucyjnymi?

4. Czy zobowigzany moze dochodzi¢ odszkodowania od wierzyciela za szkody wyrzgdzone wskutek niezgodnego
z przepisami prawa prowadzenia egzekucji administracyjnej? Czy fakt niepoinformowania organu egzekucyjnego
o wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym moze by¢ oceniony jako odpowiedzialnosé¢ wierzyciela
za niezgodne z przepisami prowadzenie egzekucji?

5. Czy ksiegowos¢ - z pozycji wierzyciela - musi informowac organ egzekucyjny o kazdym przypadku przedawnienia
zalegtosci objetej tytutem wykonawczym?

6. Specyfika i zasady przedawnienia kosztéw upomnienia powstatych przed i po 20 lutego 2021 r. - omdwienie
przepisdw przejsciowych, przyktady wyliczania terminéw przedawnienia.

7. Czy informacje, o ktérych mowa w art. 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji muszg byc¢
przekazywane do organu egzekucyjnego elektronicznie czy w wersji papierowe;j?

8. Nowy elektroniczny wzér zawiadomienia (e-ZW) wierzyciela do organu egzekucyjnego. W jaki sposéb
poinformowac organ egzekucyjny o zmianie naleznosci wynikajgcej ze ,starego” TW tj. przekazanego
do egzekucji w wersji papierowej, gdy wierzyciel nie ma nr referencyjnego?

9. W jakiej formie — elektronicznej czy papierowej — nalezy wystepowac z zapytaniami do organu egzekucyjnego
w sprawie np. zastosowania Srodka egzekucyjnego, przerywajacego bieg przedawnienia?

ADRESACI:
Szkolenie adresowane jest do skarbnikdw, pracownikdéw pionéw podatkowych, obstugujgcych naleznosci
publicznoprawne, a takze oséb nadzorujgcych i odpowiedzialnych za likwidacje zalegtosci podatkowych.

PROWADZACY:
doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkdw i optat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej, dochoddéw
samorzgdowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych. Przez wiele lat petnita
funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-ca Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
w jednym z najwiekszych urzedow miejskich, nadzorujgc wymiar, pobdr, rachunkowos¢ iegzekucje naleznosci
budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finansow
Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspotpracownik FRDL.
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/O rundacia Rorwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X bemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Rachunkowos¢ podatkow i optat lokalnych oraz innych naleznosci
publicznoprawnych w 2023 r. Zasady sporzadzania sprawozdan Rb-27S, Rb-PDP
i SP-1 przez gminne organy podatkowe

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
9 pazdziernika 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s sressssesssssssasssssasssssassssssssssssas ssssssssssassass sessnsssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccceiiniiiiiinn it inniesen s sessnssnsssesssesssssassasanssssssnssasssssas ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 2 pazdziernika 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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