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im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE — SPRAWDZ SWOJE PROCEDURY!
AUDYT I LISTA SPRAWDZAJACA PRZYGOTOWANIE,
PROWADZENIE POSTEPOWANIA | REALIZACIE UMOWY

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia kompleksowo zostang omdwione praktyczne aspekty stosowania

przepisOw prawa zamowien publicznych w zakresie przygotowanie postepowania i jego prowadzenia,

tgcznie z realizacja umowy i aneksami do niej. Omoéwimy mechanizm przeprowadzenia audytu
postepowan o udzielenie zamdwienia. Zaprezentujemy na przyktadach wykorzystanie listy sprawdzajgcej
dotyczacej procedur prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia. W prezentowanych
schematach, listach sprawdzajgcych zostang uwzglednione mechanizmy kontroli i weryfikacji obejmujace
rézne rozwigzania i wzorce stosowane przy kontrolach zamoéwien publicznych prowadzonych przez RIO,

NIK czy jednostki zarzadzajgce srodkami publicznymi. Podczas szkolenia nie tylko pokazemy

jak sprawdzi¢ swoje procedury, ale przede wszystkim co zmienié, aby w przysztosci nie dochodzito

do naruszenia przepisOw prawa majgcego wpltyw na postepowanie czy realizacje umowy, a audyt
postepowan omoéwiony na szkoleniu pozwoli Zamawiajgcemu poprawi¢ czynnosci w kolejnych
zamowieniach publicznych.

. I

CELE | KORZYSCI:

e Omodwienie aktualnych regulacji z zakresu zaméwien publicznych.

e Przedstawienie zasad przeprowadzenia audytu zamodéwien w postepowan o udzielenie zamdwienia
postepowania w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1), zamdwienia z wolnej reki oraz w procedurze
ponizej 130 000 zt, przy wartosci zamodwienia ponizej 130 000 zt, ponizej progdw unijnych.

e Udzielenie odpowiedzi na nastepujgce pytania:

— Jak sprawdzi¢ czy w dokonanych czynnosciach podczas przygotowania, prowadzenia
postepowania
oraz realizacji umowy sg btedy i nieprawidfowosci?

— Jakie przepisy przy danych czynnosciach mogty zosta¢ lub zostaty naruszone?

e Przekazanie obszernych materiatéw szkoleniowych zawierajgcych: zestawienie aktéw prawnych,
prezentacje w formacie pdf omawiang na szkoleniu, wybrane wyroki KIO, rozstrzygniecia oraz wyniki
kontroli Prezesa UZP.

e Dzieki udziatowi w szkoleniu:

— Zdobedziesz wiedze jak przeprowadzi¢ audyt - skontrolowa¢ zamoéwienia publiczne?

— Dowiesz sie jak zminimalizowaé¢ w przysztosci mozliwych zarzutédw naruszenia przepisdw prawa
zamowien publicznych czy dyscypliny finanséw publicznych.

— Zdobedziesz wiedze o korektach finansowych przy finansowaniu z tzw. $rodkéw unijnych,
czy zarzutach zwigzanych z naruszeniem dyscypliny finansdw publicznych/

— Dowiesz sie jak na biezgco weryfikowaé realizowane czynnosci w postepowaniu. Jednoczesnie
skorzystanie z praktycznych podpowiedzi i schematéw pozwoli unikngé w przysztosci btedéw
i nieprawidtowosci popetnianych w poprzednich postepowaniach.

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujgcych w dniu szkolenia.



2. Schemat weryfikacji procedur — przygotowanie listy sprawdzajace;j:
e Przygotowanie do postepowania.
e Prowadzenie postepowania.
e Realizacja umowy.
3. Lista sprawdzajgca w procedurach o wartosci zaméwienia ponizej 130 000 zt. Warsztaty / ¢wiczenia:
e Postepowania nie objete trybami zamodwien publicznych — zestawienie wymagan/regulacji
prawnych.
e Postepowania finansowane z tzw. srodkdw zewnetrznych/ unijnych.
e Regulacje wewnetrzne — czego brakuje, a czego przepisy prawa wymagajg”?
e Lista sprawdzajaca - weryfikacja regulaminow wewnetrznych i postepowan o wartosci ponizej
130 000 zt - ¢wiczenia.
e Uwagi praktyczne. Zrédto informacji i dodatkowych podpowiedzi.
4. Postepowania o wartosci ponizej progu unijnego. Warsztaty / ¢wiczenia:
e Obowiagzki i wymagania w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1) oraz w zaméwieniu z wolnej reki.
e Schemat postepowania — punkty krytyczne.
e Lista sprawdzajgca w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1):
— Na etapie przygotowania do postepowania — dokumenty i czynnosci w potfaczeniu
z przepisami prawa, zestawieniem przyktadow i ich analizy w trakcie ¢wiczen/warsztatow.
— Na etapie prowadzenia postepowania: do terminu sktadania ofert, procedury badania i oceny
ofert i wyboru oferty do zawarcia umowy — kilka przyktadéw, éwiczenia.
— Na etapie realizacji umowy: ogtoszenia w BZP, zmiany w umowie, odbiér przedmiotu
zamowienia — kilka przyktadow — ¢wiczenia.
e Lista sprawdzajgca w trybie zamdwienia z wolnej reki- éwiczenia.
e Uwagi praktyczne. Zrédto informacji i dodatkowych podpowiedzi.
5. Kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzgcego szkolenie.
6. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Kierownicy i ksiegowi jednostek sektora finansow publicznych, dyrektorzy placéwek osSwiatowych,
pracownicy merytoryczni zajmujgcy sie zamowieniami publicznymi, cztonkowie komisji przetargowych,
jednostki nadzorujace zamodwienia publiczne i wydatkowanie $rodkow, pracownicy Regionalnej Izby
Obrachunkowej, osoby weryfikujgce i sprawdzajgce przygotowanie, prowadzenie postepowania
oraz realizacje umowy.

PROWADZACY:
Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i trenerow w zakresie zamowien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice

funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych systemowi zamodwien publicznych. Trener zaméwien
publicznych wpisany w 1994 roku na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych
oraz robot budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutow. W latach 1995-2006 wpisany na liste
arbitrow Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamdwieniu i tresci specyfikacji,
budowaniu rozwigzan organizacyjnych oraz w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny
zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach:
zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy
0s6b (Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo
(takze telefoniczne) jest prowadzone od 27 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia
niezmiennie zajmuje czofowe pozycje.
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Zamowienia publiczne — sprawdz swoje procedury! Audyt i lista sprawdzajaca
przygotowanie, prowadzenie postepowania i realizacje umowy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7 listopada 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

B
@ Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Goérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

e —
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK OO
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ...t e ee e e sesseesassreseesseenessasssss e se s sassassne s s essess anssessnsassesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ccecceieccee st csreesssass e seeseesassassasssesseasnesssssassssssessen st senmasssss e sssees
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 31 pazdziernika 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réownoznaczny z obcigzeniem Parfistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowad przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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