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% Demokracji Lokalnej 8 grudnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

OBOWIAZEK STOSOWANIA E-DORECZEN OD 10 GRUDNIA
2023 R. W POSTEPOWANIU PODATKOWYM
| ADMINISTRACYINYM

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Od 10 grudnia 2023 r. jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane zostaty do wdrozenia rozwigzan
technicznych, niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego. Nowym rozwigzaniom technicznym w zakresie doreczen
elektronicznych towarzyszg zmiany w przepisach Ordynacji podatkowej i Kodeksu postepowania
administracyjnego w zakresie doreczania pism przez organy administracyjne droggy elektroniczng oraz
wnoszenia podan do organdéw administracyjnych drogg elektroniczng. Te rewolucyjne zmiany obejmuja
réwniez doreczenia przez organy podatkowe/organy administracji publicznej. Udziat w proponowanym
szkoleniu w praktyczny sposéb wskaze, jak nalezy komunikowaé sie z podatnikiem, obywatelem,
przedsiebiorcg od 10 grudnia 2023 r.

CELE | KORZYSCI:
e Gtéwnym celem szkolenia jest szczegdtowe przedstawienie zasad doreczania korespondencji drogg
elektroniczng w postepowaniu podatkowym i administracyjnym.
e Podczas zaje¢ wskazemy:
— Czym sg doreczenia elektroniczne?
— Na czym polegajg rewolucyjne zmiany w pordwnaniu z dotychczasowym modelem wymiany
korespondenc;ji?
— Codalej zePUAP-em?
— Jakie dziatania nalezy podja¢, aby by¢ przygotowanym juz od 10 grudnia 2023 r. do stosowania
doreczen elektronicznych?
— Jak zdoby¢ adres do doreczen elektronicznych i skrzynke doreczen — procedura krok po kroku.

PROGRAM:

I blok: Czym sg e-doreczenia? Praktyczne omdwienie ustawy o doreczeniach elektronicznych

i przepisow wykonawczych.

1. Czym sg e-doreczenia? Kogo dotyczg? Czy ustawe stosujemy do tzw. zwyktych przesytek? Czy zwykte
przesytki mozemy wysytac papierowo?

2. Kolejnos¢ czynnosci przy wysytaniu korespondencji — rewolucyjne odwrdcenie tych czynnosci —

zmiana catego systemu wysytania korespondencji. Jakich formalnosci nalezy dopetnic¢?

Dla kogo sg obowigzkowe e-doreczenia? Na czym polega zmiana w e-doreczeniach?

Co zrobi¢, gdy osoba fizyczna nie ma adresu do doreczen elektronicznych?

Co sie stanie z listem zwyktym, wystanym przez mieszkarica do gminy?

Czy osoba fizyczna musi korzystaé z e-doreczen, gdy utworzy adres do doreczen elektronicznych?

Jak doreczy¢ decyzje do mieszkarnca — procedura krok po kroku.

Kogo dotyczy obowigzek posiadania adresu? Czy przed wystaniem korespondencji nalezy

zweryfikowac kazdg osobe fizyczng w zakresie wpisu adresu w bazie adreséw elektronicznych?

9. Do kiedy podatnik moze wystaé skutecznie pismo do gminy przez ePUAP?

10. Jak sie zachowaé, gdy podatnik wskaze, ze chce uzyska¢ odpowiedz przez ePUAP, a nie w ramach
e - doreczen? Jak obywatel wysle wniosek papierowo, a ma zatozong skrzynke doreczen, to wysytamy
na skrzynke?
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Czy po 10 grudnia 2023 r. bedzie mozna sie kontaktowac z podatnikiem przez ePUAP?

Jaka jest roznica w stosowaniu e-doreczen pomiedzy gming a przedsiebiorcg?

Czy e-doreczenia muszg stosowaé fundacje, stowarzyszenia?

Czy nadal mozemy korzysta¢ z firmy kurierskiej? (listy zwykte). W jakich sytuacjach e-doreczenia
nie majg zastosowania?

Czym sg e-doreczenia? Kogo dotyczy? Czy ustawe stosujemy do tzw. zwyktych przesytek? Czy zwykte
przesytki mozemy wysytac papierowo?

Czym jest adres do doreczen elektronicznych? Jak wyglada? Jaka jest jego struktura?

Kiedy gmina nie musi stosowaé e-doreczen?

Podstawa prawna e-doreczen — jakie rozporzgdzenia wykonawcze juz sy wydane?

Termin wejscia e-doreczen 10 grudnia 2023 r. -co to oznacza dla gmin?

Podstawowe pojecia:

e Adres do doreczen elektronicznych.

e Skrzynka doreczen — pojemnos¢ skrzynki.

e Operator wyznaczony —rola Poczty Polskiej w $wiadczeniu ustug.

e Podmiot publiczny.

e PURDE.

e PUH - od kiedy obligatoryjny dla jst?

e KURDE - kogo dotyczy? Czy podmiotow publicznych?

e EPO.

e BAE.

Czy trzeba podpisa¢ umowe z Pocztg Polskg na ustugi PUH i PURDE? Jakie ustugi sg dostepne w ramach
e-doreczen?

Czym sie rézni PURDE od PUH? Na czym polega PUH? Procedura przeksztatcenia dokumentu
elektronicznego w przesytke listowg w ramach swiadczenia publicznej ustugi hybrydowej. Co, jesli nie
da sie przeksztafci¢ (materiat, ktérego nie da sie wydrukowac)? Jak podmiot publiczny dowie sie, ze
przestane dokumenty nie mogg by¢ poddane przeksztatceniu?

Ustalanie dnia nadania przez PUH.

Jakie pliki mozna wysytaé w ramach PUH? Potwierdzenie nadania w ramach PUH. Jak przygotowac
przesytke, aby mogta by¢ wystana w ramach PUH i PURDE? Skad organ bedzie wiedziat, ze przesytka
zostata odebrana w ramach PUH i PURDE? Jakie dokumenty bedzie wystawiata Poczta w ramach
ustugi PUH? Kiedy korespondencja bedzie uwazana za skutecznie doreczong?

Co zapewniajg e-doreczenia? Czy osoby fizyczne muszg korzystaé z tego systemu?
Co z przedsiebiorcami? Jak wyszukiwa¢ osoby fizyczne w bazie?

Jak dziata PUH? Czy jest bezpieczna? Czy jest zagwarantowana tajemnica korespondencji? A jesli tak,
to w jaki sposdb? Max wielkos¢ zatgcznika w ramach ustugi PUH i PURDE. Formaty i wymagania dla
przesytanych plikow. Jak wzig¢ potwierdzenie odbioru w ramach PUH? Co jest takim dowodem?

Co jesli Poczta nie doreczy korespondencji w ramach PUH? Czy Poczta zwraca podmiotowi te
wydrukowane przesyfki, ktérych nie dostarczono? Czy taka ustuga jest odptatna?

Woysytanie i odbieranie korespondencji w ramach e-doreczen.

Il blok: E-doreczenia w postepowaniu podatkowym.

1.
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Jakie zmiany w Ordynacji podatkowej wprowadza ustawa o doreczeniach elektronicznych,
przyktadowo:

Jak wysta¢ korespondencje, gdy osoba nie ma adresu do doreczen elektronicznych, a organ
podatkowy musi wystaé korespondencje?

Nowe brzmienie zasady pisemnosci postepowania.

Doreczanie pism na adres doreczen elektronicznych.

Goniec — kiedy mozna skorzysta¢ z tego instrumentu w Swietle UDE (ustawy o doreczeniach
elektronicznych), O.p. (Ordynacji podatkowej) i k.p.a. (Kodeksu postepowania administracyjnego)?
Czy jesli jst posiada gonica, to czy nadal moze z niego korzysta¢ zamiast z e-doreczen?

Co w przypadku doreczenia kilku tysiecy decyzji podatkowych — jak wyszukiwaé podatnikow?

Jak podpisuje sie dokumenty w ramach e-doreczen, aby taki podpis wywierat skutek prawny?



6. Metoda podpisywania dokumentdéw. Czy wystarczy skan pisma podpisanego przez organ podatkowy?
Czy ten skan musi by¢ podpisany elektronicznie?

7. Omodwienie art. 158 UDE — doreczanie pism w okresie przejsciowym.

8. Czy bedzie wystepowac fikcja doreczenia?

9. Co z doreczeniami przez sottysow? Czy mozna korzystac z takiego doreczenia?

10. Wnoszenie podan w postepowaniu podatkowym. Wysytanie i odbieranie korespondenciji.

lll blok: E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym.

1. Jakie zmiany w k.p.a. wprowadza ustawa o doreczeniach elektronicznych, w tym:

e Pismo utrwalone w postaci papierowej lub elektroniczne;.

e Kierowanie pism do organdw administracyjnych.

e Zasady podpisywania pism przez organy administracyjne oraz przez podmioty wnoszgce pisma
do organdw administracyjnych.

e  Warunki doreczania pism drogg elektroniczna.

e Ustalenie dnia doreczenia korespondencji drogg elektroniczna.

e Doreczenie wydruku pisma uzyskanego z systemu teleinformatycznego.

e Wnoszenie podania.

e Braki formalne podania.

2. Woysytanie i odbieranie korespondencji. Czy wystepuje fikcja doreczenia?

IV blok: Zagadnienia techniczne w zakresie e-doreczen, koszty.

1. Kwestia czasowa korzystania z ePUAP-u. Przejsciowe stosowanie ePUAP. Omdwienie art. 147 UDE.

2. Czy mozna zintegrowac EZD z e-doreczeniami? Czy na potrzeby e-doreczen wymagane jest posiadanie
EZD?

3. lle adreséw elektronicznych moze miec jednostka? Czy jeden adres moze by¢ obstugiwany przez
wiecej niz jedng osobe? Czy z e-doreczen moze korzystac kilkanascie nawet oséb w danej jednostce?

4. Czy pracownik musi mie¢ swdj adres do doreczen (jako pracownik urzedu), aby obstugiwaé adres
do doreczen urzedu?

5. Czy korespondencja miedzy podmiotami publicznymi jest odptatna?

6. Jakie dziatania nalezy podjg¢, aby stosowac e-doreczenia? Jak utworzy¢é adres do doreczen
elektronicznych? Jak to zrobi¢ przez pethomocnika? Czy za petnomocnictwo jest optata skarbowa?
Czy wystarczajace jest ztozenie skanu odrecznie podpisanego petnomocnictwa?

7. Kto moze by¢ administratorem, jakie sg jego zadania? Czy administrator jest jedyng osobg
upowazniong do wysytki e-korespondencji?

8. Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek o zatozenie adresu do doreczen elektronicznych?

9. Czym jest adres e-mail do notyfikacji?

10. Terminy archiwizacji korespondencji, termin pobrania korespondencji w ramach PURDE.

11. Koszty e-doreczen, rozliczanie z Pocztg Polska, optaty za PURDE i PUH. Czy wysytka do osoby fizycznej
w ramach e-doreczen jest ptatna (w ramach ePUAP jest nieodpfatna).

12. Czy procedura e-doreczern wymaga zmian w instrukcji kancelaryjnej?

V blok: Pytania i odpowiedazi.

ADRESACI:
Szkolenie adresowane jest do pracownikéw samorzadowych na szczeblu gmin, powiatu oraz
wojewddztwa, ktérzy stosujg w praktyce Ordynacje podatkowga i Kodeks postepowania

administracyjnego, w tym m. in. do pracownikéw, zajmujacych sie wymiarem podatkéw, ksiegowoscig
podatkowg czy zwrotem podatku akcyzowego. Uwaga w szkoleniu nie mogg uczestniczy¢ pracownicy
jednostek samorzadu terytorialnego z wojewddztwa mazowieckiego.

PROWADZACY:

Radca prawny, specjalista w zakresie podatkéw lokalnych, z wieloletnim doswiadczeniem w kontroli
jednostek samorzadu terytorialnego, dosSwiadczony trener w zakresie podatkéw lokalnych, w tym
wymiaru, ewidencji ksiegowej, pomocy publicznej i egzekwowania podatkéw i optfat, wyktadowca w
Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie.
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i Fundacja Rozwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Reguiskiego | KARTA ZGtOSZENIA

Obowiazek stosowania e-doreczen od 10 grudnia 2023 r. w postepowaniu
podatkowym i administracyjnym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 grudnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

[ E B

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... s s sessassasssessnessssssssssssss s srssassnss s ssessssssesanssssessnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ceeceiniecn s crecssesss e s seesaesasseeseessessassasssssssssasstesassasssesses sesasnasssananss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgltoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl do
2 grudnia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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