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im. Jerzego Regulskiego

PRAWIDtOWE SPORZADZANIE, UZASADNIANIE | TRYB
UZUPELNIANIA DECYZJI ADMINISTRACYIJNEJ

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Procesowg forma aktu administracyjnego jest decyzja administracyjna, poprzez wydanie ktdrej organy administracji publicznej
rozstrzygajg indywidualne sprawy z zakresu swojej wtasciwosci. Podczas proponowanego szkolenia przeanalizujemy:

e etapy prawidtowego postepowania stuzgcego wydaniu decyzji, ktére wptywajg na jej prawidtowosé,

e wiasciwe przygotowanie i uzasadnianie decyzji,

e rektyfikacje decyzji - uzupetnianie, wyjasnianie tresci i sprostowanie decyzji administracyjnych,

e kontrole prawidtowosci decyzji.

Przedstawimy takze aktualne orzecznictwo sadéw administracyjnych w zakresie procedury administracyjne;j.

el
CELE | KORZYSCI:

e Poznanie podstawowych zagadnien zwigzanych z prawidtowym wydawaniem, uzasadnianiem, uzupetnianiem i sprostowaniem
decyzji administracyjnych.

e Zdobycie, uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy stuchaczy z zakresu zasad i trybu wydawania orzeczen w postepowaniu
administracyjnym, rektyfikacji decyzji i kontroli prawidtowosci ich wydawania.

e Poznanie praktycznych aspektéw sporzadzania uzasadnien decyzji administracyjnych, ktére odpowiadaé bedg zasadom
wynikajacym z k.p.a. oraz regutom okreslonym w tezach, prezentowanych w orzecznictwie saddéw administracyjnych.

e Nabycie umiejetnosci dotyczacych prawidtowego formutowania uzasadnienia decyzji administracyjne;.

e Poznanie najczesciej popetnianych btedéw w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego.

e  Uzyskanie odpowiedzi na pytania zwigzane z tematem zajec.

PROGRAM:

Decyzja administracyjna jako akt administracyjny, rodzaje decyzji.

Zasady odnoszace sie do decyzji i uzasadnienia.

Obowigzek sporzadzenia i uzasadnienia decyzji administracyjnej.

Odstapienia od obowigzku sporzadzenia uzasadnienia decyzji administracyjnej.

Adresaci uzasadnienia decyzji administracyjnej.

Uzasadnienie decyzji administracyjnej - jakie petni funkcje?

Uzasadnienie prawne i faktyczne jako element budowy decyzji administracyjne;j.

Struktura i styl uzasadnienia decyzji administracyjnej - struktura, rodzaje styldw pisania, uzasadnienia decyzji administracyjne;j.
Uzasadnienia decyzji uznaniowych, konkretyzujacych pojecia niedookreslone.

Uzasadnienie decyzji w postepowaniu odwotawczym i nadzwyczajnym.

. Rodzaje wadliwosci uzasadnienia decyzji administracyjne;.

. Tryb rektyfikacji decyzji administracyjnej - uzupetnianie, wyjasnienie tresci i sprostowanie.

. Kontrola prawidtowosci decyzji administracyjnej w toku postepowania administracyjnego i sgdowoadministracyjnego.
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ADRESACI:

Pracownicy administracji publicznej, zaréwno administracji rzagdowej, jak i jednostek samorzadu terytorialnego, ktérzy prowadza
postepowania administracyjne, zwtaszcza pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie decyzji administracyjnych oraz wszyscy, ktérzy
chcg uzupetnic¢ swojg wiedze w zakresie prawidtowosci formutowania uzasadnien decyzji administracyjnych.

PROWADZACA:

Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji WPiA Ut. Wieloletni
wyktadowca prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego i sgdowoadministracyjnego. Doswiadczony wyktadowca
otwartych i zamknietych szkolen z zakresu e-doreczen i postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje Rozwoju
Demokracji Lokalnej na terenie catej Polski. Wsrdd przeszkolonych instytucji sektora publicznego z powyzszych zagadnien w okresie
ostatnich kilku lat znajdujg sie liczne urzedy gmin, starostwa powiatowe, ale takze KG Policji, czy Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych. Wielokrotny prelegent na wielu Forach Sekretarzy jst oraz narad dyrektorow urzedéw wojewddzkich,
nadzorujacych jst. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie w pracy w organach administracji publicznej, naczelnych oraz centralnych
organach administracji rzadowej w Warszawie na stanowiskach samodzielnych i kierowniczych.
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Prawidtowe sporzadzanie, uzasadnianie i tryb uzupetniania decyzji
administracyjnej

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 lutego 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 435 PLN netto/os.

Przy zgtoszeniu do 9 lutego 2024 cena wynosi 399 PLN netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze
srodkoéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
DO al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, e szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catos$ci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ci s treises e st stesaesassssseess esasssssssssss sessreses sasssesses s assessassssnsnssssasees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiiiiinnineinecnisnnenssesn s snssns s sssssnssssssssssssssssesssssassassnssassssassssssnsssassnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 21 lutego 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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