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im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 Zt -
PRAKTYCZNIE, Z PRZYKLADAMI

WAZNE INFORMACIJE:

Przygotowanie i realizacja zamdwienia publicznego sg obwarowane szeregiem wymagan i obowigzkéw

wskazanych w ustawach czy rozporzgdzeniach. Czesto praktyczne przygotowanie i przeprowadzenie takich

postepowan w procedurach ponizej 130 000 zt to spore wyzwanie organizacyjne, ktére mozna jednak
uproscic. Jak to zrobi¢? Na co zwréci¢ uwage? OdpowiedzZ na te pytania to cel proponowanego przez nas
szkolenia. Podczas webinarium omoéwimy procedury zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt

i na przyktadach wskazemy najwazniejsze zasady postepowania oraz dobre i nieprawidtowe rozwigzania.

Omawiane zagadnienia tematyczne podzieliliémy na cztery grupy tematyczne:

e Regulacje wewnetrzne w procedurach nieobjetych trybami zamdwien publicznych.

* Przygotowanie i prowadzenie takich postepowan: zaproszenia, dokumentacja, oferty i umowy.

e Realizacja umow ze zmianami / aneksami / waloryzacja.

e Zestawienie wymagan objetych przepisami ustawy pzp oraz innych regulacji prawnych.

Wazinym elementem zaje¢ bedzie analiza przypadkdw w oparciu o opracowang i prezentowana

przez prowadzacego zajecia liste sprawdzajgcy, weryfikujgcg takie postepowania. Zaprezentujemy

przyktadowe rozwigzania, uwzgledniajace wymagania RODO, ustawy o finansach publicznych (art. 44) oraz
szeregu ustaw i rozporzadzen.
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e Zdobedzieszizaktualizujesz wiedze z zakresu zamowien publicznych w procedurach zamdwien o wartosci
ponizej 130 000 zt.

e Dowiesz sie jak przygotowac sie do postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu 0 wymagania ustaw
i rozporzadzen oraz jak przeprowadzic takie postepowanie.

e Zdobedziesz wiedze jak weryfikowad i nadzorowac regulacje wewnetrzne oraz postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego oraz na co zwrdci¢ uwage przy ich kontroli.

e Zapoznasz sie z prawidtowym sposobem przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
z zestawieniem obowigzujgcych wymagan, przepiséw i zasad.

e Poznasz najczesciej wystepujace btedy i nieprawidtowosci w postepowaniach o udzielenie zamdwien
publicznych o wartosci ponizej 130 000 zf, wraz ze wskazaniem wiasciwych sposobdw postepowania,
co pozwoli dziataé zgodnie z zasadami lub usungc juz popetnione btedy.

e Otrzymasz odpowiedzi na szereg pytan zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zamdwienia
publicznego, ktére rodzg sie w zwigzku z obowigzujgcymi przepisami prawa, nie zawsze stosowanymi
w procedurach o wartosci ponizej 130 000 zt.

e Poznasz dobre praktyki i wskazéwki z zakresu przygotowania, przeprowadzania i realizacji zamowien
publicznych realizowanych na podstawie wymagan ustawy pzp, w potgczeniu z innymi regulacjami
prawnymi stosowanymi w przypadku danego zamdwienia.

e Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe - prezentacja ze szkolenia wraz z listg sprawdzajaca
postepowanie, dodatkowe opracowania i informacje przygotowane przez prowadzacego szkolenie,
zwigzane z omawianym zagadnieniem, zestawienie przydatnych przepiséw prawnych.

PROGRAM:

1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepisow i wymagan obowigzujacych w dniu prowadzenia
szkolenia. Uwagi praktyczne dotyczagce zamoéwien w aktualnym stanie prawnym. Co sie zmienito i jakie
s3 plany na przysztos¢?



2. Podziat sposobu postepowania w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia i wartosci zamoéwienia:

e Obliczenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawg pzp - sumowanie zamowien.

e Regulacje wewnetrzne — procedury nieobjete przepisami ustawy pzp (,,regulaminowe”).

e Ustawa pzp — czy jest obowigzek stosowania przepisdw w postepowaniach o wartosci ponizej
130 000 zt? Jezeli TAK — jakie sg obowigzkowe, a ktére moge zastosowac w postepowaniach
jako mozliwosc?

e Przyktadowe sktadniki umowy w przypadku dostaw — propozycje wskazane przez uczestnikow.

e Przyktadowe sktadniki umowy w przypadku ustug — propozycje wskazane przez uczestnikdw.

e Przedmiot zamdwienia objety procedurami o wartosci ponizej 130 000 zt. Na co zwréci¢ uwage?

e Zamodwienia finansowane — wytyczne, umowy o dofinansowanie z funduszy europejskich.

3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nieobjetego trybami ustawy pzp (ponizej 130 000 zt):

e Regulacja wewnetrzna — na co zwrdci¢ uwage?

e Opis przedmiotu zamoéwienia: przyktady sygnalizowane przez uczestnikéw szkolenia przed jego
rozpoczeciem.

e Istotne elementy umowy.

e QOgloszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.

e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu - jak mozna usprawni¢ postepowanie?

e Dokumentowanie postepowania. Obowigzek przygotowania sprawozdania z udzielonych zamoéwien.

4. Regulacje wewnetrzne w procedurach o wartosci ponizej 130 000 zt:

e Podstawowe wymagania dotyczgce regulacji wewnetrznych w jednostkach sektora finansow
publicznych.

e Strona teoretyczna i praktyczna przestrzegania wymagan zawartych w regulaminach, zarzadzeniach,
itd.

e Jak sprawdzi¢ i poprawic swojg regulacje wewnetrzng?

e Zestawienie bteddw i nieprawidtowosci w regulacjach wewnetrznych.

5. Lista sprawdzajgca w postepowaniach o wartosci ponizej 130 000 zt:

e Przyktad z jednostki kontrolujgcej zamdwienia publiczne.

e Zestawienie wymagan przygotowane przez prowadzgcego.

e Analiza przyktadoéw przygotowanych przez prowadzacego lub przez uczestnikdéw szkolenia.

6. Posumowanie. Kilka uwag praktycznych. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek sektora finanséw publicznych, pracownicy merytoryczni, cztonkowie komisji
przetargowych, przedstawiciele jednostek nadzorujgcych, osoby kontrolujgce zaméwienia publiczne
lub prowadzgce audyt zamdwien publicznych.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéow i trenerow w zakresie zamdwien publicznych w Polsce,
zamoéwieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamowien publicznych. Trener zamdéwien publicznych wpisany w 1994
roku na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zamodwien
Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu
postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamowieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan
organizacyjnych lub w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbidr doswiadczen
i sprawdzonych rozwigzan, z ktdorych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy,
wykonaweca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb (Srednio
w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne)
prowadzi od 30 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe
pozycje.
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im. Jerzego Regulskiego

Zamodwienia publiczne o wartosci ponizej 130 000 zt — praktycznie,
z przyktadami

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

12 lutego 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30
Cena: 459 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 29 stycznia 2025 r. cena wynosi:

419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DO Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze

al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ...t sessnssas s ssessssssessnsssss s sessnesnssassnssasssass sssssssssssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......ccueiuiiienninnninninin s ssessssssesessasssssasssssssssssssssssssassssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 6 lutego 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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