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/8 rarmern roaoi SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 14 marca 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

E-DORECZENIA - ZMIANY W 2025 ROKU

WAZNE INFORMACIJE:

Stosowanie e-Doreczen stato sie obowigzkowe od stycznia 2025 r. dla urzedéw i innych podmiotéw
publicznych oraz oséb wykonujgcych zawody zaufania publicznego. E-Doreczenie to cyfrowy odpowiednik
listu poleconego za potwierdzeniem odbioru. Przesytany jest bezpiecznymi kanatami, ktére zapewniajg
autentycznos¢ oraz poufnos$é informacji. W ramach e-Doreczern dokumenty sg przekazywane w sposdb
zgodny z obowigzujgcymi regulacjami prawnymi, umozliwiajgc skuteczne doreczenie informacji do odbiorcy
w formie elektronicznej, z zachowaniem petnej waznosci prawnej. Na proponowanym szkoleniu zapoznamy
uczestnikébw z nowymi obowigzkami oraz podpowiemy jak przygotowaé organizacje do sprawnego
zarzadzania zewnetrzng korespondencjg elektroniczng. Powiemy takze o zagrozeniach, jakie mogg pojawic
sie przy stosowaniu e-Doreczen i jak im zapobiec.

CELE | KORZYSCI:
e Omodwienie zmian w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1841) z 21 listopada 2024 r.
e Zaprezentujemy jak powinien wygladac wtasciwie zorganizowany przeptyw dokumentéw do wysytki
w systemie e-doreczen.
e Odpowiemy na pytania i watpliwosci m.in.
— Kto jest zobowigzany do korzystania z e-Doreczen? Czy wszystkie podmioty publiczne
korzystajg juz z e-Doreczen?
— Jak korzysta¢ z e-Doreczen?
— Cotojest adres do e-Doreczen?
— Cotojest Baza Adresow Elektronicznych (BAE) i jak jg stosowaé?
— Jak zatozyc¢ adres do e-Doreczen?
— Czy dla jednostki samorzadu terytorialnego i jej organdw tworzony jest jeden wspdélny adres
do e-Doreczen elektronicznych?
— Jak dodac do skrzynki e-Doreczen zewnetrzny system kancelaryjny klasy EZD?
— Czy skrzynka do e-Doreczen moze mie¢ wielu administratoréw?
— Jakie sg dowody potwierdzajgce wiadomos¢ w Publicznej Ustudze Rejestrowanego Doreczenia
Elektronicznego (PURDE)?
— Jakie sg dowody potwierdzajgce wiadomos¢ w Publicznej Ustudze Hybrydowej (PUH)?
— Na czym polega publiczna ustuga hybrydowa e-Doreczen?

PROGRAM:
1. Wstep — podstawowe informacje oraz co oznacza w praktyce okres przejsciowy?
2. Obowiazek prawny — co trzeba wiedzie¢ — jak zorganizowaé przeptyw dokumentéow do wysytki
Kluczowe wymogi prawne i organizacyjne oraz praktyczne zasady ich wdrozenia.
3. Zmiany w ustawie z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1841)
z dnia 21 listopada 2024 r.:



1) Rozszerzenie obowigzku stosowania doreczen elektronicznych.
2) Jednolity adres do doreczen elektronicznych.
3) Bezterminowy wpis adresu do doreczen elektronicznych do bazy adreséw.
4) Zobowigzanie operatora wyznaczonego do przekazywania danych o korzystaniu z ustug doreczen
elektronicznych ministrowi ds. informatyzacji.
5) Terminy wejscia przepisow i konsekwencje prawne.
4. Obowigzkowe stosowanie adresu do doreczen elektronicznych i elektronicznej skrzynki doreczen.
5. Bazy adresdw elektronicznych — w jaki sposéb je stosowaé w 2025 roku? Omédwienie krok po kroku:
wykorzystywanie bazy adresdw elektronicznych oraz zasady ich aktualizacji.
6. Ochrona danych osobowych przy uzytkowaniu baz adreséw elektronicznych w praktyce:
1) Wymogi ochrony danych osobowych przy uzyciu baz adresowych.
2) Praktyczne porady zgodne z RODO.
7. Rodzaje podpiséw i pieczeci elektronicznych oraz zasady funkcjonowania kont powigzanych
z ePUAP.
8. Nowe role i obowiazki oraz odpowiedzialnos¢ nadawcy korespondencji:
1) Kto odpowiada za doreczenia?
2) Najnowsze zmiany w zakresie odpowiedzialnosci nadawcy.
9. Wdrozenie elektronicznego obrotu korespondencji po zmianach — co nowego w 2025 roku?
10. Uzywanie elektronicznego obrotu korespondencji w praktyce.
11. Niebezpieczenstwa w przypadku uzywania e-doreczen:
1) Najczestsze zagrozenia.
2) Praktyczne sposoby minimalizowania ryzyka przy elektronicznym przeptywie korespondencji.
12. E-doreczenia a dokumentacja pracownicza w 2025 roku.
13. Obstuga systemu krok po kroku — funkcjonalnos¢ systemu.
14. Konsultacje z prelegentem.

ADRESACI:

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw administracji publicznej oraz panstwowych i samorzagdowych
jednostek organizacyjnych, ktére od 2025 r. objete sg obowigzkiem stosowania doreczen elektronicznych,
pracownicy wydziatéw organizacyjnych, kancelarii odpowiadajacy za obieg dokumentac;ji i zarzadzanie EZD.

PROWADZACA:

Ekspert z wieloletnim doswiadczeniem, praktyk, niezalezny konsultant, audytor kadrowy, wyktadowca
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, czynny Koordynator ds. kontroli zarzadczej w urzedach i ich
jednostkach. Od lat zajmuje sie opracowywaniem i wdrazaniem procedur w instytucjach sektora finansow
publicznych w tym wdrazania systemu kontroli zarzagdczej dla sektora publicznego oraz procedur AML.
Posiada wszechstronng wiedze i doswiadczenie z zakresu prawa, rachunkowosci, ekonomii. Absolwentka
studiow podyplomowych Zarzgdzanie Bezpieczennstwem Informacji, uprawnienia audytora PN-ISO/EIC 27001
— Systemy Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji, przeprowadza audyty po kontroli RIO, NIK. Zajmuje sie
doradztwem, weryfikacjg i przegladem stanu dokumentacji prawno-pracowniczej pod katem zgodnosci
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego. Przygotowuje propozycje kompleksowych rozwigzan
zmierzajgce do poprawy funkcjonowania jednostki. Jako gtos doradczy i ekspert na co dzien rozwigzuje
nietypowe problemy z praktyki przedsiebiorstw i urzedéw.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokraci Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

E-DORECZENIA — ZMIANY W 2025 ROKU

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

14 marca 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 zt netto/os. Przy zgtoszeniu sie do 25 lutego cena wyniesie
409 zt netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze
srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DANE DO Oérodek Regionalny w Zielonej Gérze
KONTAKTU: al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Goéra
tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

[EE R

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: ... s stessssssssssssssassasssssasssessssssssas s ssssssssassass sassnsssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceiiiiresneeseesecnsesesesseeseesessasssssesssessessessassasssss s sesssesas ses snsssesssssassassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 10 marca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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