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PRAWIDLOWE UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH -

SPRAWDZ SWOJE PROCEDURY | POSTEPOWANIA W SYSTEMIE

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Jak prawidtowo udziela¢ zamoéwien publicznych? Jak wtasciwe przygotowywac¢ dokumentacje przetargowa?
Jak sprawdzi¢ czy w dokonanych czynnosciach podczas przygotowania, prowadzenia postepowania
oraz realizacji umowy s3 btedy i nieprawidtowosci? Jakie przepisy przy danych czynnosciach zostaty
naruszone? To najczestsze z pytan, ktére zadajg sobie osoby udzielajagce zaméwien publicznych.

Podczas proponowanego szkolenia wyjasnimy, krok po kroku, zasady przygotowania i prowadzenia postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacji umoéw opartych na przepisach ustawy pzp, w procedurach
o wartosci ponizej i powyzej 130 000 zt oraz na Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027. Wskazemy zasady weryfikacji obowigzujacych u zamawiajacego dokumentéw - procedur
i regulamindw, jak rdwniez przygotowywanej dokumentacji przetargowej.

Podpowiemy jak sprawdzi¢ — skontrolowa¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia. Podczas zajeé
przedstawimy proste punkty sprawdzenia postepowan juz przeprowadzonych do wykorzystania takze
w przysztych procedurach i postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego.

Zajecia realizujemy w oparciu o zasade popraw swoje procedury iregulaminy przez wszczeciem postepowania,
a nie po kontroli.

Waznym elementem zaje¢ bedzie analiza postepowan i dokumentacji w oparciu o opracowang i prezentowang
przez prowadzacego zajecia liste sprawdzajgcg - weryfikujgcg takie postepowanie. Wszystkie zagadnienia
omawiac¢ bedziemy w odniesieniu do przyktadéw z praktyki dla lepszego zobrazowania przedmiotu zajec.

CELE | KORZYSCI:

Zdobedziesz i zaktualizujesz wiedze z zakresu zamowien publicznych opartych na ustawie pzp: zamdwienia
ponizej i powyzej 130 000 zt oraz powyzej progédw unijnych, a takze w projektach unijnych realizowanych
w nowej perspektywie finansowej — 2021-2027.

Dowiesz sie jak dokona¢ samodzielnie wewnetrznej kontroli przeprowadzonych postepowan oraz jakie
czynnosci nalezy wykonaé, aby dana nieprawidtowos¢ juz nie wystgpita w przysztosci.

Zdobedziesz wiedze w jaki sposdb przygotowad sie do postepowania o udzielenie zamowienia, eliminujgc czeste
btedy i nieprawidtowosci wystepujace z systemie.

Poznasz punkty krytyczne zwigzane z przygotowaniem do postepowania, prowadzeniem postepowania
oraz realizacjg zamodwienia publicznego.

Poznasz listy sprawdzajgce oraz punkty, na ktére muszg zwrdcié uwage osoby kontrolujgce zamédwienia
publiczne, takze przy finansowaniu ze srodkéw europejskich.

Zdobedziesz wiedze jak weryfikowac i nadzorowac takie postepowania oraz na co zwréci¢ szczegdlng uwage.
Poznasz najczesciej wystepujace btedy i nieprawidtowosci w postepowaniach, wraz ze wskazaniem sposobdw
dziatania zgodnie z zasadami lub usuniecia juz popetnionych bteddéw.

Uzyskasz praktyczne porady, wskazowki i rozwigzania przedstawionych problemdéw oraz odpowiedzi
na najczesciej pojawiajgce sie pytania, co pozwoli Ci przygotowac sie w nalezyty sposdéb do prowadzenia
procedur zaméwien publicznych.

Zdobedziesz wiedze i praktyczne umiejetnosci, ktdre pozwolg na zminimalizowanie w przysztosci mozliwych
zarzutédw naruszenia przepisOw prawa, naruszenia dyscypliny finanséw publicznych czy mozliwych korekt
finansowych przy zamdwieniach publicznych.

Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe: prezentacje ze szkolenia wraz z listg sprawdzajgcg postepowanie,
dodatkowe opracowania i informacje przygotowane przez prowadzgcego szkolenie zwigzane z omawianym
zagadnieniem, zestawienie przydatnych przepiséw prawnych.



PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujgcych w dniu prowadzenia szkolenia.
Zestawienie przepiséw dotyczgcych zaméwien w aktualnym stanie prawnym.
2. Schemat weryfikacji procedur — przygotowanie listy sprawdzajacej.
a. Przygotowanie do postepowania.
b. Prowadzenie postepowania.
c. Realizacja umowy.
3. Lista sprawdzajgca w procedurach pzp:
e SprawdZz i popraw postepowania o warto$ci zamdwienia ponizej/powyzej 130 000 zt. Warsztaty/
¢wiczenia.
- Postepowania nieobjete trybami zamdwien publicznych — zestawienie wymagan/regulacji prawnych.
- Postepowania finansowane z tzw. $srodkéw zewnetrznych/ unijnych.
- Regulacje wewnetrzne — czego brakuje, a czego przepisy prawa wymagaja?
- Lista sprawdzajgca- weryfikacja regulamindw wewnetrznych i postepowan o wartosci ponizej
i powyzej 130 000 zt — éwiczenia.
- Uwagi praktyczne. Zrédto informacji i dodatkowych podpowiedzi.
e Sprawdz i popraw postepowania o wartosci ponizej /powyzej progu unijnego. Warsztaty / ¢wiczenia.
- Obowigzki i wymagania w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1), przetarg nieograniczony
oraz w zamoéwieniu z wolnej reki.
- Schemat postepowania — punkty krytyczne.
- Lista sprawdzajgca w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1) — przetarg nieograniczony.
o Na etapie przygotowania do postepowania — dokumenty i czynnosci w potaczeniu
z przepisami prawa, zestawienie przyktadow iich analizy w trakcie ¢wiczer/warsztatow.
o Na etapie prowadzenia postepowania: od terminu sktadania ofert, procedury badania i oceny
ofert i wyboru oferty do zawarcia umowy — kilka przyktadéw — ¢wiczenia.
o Na etapie realizacji umowy: ogtoszenia w BZP/DUUE, zmiany w umowie, odbiér przedmiotu
zamoéwienia — kilka przyktadéw — ¢wiczenia.
- Lista sprawdzajgca w trybie zamdwienia z wolnej reki- ¢wiczenia.
- Uwagi praktyczne. Zrédta informacji i dodatkowych podpowiedzi.
4. Praktyczne aspekty realizacji zamoéwien publicznych — kilka uwag praktycznych przygotowanych
przez prowadzacego szkolenie.
5. Podsumowanie. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Kierownicy i ksiegowi jednostek sektora finanséw publicznych, dyrektorzy jednostek, pracownicy merytoryczni
zajmujacy sie zamowieniami publicznymi, cztonkowie komisji przetargowych, przedstawiciele jednostek
nadzorujgcych zamodwienia publiczne i wydatkowanie $rodkéw, pracownicy Regionalnej lIzby Obrachunkowej,
osoby weryfikujace i sprawdzajgce przygotowanie, prowadzenie postepowania oraz realizacje umowy.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéw i treneréw w zakresie zamowien publicznych w Polsce. Zaméwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotdéw
podlegajacych systemowi zamoéwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w 1994 roku na liste
Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robdt budowlanych. Autor licznych publikacji i
artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych. Jego wiedza
praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o
zamowieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych oraz w prowadzeniu szkolen na terenie
catego kraju. Posiada cenny zbidr doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystac. Praktyk w
trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat
kilka tysiecy oséb ($rednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo
(takze telefoniczne) prowadzi od 30 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzgcych szkolenia niezmiennie
zajmuje czotowe pozycje.
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Prawidtowe udzielanie zamowien publicznych - sprawdz swoje procedury
i postepowania w systemie zamowien publicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

10 pazdziernika 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 26 wrzesnia 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DO Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65 — 048 Zielona Géra
KONTAKTU: tel. 68 453 22 09, e-mail: szkolenia.zg@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Y [ ()

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailOWY: ... cenes e cenes srsnes sasns sssess ssesas sessss sssess srsses sessss sass s sesass s0s sses sssase soes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: .....oriiceiiereces seeee ceres seetes ceesas seeaes seeese sassessns seress sreses seness sasses ses sese ses svsess sussnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnoscii ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl
do 6 pazdziernika 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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