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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
zaprasza na szkolenie on-line pn.:

Kodeks postepowania administracyjnego dla
zaawansowanych. Szczegétowe omowienie wybranych

zagadnien istotnych dla praktyki urzednika

Data: 5 czerwca 2020 r., godz. 10:00 - 14:00
Cena: 250 zt netto/os.

Zgtoszenia: Prosimy przesytaé drogg elektroniczng na adres: szkolenia@frdl.org lub faksem

na nr 68 419 90 97 lub 68 419 90 98 do dnia 3 czerwca 2020 r.

Szkolenie on-line: wirtualne szkolenie prowadzone i realizowane za pomoca specjalnej platformy, ktéra umozliwi

obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym szkolenie a uczestnikami.

Cel szkolenia:

Wskazanie zmian w procedurze administracyjnej wprowadzonej ustawg Covid 19, ze szczegélnym
uwzglednieniem praktyki dziatania jednostek samorzadu terytorialnego.

Analiza trudnych obszaréw dotyczacych wydawania decyzji, w tym problematyki doreczen, ochrony danych
osobowych, upowaznien i petnomocnictw na podstawie kontroli NIK.

Przedstawienie najnowszego orzecznictwa sgdéw administracyjnych dotyczgcego procedury administracyjnej

Uczestnicy uzyskajq odpowiedzi na nastepujace pytania:

jak prawidtowo dokonac¢ wszczecia postepowania administracyjnego?

jak prawidtowo skonstruowac decyzje?

jakie sg najczestsze btedy przy sporzadzaniu decyz;ji?

kiedy pismo administracyjne jest prawidtowo doreczone?

w jaki sposdb uzupetnié, sprostowac i wyjasnic¢ tresc¢ decyzji?

czy datg wszczecia postepowania jest data wptywu wniosku, czy data jego ostatecznego uzupetnienia,
w przypadku brakow?

jak prawidtowo przeprowadzi¢ procedure wznowienia postepowania, uchylenia badZz zmiany decyzji
administracyjnej?

jakie dokumenty mozemy potwierdzac za zgodnos$¢ z oryginatem i w jakich okolicznosciach?

jaka jest rola petnomocnikdw strony w postepowaniu?

jak prawidtowo chroni¢ dane osobowe podczas postepowania administracyjnego?

Adresaci: Sekretarze, kierownicy i pracownicy wydajacy decyzje w administracji publicznej, w tym w jednostkach

samorzgdu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych.

Prowadzaca: Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow prawnych

dotyczacych ochrony danych osobowych. Doswiadczona trener, prowadzacy szkolenia podnoszace kwalifikacje

pracownikéw administracji publicznej. Autor komentarzy i opinii prawnych.


http://www.frdl.org/
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Program:

1. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie sadéw. Skutki ich niestosowania.

2. Strona postepowania a postanowienie o odmowie wszczecia postepowania. Analiza przypadkéw, procedura
postepowania.

3. Petnomocnictwo. Jak ma postepowaé organ w stosunku do petnomocnikéw strony? Szczegdtowe zasady —
omédwienie na podstawie orzecznictwa.

4. Kiedy pismo administracyjne jest prawidtowo doreczone? Doreczenia na gruncie orzecznictwa sgdéw
administracyjnych. Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie Kpa.

5. Terminy zatatwiania spraw. Bezczynnos¢ i przewlekto$¢ postepowania - jakie rodzi skutki dla organu?
Zatatwianie spraw w terminie a instytucja ponaglenia.

6. Jak prawidtowo dokonac¢ wszczecia postepowania administracyjnego? Obowigzki organu:
— sposoby wszczecia postepowania,
— data i forma wszczecia postepowania,
— pojecie i wymogi formalne podania,
— pozostawienie podania bez rozpoznania,
— przekazanie podania wedtug wiasciwosci.

7. W jaki sposéb udostepniaé akta sprawy?
— dostep do akt sprawy dla stron a dostep na gruncie ustawy o udostepnianiu informacji publicznej,
— RODO a udostepnianie akt sprawy.

8. Dowody w postepowaniu administracyjnym:
— jakie btedy popetniajg organy w ramach postepowania dowodowego?
— omowienie procedury dowodowej.

9. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.

10.Upowaznienia i petnomocnictwa — omdwienie na podstawie kontroli NIK.

11.Decyzja - podstawowe i dodatkowe elementy struktury decyzji.

12.Prawidtowe konstruowanie decyzji.

13.Najczestsze btedy przy sporzadzaniu decyzji.

14.)Jak uzupetni¢, sprostowac i wyjasnié tres¢ decyzji?

15.Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostatecznos¢ i prawomocnosé decyzji i jej wykonalnosc.
Praktyka postepowania.

16.Metryka sprawy administracyjnej. Jak jg prowadzi¢ w sposdb praktyczny?

17.Kiedy zawiesi¢ postepowanie? Analiza przypadkow.

18.Tryby nadzwyczajne, wznowienie, stwierdzenie niewaznosci, uchylenie i zmiana decyzji administracyjnej.

19.0chrona danych osobowych podczas postepowania administracyjnego.

20.Najnowsze orzecznictwo sagdéw administracyjnych dotyczace procedury administracyjne;j.

21.Zmiany w procedurze administracyjnej wprowadzonej ustawg Covid 19 - szczegétowe omdwienie dla praktyki
dziatania jednostek samorzadu terytorialnego.

Powyisze szkolenie realizowane bedzie w formie on-line.

Platforma, na ktorej sie ono odbywa, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa.

Wystarczy wejs¢ w link, ktéry przeslemy do zgtoszonych uczestnikow, zarejestrowac sie i w dniu zaje¢ dotgczy¢
do wirtualnego pokoju.
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Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie
i porozmawiac z innymi uczestnikami spotkania.

Uwaga! Liczba miejsc ograniczona!

Dzien przed szkoleniem zapewniamy uczestnikom mozliwos$é potgczenia testowego w celu weryfikacji jakosci
transmisji.

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

— Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na
zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

— Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami
w temacie szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

— Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy
instruktazowe, dokumenty.

— Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Paristwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada
na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w ses;ji pytan i odpowiedzi.

— Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowg, np.
Google Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réowniez
stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikow na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

— Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium
(wirtualnej sali szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktorej
planowane jest jego rozpoczecie.

— Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego
webinarium proponujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

— Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukorczenia szkolenia
zostanie przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na
podstawie faktury przestanej po szkoleniu (mailem).
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Zgtoszenie (WEB) — Kodeks postepowania administracyjnego dla zaawansowanych... - 05.06.2020 r.
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Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw
publicznych (niepotrzebne skresli¢) TAK / NIE

UWAGA!
Cena zawiera: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty szkoleniowe (w formie pdf), zaswiadczenie o ukornczeniu szkolenia.

O udziale w szkoleniu decyduje przestanie do Osrodka karty zgtoszenia co jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem sie na wybrane szkolenie.
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora (http://www.frdl.org/szkolenia/regulamin-szkolen.html) oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Brak pisemnej rezygnacji na 3 dni robocze przed szkoleniem bedzie réwnoznaczne z obcigzeniem Parstwa petnym kosztem szkolenia.
Ptatnosc¢ przelewem, na podstawie faktury wystawionej w dniu szkolenia.
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