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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
zaprasza na szkolenie on-line pn.:

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli zasady

i tryb zgodnego z prawem pozbywania sie dokumentac;ji
Data: 22 czerwca 2020 r., godz. 10:00 - 14:00
Cena: 250 zt netto/os.

Zgtoszenia: Prosimy przesytaé drogg elektroniczng na adres: szkolenia@frdl.org lub faksem
na nr 68 419 90 97 lub 68 419 90 98 do dnia 17 czerwca 2020 r.

Szkolenie on-line: wirtualne szkolenie prowadzone i realizowane za pomocg specjalnej platformy, ktéra umozliwi
obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym szkolenie a uczestnikami.

Cel szkolenia: Zapoznanie uczestnikdw z zasadami i procedurg brakowania dokumentacji w samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych po zmianach w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i po wydaniu
nowego rozporzadzenia w tym zakresie.

Korzysci ze szkolenia: Pozyskanie wiedzy o zmianach w przepisach prawa regulujgcych wartosciowanie
wspotczesnej dokumentacji, ustalanie okreséw jej przechowywania oraz procedure brakowania. Nabycie
praktycznych umiejetnosci w zakresie sporzadzania spisow brakowanej dokumentacji oraz wnioskdw o jej
zniszczenie. Pozyskanie informacji o postepowaniu wewnatrz instytucji przy typowaniu dokumentacji do
brakowania oraz o postepowaniu przed archiwami panstwowymi.

Adresaci: Osoby zatrudnione w samorzadowych i panstwowych podmiotach odpowiedzialne za prowadzenie
archiwéw zaktadowych lub sktadnic akt.

Prowadzaca: Doktor nauk humanistycznych, archiwista-praktyk, ekspert z zakresu zarzadzania dokumentacjg
(w tym elektroniczng), systemow klasy EZD, funkcjonowania archiwéw, archiwistyki, prawa archiwalnego,
systeméw kancelaryjnych, porzadkowania dokumentacji; doswiadczony trener oraz wyktadowca uniwersytecki;
dtugoletni pracownik sieci archiwow panstwowych, Prezes Stowarzyszenia , Archiwizjoner”, wspétautorka ksigzki
»Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacjg” (Wydawnictwo C.H.Beck, 2018).

Program:

1. Brakowanie dokumentacji — definicja, zatozenia, przyczyny.

2. Regulacje prawne dotyczgce brakowania dokumentacji — stan po 1 listopada 2015 r.

3. Kwalifikacja archiwalna — zasady, sposdb okreslenia, tryb zmian.

4. Typowanie dokumentacji do brakowania i procedura brakowania dokumentacji wewnatrz podmiotu publicznego
(postepowanie z dokumentacjq kat. Bc, kat. B i kat. BE).

5. Opracowywanie spiséw dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia oraz spiséw dokumentacji do ekspertyzy
archiwalnej.

6. Procedura uzyskiwania zgody na brakowanie dokumentacji tradycyjnej.

7. Sposob postepowania po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji.

Powyisze szkolenie realizowane bedzie w formie on-line.
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Platforma, na ktorej sie ono odbywa, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa.

Wystarczy wejs¢ w link, ktory przeslemy do zgtoszonych uczestnikéw, zarejestrowac sie i w dniu zaje¢ dotgczy¢
do wirtualnego pokoju.

Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym przez eksperta, zada¢é mu pytanie na czacie
i porozmawiac z innymi uczestnikami spotkania.

Uwagal! Liczba miejsc ograniczona!

Dzien przed szkoleniem zapewniamy uczestnikom mozliwosé¢ potfaczenia testowego w celu weryfikacji jakosci

transmisji.

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym na
zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami
w temacie szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy
instruktazowe, dokumenty.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada
na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglgdarke internetowg, np.
Google Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réowniez
stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium
(wirtualnej sali szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej
planowane jest jego rozpoczecie.

Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego
webinarium proponujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukornczenia szkolenia
zostanie przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na
podstawie faktury przestanej po szkoleniu (mailem).
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Zgtoszenie (WEB) — Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej... - 22.06.2020 r.
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Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw
publicznych (niepotrzebne skresli¢) TAK / NIE

UWAGA!
Cena zawiera: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty szkoleniowe (w formie pdf), zaswiadczenie o ukornczeniu szkolenia.

O udziale w szkoleniu decyduje przestanie do Osrodka karty zgtoszenia co jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem sie na wybrane szkolenie.
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora (http://www.frdl.org/szkolenia/regulamin-szkolen.html) oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Brak pisemnej rezygnacji na 3 dni robocze przed szkoleniem bedzie réwnoznaczne z obcigzeniem Parstwa petnym kosztem szkolenia.
Ptatnosc¢ przelewem, na podstawie faktury wystawionej w dniu szkolenia.
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