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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
zaprasza na szkolenie on-line pn.:

Upowaznienia i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki
finansowej, zamowien publicznych, rachunkowosci,
sprawozdawczosci, z zakresu administracji publicznej
oraz odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Praktyczne ujecie, wzory dokumentow
Data: 29 czerwca 2020 r., godz. 10:00 - 14:00
Cena: 279 zt netto/os.
Dla oséb, ktore zgtosza sie do dnia 15 czerwca 2020 r., cena promocyjna 249 zt netto/os.

Zgtoszenia: Prosimy przesytac drogg elektroniczng na adres: szkolenia@frdl.org lub faksem
na nr 68 419 90 97 lub 68 419 90 98 do dnia 23 czerwca 2020 r.

Szkolenie on-line: wirtualne szkolenie prowadzone i realizowane za pomocg specjalnej platformy, ktéra umozliwi
obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym szkolenie a uczestnikami.

Cel szkolenia: Omédwienie zagadnien zwigzanych ze sporzgdzaniem wymaganych upowaznien i odpowiedzialnosci
w zakresie gospodarki finansowej, zamodwien publicznych, rachunkowosci, sprawozdawczosci i innych zadan
realizowanych w JST przez kierownikéw urzeddw, skarbnikdw, kierownikéw jednostek realizujgcych zadania gminy,
powiatu, wojewddztwa. Zdobycie praktycznych umiejetnosci oraz wiedzy w zakresie prawidtowego sporzgdzania
dokumentdw zawierajgcych powierzenie iodpowiedzialno$¢ z tytutu gospodarki finansowej, rachunkowosci,
zamowien publicznych, szczegdlnych rodzajéw odpowiedzialnosci, w tym: stuzbowej, dyscyplinarnej w zakresie
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Omoéwienie przyktadowych wzoréw dokumentéw w zakresie
powierzen.

Adresaci: Szkolenie skierowane jest do kierownikéw urzeddéw, skarbnikéw, sekretarzy, kierownikéw jednostek
i kierownikow CUW, gtéwnych ksiegowych i pracownikdw zajmujacych sie obstugg finansowo - ksiegows,
pracownikdw merytorycznych zajmujacych sie przygotowywaniem dokumentéw zwigzanych z powierzeniem
i odpowiedzialnoscig oraz pracownikéw zajmujgcych sie kontrolg w jednostkach, audytoréw, radcéw prawnych.

Prowadzacy: Wieloletni Naczelnik Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Krakowie, wczesniej
Gtéwny Inspektor Wydziatu Kontroli RIO, obecnie Zastepca Burmistrza, autor artykutéw, wykfadowca i praktyk,
specjalista z zakresu kontroli, finanséw publicznych, budzetu zadaniowego i zaméwien publicznych. Wyktadowca
Uniwersytecki, stale wspétpracuje z FRDL. Prowadzi szkolenia od 2003 roku.

Program:

I.  Roéznica pomiedzy upowaznieniem, a petnomocnictwem.

Il. Przepisy dotyczace odpowiedzialnosci oraz przepisy stanowigce podstawe powierzen w zakresie:
1. gospodarki finansowej,
2. rachunkowosci,
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VL.

VII.
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3. zamoéwien publicznych,
spraw administracyjnych,

5. rodzaje odpowiedzialnosci, w tym: stuzbowa, dyscyplinarna w zakresie naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

Skarbnik i osoba realizujgca obowigzki gtéwnego ksiegowego w przypadku CUW (wzory wymaganych
powierzen).

Odpowiednie umocowanie zastepcy wdjta, burmistrza, prezydenta do dziatania.

Kontrasygnata i kontrola wstepna dokonywana w zakresie zawieranych umow:

1. rdéznica miedzy kontrasygnatg i kontrolg wstepna,

2. czy w przypadku zawierania umow przez kierownikdw jednostek organizacyjnych konieczna jest
kontrasygnata skarbnika lub osoby upowaznione;j?

3. przekazanie przez skarbnika upowaznienia do kontrasygnowania uméw (wzér).

Wybrane zagadnienia odnosnie powierzen:

1. czyistnieje ciggtos¢ powierzen w przypadku zmiany kierownika jednostki?

2. zakresy czynnosci i znajdujgce sie w nich zapisy: inne obowigzki zlecone przez szefa,

3. zaméwienia wspdlne realizowane przez np. urzad gminy, CUW za jednostki organizacyjne, (kto
przeprowadza i kto podpisuje umowe). Prawidtowe stosowanie unormowan art. 16 ust. 4 Prawa Zamowien
Publicznych.

Jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawne;:
1. powierzenia dla kierownikéw jednostek,
2. odpowiednie umocowanie zastepcow kierownikow jednostek.

E

VIII. Powierzenia z zakresu administracji publicznej:

IX.

wydawanie decyzji administracyjnych — przyktady,

wydawanie decyzji podatkowych,

zaswiadczen,

postanowien,

. WYrysow, wypisow,

rzyktady gotowych dokumentéw w zakresie powierzen (dobre i zte rozwigzania)

odpowiedzialno$¢ za zamowienia publiczne — wzér powierzenia,

upowaznienia do sktadania oswiadczen woli,

poswiadczania wtasnorecznosci podpiséw, (kto moze dokonywad),

czy mozna poswiadczac¢ kserokopie dowodu osobistego?

odpowiedzialno$¢ materialna pracownika — przepisy jg okreslajace oraz wzér powierzenia obowigzkéw,

odpowiedzialno$¢ za mienie a przepisy rozporzadzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r. Ministra Rozwoju

i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadédw budzetowych, paistwowych

funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej,

7. dotacje na przyktadzie dotacji z pozytku publicznego iwolontariatu (wzér przekazania powierzenia
odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych),

8. dokonywanie wydatkéw - na jakiej podstawie dokonuje zatwierdzenia wydatku do zaptaty inna osoba niz
kierownik jednostki np. zastepca, sekretarz w gminie itp., — kiedy odpowiada za to z tytutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych (przyktad gotowego powierzenia),

9. zasady zaciggania zobowigzan wieloletnich przez kierownikéw jednostek organizacyjnych — wymagane
zapisy w wieloletniej prognozie finansowej oraz gotowy przyktad wymaganego upowaznienia udzielonego
przez Wéjta, Burmistrza, Prezydenta, Zarzad jst, na podstawie zapisow w WPF, kierownikom jednostek
organizacyjnych do zaciggania zobowigzan wieloletnich,

10.sprawozdawczos¢ budzetowa (wzdr powierzenia do podpisywania sprawozdan za kierownika jednostki),

11.odpowiedzialnos$¢ za inwentaryzacje — jednostka z gtdéwnym ksiegowym i z obstugg prowadzong przez CUW,

— kto przeprowadza inwentaryzacje i kto za nig odpowiada (w odniesieniu do trzech metod: spisu z natury,

couprwnerIuswnpe
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potwierdzen sald i weryfikacji), wzdér powierzenia odpowiedzialnosci za inwentaryzacje, najnowsze
interpretacje Ministerstwa Finansow,
12.przekazanie przez Wéjta, Burmistrza, Prezydenta upowaznienia do realizacji zadan i kompetencji organu
prowadzgcego dla jednostek oswiatowych,
13.upowaznienia do zatatwiania spraw z zakresu prawa pracy, w tym wobec Wajta, Burmistrza, Prezydenta,
14.upowaznienie do poswiadczania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem.
X. Studium przypadkéw w zakresie powierzen — przyktady dobrze i Zle opracowanych dokumentéw.
XI. Wybrane aspekty odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Powyisze szkolenie realizowane bedzie w formie on-line.

Platforma, na ktorej sie ono odbywa, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa.

Wystarczy wejs¢ w link, ktory przeslemy do zgtoszonych uczestnikow, zarejestrowac sie i w dniu zaje¢ dotgczy¢
do wirtualnego pokoju.

Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie
i porozmawiac z innymi uczestnikami spotkania.

Uwaga! Liczba miejsc ograniczona!

Dzien przed szkoleniem zapewniamy uczestnikom mozliwosé potgczenia testowego w celu weryfikacji jakosci
transmisji.

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

— Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na
zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

— Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami
w temacie szkolenia, ktérych znajg Paristwo ze szkolen stacjonarnych.

— Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy
instruktazowe, dokumenty.

— Zardéwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada
na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

— Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa, np.
Google Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réwniez
stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabiera¢ gtos a liczba uczestnikow na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

— Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium
(wirtualnej sali szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktdrej
planowane jest jego rozpoczecie.

— Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego
webinarium proponujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

— Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukoriczenia szkolenia
zostanie przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na
podstawie faktury przestanej po szkoleniu (mailem).
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Zgtoszenie (WEB) — Upowaznienia i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki finansowej, zamoéwien... - 29.06.2020 r.
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Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze Srodkéw
publicznych (niepotrzebne skresli¢) TAK / NIE

podpis

UWAGA!
Cena zawiera: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty szkoleniowe (w formie pdf), zaswiadczenie o ukornczeniu szkolenia.

O udziale w szkoleniu decyduje przestanie do Osrodka karty zgtoszenia co jest rGwnoznaczne z zakwalifikowaniem sie na wybrane szkolenie.
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolers Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora (http://www.frdl.org/szkolenia/regulamin-szkolen.html) oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Brak pisemnej rezygnacji na 3 dni robocze przed szkoleniem bedzie réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa petnym kosztem szkolenia.
Ptatnosc¢ przelewem, na podstawie faktury wystawionej w dniu szkolenia.
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