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SZKOLENIA ON-LINE

Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

, ebieg sesji i posiedzen
rady, ze wszystkimi istotnymi
i budzgcymi watpliwosci jej
elementami. Analizie zostanie
poddana tez procedura
uchwatodawcza w celu wyjasnienia
wszelkich watpliwosci co do jej
prawidtowego przebiegu poczgwszy
od inicjatywy uchwatodawczej, po
proce w komisjach i uchwalanie na
sesji.

Podczas zaje¢ omowione zostang
obowigzki przewodniczgcego rady
i komisji w sposéb zapewniajacy
zgodne z prawem wykonywanie ich
obowigzkdéw.

Waznym omawianym zagadnieniem
bedzie tez ochrona danych
osobowych w toku prac komisji i catej
rady.

Ponadto celem szkolenia jest
wyposazenie organdéw
samorzgdowych i urzednikéw
w wiedze niezbedng do zgodnego
z prawem procedowania projektow
zgtaszanych przez radnych,
mieszkancéw oraz unikania
nieprawidtowosci proceduralnych
i merytorycznych przy rozpatrywaniu
projektéw uchwat. W ramach
szkolenia zostanie omdéwiona réwniez
procedura zdalnej pracy organu
stanowigcego i jej wptyw na
catoksztatt pracy rady.

ORGANIZACJA PRACY RADY. PRZEBIEG

SESJI, POSIEDZEN KOMISJI

| PROCEDURA UCHWALODAWCZA
Z UWZGLEDNIENIEM PRACY ZDALNEJ

ORGANU STANOWIACEGO

PROGRAM:

Ustrdj i zadania rady gminy jako organu samorzadu
terytorialnego.

. Uprawnienia

przewodniczagcego w  zakresie

organizacji pracy rady:

NouhkwNpeE

Obieg dokumentéw.

Koordynacja pracy biura rady.

Koordynacja pracy komisiji.

Kluby radnych.

Dyzury radnych.

Reprezentowanie rady na zewnatrz.

Zapewnienie pomieszczen i obstugi techniczno-
organizacyjnej.

Sesja i jej przebieg:

16.
17.
18.

Zwotywanie sesji zwyczajne;.
Zwotywanie sesji nadzwyczajne;.
Sesja w trybie zdalnym.

Ustalanie porzadku obrad.
Przygotowanie materiatdw na
kolportaz.

Otwarcie obrad.

Prawomocnos¢ obrad i kworum.
Zmiany porzadku obrad.
Realizacja merytorycznych punktéw obrad.

sesje i ich

. Wnioski formalne.
. Przerwy i odraczanie obrad.
. Gtosowania.

. Udzielanie gtosu i jego odbieranie, przyw: ie
do rzeczy i do porzadku. %

14. :

15.

Publicznosé na sesji.

Ochrona danych osobowych a
informacji publicznej w czasie sesji.
Zaktocenia powagi obrad i porzagdku na sesji.
Zamkniecie obrad.

Protokoty — ich sporzadzanie.
przechowywanie i udostepnianie.

udzielanie

zatwierdzanie.
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IV. Procedura uchwatodawcza:
1. Inicjatywa uchwatodawcza.
2. Inicjatywa obywatelska — obowigzek czy dobra
praktyka.
3. Projekt nowej uchwaty a uchwata zmieniajaca.
4. Projekt uchwaty i jego elementy.
5. Udziat organu wykonawczego w opracowaniu
projektu uchwaty.
6. Opracowanie projektu uchwaty w radzie.
7. Opiniowanie projektéw uchwat.
8. Praca w komisjach nad projektami uchwat.
9. Dostarczanie radnym projektéw uchwat.
10. Obradowanie nad projektem — poprawki i zmiany.
11. Gtosowanie uchwat na ses;ji.
12. Podpisywanie uchwat i ich publikowanie
oraz gromadzenie i udostepnianie.
13. Przekazywanie uchwat do organu nadzoru.
V. Ustalanie optat zwigzanych z gospodarowaniem
odpadami.
Orzecznictwo.
VIl. Pytania i odpowiedzi.

ADRESACI:

Przewodniczacy rad, sekretarze gmin V.
i powiatéw, przewodniczacy komisji,
radni, pracownicy zajmujgcy sie
obstugg biura rady oraz procedura
uchwatodawczg oraz pracownicy

urzedu wspétpracujacy z rada. PROWADZACY:

Doktor nauk prawnych, adiunkt w Zaktadzie Prawa
Samorzadu Terytorialnego Katedry Prawa
Administracyjnego i Nauki Administracji na Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu tddzkiego;
specjalizuje sie w zakresie: prawa samorzadu
terytorialnego, prawa urzedniczego, etyki pracownika
samorzgdowego, zaktaddw opieki zdrowotnej i ochrony
zdrowia, gospodarki komunalnej oraz innych zagadnien
dotyczacych  samorzadu terytorialnego i/ prawa

administracyjnego. Autor wielu publikacji z su
A\

w tym wspotautor Encyklopedii Samorzadu

prawa administracyjnego i samorzadu terytor

Terytorialnego.
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TERMIN SZKOLENIA:
8 lipca 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

249 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia  szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢c mailem
na adres: szkolenia.zg@frdl.org.pl, faksem lub poprzez
formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl do 3 lipca
2020r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65-048 Zielona Géra

tel. 68/453 22 09,fax: 68/419 90 97
szkolenia.zg@frdl.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznaé sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdzinia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktorych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezaco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réwniez stuchawki
z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabierac gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerz
konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Paristwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtual
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktdrej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potfaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukornczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie
i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na

stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Organizacja pracy rady. Przebieg sesji, posiedzen komisji i procedura
uchwatodawcza z uwzglednieniem pracy zdalnej organu stanowigcego
(zajecia on-line) 8 lipca 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektroniczne] [1 @ Mail........c.cveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e es e es s enei

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.zg.frdl.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze
szkolenia najpdziniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Parstwa naleznoscig za t leni
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie pros
nazwe szkolenia).

Podpis osoby upowaznionej
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