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Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

SpAsso]

C i€ porzgdkowanie
wiedzy dotyczacej podstawowych
zagadnien teoretycznych
oraz praktycznych z zakresu
postepowania administracyjnego.
Omowienie przepiséw
ma kluczowe znaczenie
dla pracownikéw administracji
publicznej w usprawnieniu
procedur administracyjnych.
Uczestnicy poznajg rézne aspekty
praktycznego stosowania zasad
KPA. Wszystkie zagadnienia
przedstawione zostang przy uzyciu
przyktadéw praktycznych, a takze
W oparciu o orzecznictwo
i doktryny.

ADRESACI:
osoby zajmujace sie
przygotowaniem i wydawaniem
decyzji administracyjnej
w jednostkach samorzadu
terytorialnego

PROWADZACA:

Etatowy Cztonek Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego we
Wroctawiu, doswiadczony ceniony
i wysoko oceniany wyktadowca.

POSTEPOWANIE
ADMINISTRACYIJNE
W PRAKTYCE

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego. Skutki
ich niezastosowania.

2. Strona w postepowaniu administracyjnym. Odmowa
wszczecia postepowania.

3. Petnomocnictwo — rodzaje petnomocnictw.

4. Terminy zatatwienia spraw (w tym w okresie
pandemii):

a) bezczynnosc i przewlektos¢ postepowania,

b) ponaglenie,

c) obowigzki organu pierwszej i drugiej instanciji,
d) przywrdcenie terminu.

5. Prawidtowe wszczecie postepowania — sposoby
wszczecia postepowania; forma wszczecia
postepowania; wymogi  formalne  wniosku
o wszczecie postepowania, pozostawienie bez
rozpoznania; przekazanie i zwrot podania.

6. Sposoby doreczania pism.

7. Udostepnienie akt sprawy — dostep do akt sprawy
dla stron a dostep do akt sprawy na gruncie ustawy
o dostepie do informacji publiczne;.

8. Dowody w postepowaniu administracyjnym.

9. Poswiadczenie przez pracownika zgodnosci odpisu
dokumentu z oryginatem.

10. Decyzja — elementy decyzji.

11. Zrzeczenie sie prawa do wniesienia odwotania przez
strone.

12. Rektyfikacja decyzji.

13. Prawidtowe prowadzenie metryki sprawy. .

14. Zawieszenie postepowania a u}w
postepowania. N \

15. Tryby nadzwyczajne. Wznowienie postepowania,
stwierdzenie niewaznosci decyzji, uchylenie lub
zmiana decyzji w trybie art. 154 i 155 K.p.a.

16. Zmiany w procedurze administracyjnej

wprowadzone w ustawach COVID — 19.
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TERMIN SZKOLENIA:
24 lipca 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

240 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé mailem
na adres: szkolenia.zg@frdl.org.pl, faksem lub poprzez
formularz zgtoszenia na www.zg.frdl.pl do 21 lipca
2020r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
al. Niepodlegtosci 16/9, 65-048 Zielona Géra

tel. 68/453 22 09,fax: 68/419 90 97
szkolenia.zg@frdl.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezaco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réwniez stuchawki
z mikrofonem, jezeli chcieliby Paristwo zabiera¢ gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerzt
konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtualﬁ
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Paristwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos$¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie  zgtoszenia na  szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie
i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na
stronie Organizatora www.zg.frdl.pl oraz zawartej

w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Postepowanie administracyjne w praktyce (zajecia on-line)
24 lipca 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczyé wihasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej LI @ Mail..........co.vvveiveeveeeieeeieeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeseee e

UWAGA llo$¢ miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.zg.frdl.pl).Brak pisemnej rezygnacji
ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac
nazwe szkolenia).

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.zg.frdl.pl/
http://www.zg.frdl.pl/

