—— Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

/O Fundacja Rozwoju Osrodek Regionalny w Zielonej Gérze
K Demokracji Lokalnej 65-048 Zielona Gora, Aleja Niepodlegtosci 16/9
im. Jerzego Regulskiego tel. 68 453 22 09 fax: 68 419 90 97

www.zg.frdl.pl szkolenia.zg@frdl.org.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
zaprasza na szkolenie zamkniete:

Inwentaryzacja 2020 w dobie pandemii koronawirusa

Zapraszamy Panistwa na szkolenie, podczas ktérego bedzie okazja na poszerzenie wiedzy o aktualne wymogi prawa

dotyczace inwentaryzacji, a w szczegdlnosci omoéwienie metod, termindw i czestotliwosci inwentaryzacji, waznosci

szkolenia cztonkédw komisji inwentaryzacyjnych oraz znakowania skfadnikow majatkowych czy opisu terenu

strzezonego.

Cele szkolenia:

zaprezentowanie przyktadowej dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji oraz czynnosci niezbednych w celu
prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

omoéwienie kwestii zwigzanych z mozliwoscig dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego od srodkéw
trwatych, w tym nabytych do walki z koronawirusem,

wskazanie zasad ujmowania wynikdw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych i postepowania w nietypowych
sytuacjach problemowych,

zapoznanie z czestotliwoscig i terminami inwentaryzacji,

ugruntowanie wiedzy w zakresie zasad organizacji i dokumentacji inwentaryzacji, podziatu kompetencji, zakresu
obowigzkéw oséb odpowiedzialnych oraz etapéw przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych,

otrzymanie wzorédw niezbednych do przeprowadzenia inwentaryzacji, w tym: przyktadowych drukow,
ksiegowan i propozycji stosowanych rozwigzan w omawianym zakresie,

umozliwienie identyfikacji podstawowych bteddw, popetnianych na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji
oraz poznanie sposobow ich zapobiegania i rozwigzywania,

zdobycie praktycznych podpowiedzi i wskazowek od eksperta, w celu prawidtowego przeprowadzania
inwentaryzacji, unikniecia nieprawidtowosci, zaréwno w biezgcej pracy, jak i w przypadku kontroli.

Program szkolenia:

1.
2.
3.

® No WU A

Podstawy prawne.

Istota, cel i zakres inwentaryzacji, w tym omdwienie sytuacji problemowych w obliczu pandemii koronawirusa.
Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

— spis z natury,

— uzgadnianie sald,

— weryfikacja sald.

Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.

Teren strzezony.

Rodzaje inwentaryzacji - petna, ciagta, kontrolna, okresowa, zdawczo-odbiorcza.

Wymaog pordwnania zasobu nieruchomosci.

Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykona¢ przed, w trakcie oraz po
inwentaryzacji, w tym:

— opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji,

— wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
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— powofanie przewodniczgcego oraz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej — powierzenie obowigzkdéw
przewodniczgcemu jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych,
— szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej,
— spis z natury — praktyczne wskazéwki,
— wiasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury,
— zasady i odpowiedzialnos¢ w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy potwierdzaniu sald,
— podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metodg weryfikacji,
— znakowanie sktadnikdw majatkowych oraz pél spisowych,
— dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegélnych etapach,
— protokét réznic inwentaryzacyjnych,
— konicowe wnioski i rekomendacje,
— kontrola i nadzér.
9. Inwentaryzacja kasy.
10.Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.
11.Inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania.
12.Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.
13.Ujmowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania kompensat.
14.Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.
15.0dpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposdb niezgodny z aktualnie obowigzujgcymi przepisami. Odpowiedzialnos¢
kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego oraz pracownikéw merytorycznych.
16.Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie inwentaryzacji.
17.Dyskusja.

Cena kazdego szkolenia ustalana jest indywidualnie i obejmuje:

Analize potrzeb szkoleniowych i dostosowanie programu szkolenia do potrzeb Zamawiajgcego,
Przygotowanie i przeprowadzenie dedykowanego programu szkolenia przez 1 trenera,
Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika dostepne w wersji elektronicznej,

Imienne certyfikaty ukoniczenia szkolenia,

Ewaluacje szkolenia i przekazanie jej wynikdéw Zamawiajgcemu,

VVVVYVYY

Konsultacje poszkoleniowe.

Ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w naszym kraju rekomendujemy szkolenia zamkniete
w formule on-line.

Jak organizujemy szkolenia zamkniete online?

Uczestnicy mogg uczestniczy¢ w szkoleniu w formule stacjonarnej (w sali urzedu czy dowolnym miejscu
wyposazonym w rzutnik i internet), mieszanej tj. czes¢ oséb w sali urzedu, czes¢ przy komputerach lub
wszyscy przy komputerach (praca zdalna lub przy swoich stanowiskach pracy). Ekspert bedzie prowadzit
szkolenie z sali multimedialnej (zdalnie) dzieki czemu bedg go Panstwo widzieli i styszeli, a materiaty,
prezentacje, filmy instruktazowe, dokumenty bedg wyswietlane przez niego na ekranie Panstwa monitora
lub w sali urzedu za posrednictwem rzutnika multimedialnego.
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Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawad pytania poprzez mikrofon lub
czat. Trener odpowiada na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetows,
(Google Chrome).

Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg byé réwniez stuchawki z mikrofonem
lub gtosniki.

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU

szkolenia.zg@frdl.org.pl

tel.: 68 453 22 09

www.zg.frdl.pl
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