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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze
zaprasza na szkolenie zamkniete on-line pn.:

Doreczenia w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem
problemdéw w czasie epidemii oraz doreczen elektronicznych

Szkolenie on-line: wirtualne szkolenie prowadzone i realizowane za pomoca specjalnej platformy, ktéra umozliwi
obustronng komunikacje miedzy prowadzacym szkolenie a uczestnikami.

Cel szkolenia: pokazanie w jaki sposéb dorecza¢ pisma w czasie pandemii z wykorzystaniem narzedzi zaréwno
papierowych jak i elektronicznych. Uczestnicy uzyskajg wiedze na temat zatozen ustawy o doreczeniach
elektronicznych.

Adresaci: Osoby decyzyjne, osoby prowadzace postepowania administracyjne, wszyscy zainteresowani powyzszym
tematem.

Prowadzacy: Dyplomowany Archiwista, absolwent Instytutu Historii Uniwersytetu Slaskiego na kierunku Historia,
specjalizacja Archiwistyka i Zarzadzanie Dokumentacjg Wspdtczesng. Czynny Administrator Bezpieczeristwa
Informacji. Byly Specjalista ds. Archiwizacji oraz Kierownik Projektéw w ArchiDoc SA. Ma doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen z zakresu archiwizacji dokumentacji, systemow teleinformatycznych (w szczegdlnosci
EPUAP2), prawa archiwalnego, administracyjnego, ochrony danych osobowych oraz zarzgdzania dokumentem
i podpisem elektronicznym dla wielu instytucji panstwowych, samorzgdowych i firm prywatnych.

Program:
I. Zagadnienia ogdlne doreczen papierowych i elektronicznych. Postepowania elektroniczne

Doreczenie papierowe i elektroniczne a otrzymanie — réznice

Postepowanie elektroniczne;

Petnomocnictwo elektroniczne;

Doreczenia elektroniczne — charakter prawny doreczenia;

Sposoby wysytki elektronicznej i papierowej — podobienstwa i réznice;

Przedmiot i podmiot doreczen papierowych i elektronicznych;

Podpisywanie dokumentéw urzedowych doreczanych papierowo lub elektronicznie;
Kiedy stosujemy podpis kwalifikowany?;
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Czy mozemy stosowaé Podpis potwierdzony Profilem Zaufanym?;
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. Jakie nalezy spetni¢ warunki doreczenia?;
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. Tryby doreczen;
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. Sporzadzanie skanéw dokumentéw i nadawanie im mocy oryginatu- na jakich zasadach?;
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. Dokumenty sporzgdzane elektronicznie;
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. Sporzadzanie kopii pism otrzymanych w postaci elektronicznej;
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. Jak stwierdzi¢ skutecznos¢ doreczenia papierowego i elektronicznego?;

Il. Ustawa o doreczeniach elektronicznych - projekt
1. Celeizatozenia ustawy;
2. Warunki doreczen przewidziane w projekcie ustawy
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lll. KPA- zasady prowadzenia postepowan w czasie epidemii

Podstawa prawna prowadzenia postepowan w czasie epidemii i ich konsekwencje dla doreczenia;
Warunki konieczne dla wszczecia postepowania administracyjnego;

Obowigzek informacyjny w postepowaniach;

Nowe mozliwosci skutecznego doreczenia;

RODO a postepowania administracyjne;

Doreczenia pism w toku postepowarn;

Zatatwianie spraw: terminy, czynnosci procesowe

Instytucja doreczenia w teorii i w praktyce.
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Wezwanie do usuniecia brakédw formalnych zasady wynikajace z k.p.a. a utrwalona linia orzecznicza.
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. Elementy decyzji administracyjnej. Rodzaje rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym. Konstrukcja
prawna i skutki prawne jej wydania;

Powyisze szkolenie realizowane bedzie w formie on-line.

Platforma, na ktorej sie ono odbywa, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa.

Wystarczy wejs¢ w link, ktory przeslemy do zgtoszonych uczestnikéw, zarejestrowac sie i w dniu zaje¢ dotgczy¢
do wirtualnego pokoju.

Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie
i porozmawiac z innymi uczestnikami spotkania.

Dzien przed szkoleniem zapewniamy uczestnikom mozliwosé potgczenia testowego w celu weryfikacji jakosci
transmisji.

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

— Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym na
zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

— Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami
w temacie szkolenia, ktérych znajg Panistwo ze szkoler stacjonarnych.

— Beda Panistwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy
instruktazowe, dokumenty.

— Zardéwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada
na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

— Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglagdarke internetowa, np.
Google Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réowniez
stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

— Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium
(wirtualnej sali szkoleniowej). Wystarczy klikngé w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej
planowane jest jego rozpoczecie.

— Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego
webinarium proponujemy testowe potfaczenie we wskazanym przez nas terminie.

— Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukoriczenia szkolenia
zostanie przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na
podstawie faktury przestanej po szkoleniu (mailem).


http://www.frdl.org/

