
 

 

Obowiązki Beneficjenta programu  
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 

w zakresie informacji i promocji projektów
 

WAŻNE INFORMACJE: 
Realizując projekt z Funduszy Europejskich dla Lubuskiego 2021-2027, beneficjent ma obowiązek dbać o prawidłową 
informację i promocję. Każdy projekt musi być odpowiednio oznakowany – dotyczy to tablic, plakatów, sprzętu, 
materiałów oraz wszelkich elementów związanych z realizacją działań. Od momentu rozpoczęcia projektu aż do 
zakończenia jego trwałości należy informować o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej. Wszystkie 
przygotowywane treści powinny być proste, dostępne i – tam gdzie to konieczne – przedstawiane w języku łatwym do 
czytania (ETR). Informacje o projekcie powinny być również przekazywane w intrenecie i mediach społecznościowych. 
Obowiązek oznakowania obejmuje także szkolenia, spotkania i wydarzenia organizowane w ramach projektu. 
Realizacja obowiązków informacyjno-promocyjnych podlega kontroli instytucji nadzorujących, a dodatkowo każdy 
projekt musi zostać ujęty w ogólnopolskiej Mapie Dotacji. 

👉 Jeśli chcesz dowiedzieć się, jak prawidłowo realizować obowiązki informacyjne i promocyjne oraz uniknąć błędów 
podczas kontroli – zapraszamy na nasze szkolenie! 

 
 
CELE I KORZYŚCI ZE SZKOLENIA: 
Podczas szkolenia uczestnicy uzyskają praktyczną wiedzę z zakresu: 

• obowiązków informacyjno–promocyjnych związanych z realizacją projektu, 
• zapisów umowy o dofinansowanie dotyczących informacji i promocji, 
• okresu podlegania obowiązkom informacyjno–promocyjnym, 
• zasad prawidłowego oznaczania projektów, sprzętu, wydarzeń i materiałów, 
• tworzenia treści w języku łatwym do czytania (ETR), 
• przygotowywania materiałów informacyjnych i promocyjnych, 
• znakowania spotkań, szkoleń i wydarzeń, 
• promocji projektów w mediach społecznościowych, 
• działań kontrolnych w ramach obowiązków informacyjno – promocyjnych. 

 

PROGRAM I HARMONOGRAM SZKOLENIA : 
 

  9:30-10:00         Rejestracja uczestników oraz kawa powitalna 
 

10:00-11:30 1. Podstawy prawne związane z informacją i promocją projektów współfinansowanych 
z Funduszy Europejskich dla Lubuskiego 2021-2027 

2. Obowiązki wynikające z umowy o dofinansowanie 
3. Czas – od kiedy do kiedy musisz wypełniać obowiązki informacyjne 
4. Okres trwałości projektu a obowiązek informacyjno – promocyjny 

 
11:30-11:45         Przerwa kawowa 

 

11:45-13:15 1. Zasady tworzenia treści i informowania o współfinansowaniu (w tym projekty powyżej 
5 mln EUR) 

2. Tworzenie treści w języku łatwym – ETR 
3. Zawartość treści z informacją o wsparciu 
4. Zasady znakowania projektów (tablice, plakaty – oznaczenia, wymiary) 
5. Znakowanie sprzętu i wyposażenia, w tym małych przedmiotów 



 

 
13:15-13:30         Przerwa kawowa 

 

13:30-15:00 1. Promocja w mediach społecznościowych – co i jak informować 
2. Tworzenie materiałów audio, wideo, artykułów prasowych 
3. Zasady znakowania spotkań, szkoleń i wydarzeń 
4. Kontrola projektów w zakresie informacji i promocji 
5. Mapa dotacji 

 
ADRESACI:  
Szkolenie skierowane jest do Beneficjantów Funduszy Europejskich dla Lubuskiego 2021-2027, przedstawicieli: 

• jednostek samorządu terytorialnego (JST), 

• przedsiębiorców, 

• organizacji pozarządowych, 

• szkół i uczelni wyższych, 

• instytucji badawczych, 

• instytucji ochrony zdrowia. 

 
PROWADZĄCY: 
Specjalistka ds. funduszy unijnych, trenerka i doradca z ponad 20-letnim doświadczeniem. Wspiera przedsiębiorców, 
samorządy, NGO oraz instytucje oświatowe w pozyskiwaniu i rozliczaniu środków z UE. Prowadzi szkolenia z zakresu 
przygotowania wniosków, biznesplanów, zarządzania projektami oraz zapewnienia ich trwałości. Wykładowczyni 
akademicka, która łączy wiedzę praktyczną z umiejętnością przekazywania jej w przystępny sposób. 
 

INFORMACJE ORGANIZACYJNE I FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY 

  

Miejsce realizacji: Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego  
               Sala kolumnowa, ul. Podgórna 7, Zielona Góra 

 
Termin szkolenia: 30 września 2025 r., godz. 10:00 – 15:00 

  

Cena: Udział w szkoleniu jest bezpłatny 

 

Zgłoszenia: Termin zgłoszenia upływa 25 września 2025 (czwartek 14:00). Aby zgłosić się na 
szkolenie należy wypełnić formularz: https://forms.gle/MsMnFv2roscHZL9n9  
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejność zgłoszeń. W razie  
wcześniejszego wypełnienia listy uczestników organizator zastrzega sobie możliwość zamknięcia  
zapisów we wcześniejszym terminie. W szkoleniu mogą wziąć udział tylko uczestnicy, którzy 
otrzymają potwierdzenie udziału od organizatora, które zostanie przesłane na adres e-mail 
uczestnika wskazany w formularzu rekrutacyjnym. 

 Ważne informacje: 
– Szkolenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. 
– Uczestnicy zobowiązani są do zgłoszenia ewentualnej rezygnacji najpóźniej 3 dni robocze przed 
terminem szkolenia. 
– W przypadku specjalnych potrzeb wynikających z niepełnosprawności, prosimy o zaznaczenie tego 
w formularzu zgłoszeniowym. 
Prosimy o wypełnienie formularza i przesłanie do nas. Jednocześnie informujemy, że gromadzone 
informacje służą lepszemu przygotowaniu wydarzenia oraz zapewnieniu uczestnikom spotkania jak 
najlepszych warunków odpowiadających na ich potrzeby. 

DANE  
DO KONTAKTU: 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego 

Ośrodek Regionalny w Zielonej Górze 

al. Niepodległości 16/9, 65 – 048 Zielona Góra 

tel. 68 453 22 09, e-mail: sekretariat.zg@frdl.org.pl  
 

https://forms.gle/MsMnFv2roscHZL9n9
mailto:sekretariat.zg@frdl.org.pl

